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CAPITULO |
NORMAS GENERALES

BASE 12.- PRINCIPIOS GENERALES

El Excmo. Ayuntamiento de Guia de Isora, de conformidad con lo previsto en
los articulos 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL)
y el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla la
citada Ley en materia de presupuestos (RD 500/1990), establece las presentes Bases

de Ejecucion del Presupuesto para el gjercicio 2023.

Las presentes Bases deberan estar, entre otras normas, a lo dispuesto en la
Ley 7/1985 de Bases de Régimen Local, el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales (en adelante TRLRHL), la Ley 7/2015, de 1 de abril, de los
municipios de Canarias, La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, el Real decreto 427/2017,
de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno de las
entidades del Sector Publico, la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, que
establece la estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales, con la
modificacion operada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, y la Orden
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del
Modelo Normal de Contabilidad Local.

En especial estaran a lo dispuesto en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril
de Estabilidad Presupuestaria y de Sostenibilidad Financiera y demas normativa de

desarrollo.

La Presidencia de la Corporaciéon cuidara de la ejecucion de este Presupuesto
y de que se observe y cumpla por los Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar,
a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes

Bases de Ejecucion.
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Se faculta a la Presidencia de esta Corporacion para emitir Circulares, y a la
Intervencion General a dar las instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas
a complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion relativa a la gestion

presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

BASE 22.- AMBITO FUNCIONAL DE APLICACION.

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del

Presupuesto General del Ayuntamiento de Guia de Isora.

Asimismo, las presentes Bases prevaleceran en su aplicacién respecto a las
especificas en aquellos procedimientos regulados en las mismas y no contemplados

en normativa alguna.

La Sociedad Mercantil Isora Integra S.L, de la que es titular de la totalidad de
las participaciones el Ayuntamiento, esta sometidas a la Instruccién de Contabilidad
solo en lo que se refiere a la rendicion de cuentas a los érganos de control externo,
sin perjuicio de que se adapten a las disposiciones de Codigo de Comercio y otra

legislacion mercantil y al Plan General de Contabilidad vigente.

BASE 32.- AMBITO TEMPORAL DE APLICACION.

La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto habra de sujetarse a lo
dispuesto por estas Bases de Ejecucion, que tendran el mismo periodo de vigencia

que el Presupuesto.

Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo,

en el periodo de prorroga.

BASE 4°.- PRESUPUESTO GENERAL.

a) El Presupuesto General del Ayuntamiento de Guia de Isora estara integrado por:
1. El Presupuesto del Ayuntamiento de Guia de Isora.

2. Las previsiones de Ingresos y Gastos de la Sociedad Municipal “Isora
Integra S.L.U"

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
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b) El detalle del Presupuesto General consolidado para el ejercicio es el que se

muestra a continuacion:

. Presupuesto de Presupuesto de
Entidad
Ingresos Gastos
Ayuntamiento de Guia de Isora 23.887.231,50 23.887.231,50
Isora Integra, S.L.U. 496.774,92 496.774,92
Presupuesto Consolidado 24.074.431,50 24.074.431,50

(*) Previo ajuste operaciones internas
c) El gjercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados en el mismo, cualesquiera que sean el

periodo de que deriven.

b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo, correspondientes a
adquisiciones, obras, servicios, y demas prestaciones o gastos en
general, realizados en el afo natural del propio ejercicio

presupuestario.

No obstante, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el

momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

1. Que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal,
que perciba sus retribuciones con cargo al Presupuesto General de la
Entidad.

2. Que se deriven de compromisos de gastos debidamente
adquiridos  en ejercicios anteriores, previa incorporacion de los
remanentes de crédito, en el supuesto establecido en el articulo 182.3
del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. A
estos efectos, y con caracter general, se considerara que el gasto se
encuentra debidamente adquirido ejercicios anteriores cuando se

acrediten los siguientes extremos:

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
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a) La existencia de acto administrativo emitido por
algun 6rgano de gobierno (acuerdo, resolucion o decreto),
asi como la existencia de crédito presupuestario en el
momento de comprometerse el gasto, que se acreditara
mediante la indicacion del nimero de documento contable

correspondiente.

b) Que el expediente ha sido informado sin reparo
por la Intervencion. En caso de haber sido objeto de nota de
reparo, debera acreditarse que se ha solventado la

discrepancia planteada.

La competencia relativa al reconocimiento y liquidacion de
las obligaciones derivadas de compromisos de gastos
debidamente adquiridas en ejercicios anteriores, la ostenta

el/la Alcalde/sa o Concejal/a en quien éste delegue.

3. Las derivadas de contratos en vigor para las facturas que
incluyan el ultimo mes del afio, ya que al tratarse de un compromiso
debidamente adquirido cuya fecha de expedicion de la factura es
posterior al cierre del ejercicio presupuestario, se podra aplicar a los

créditos del presupuesto inmediato siguiente.

4. Las procedentes de compromisos de gastos no adquiridos
debidamente en ejercicios anteriores como consecuencia de la
realizacion de un gasto que por razones excepcionales, debidamente
justificadas, no hayan sido aprobados con anterioridad, que tendran la
consideracion de reconocimiento extrajudicial de créditos, cuyo

reconocimiento compete al Pleno.

Asimismo, las procedentes de compromisos de gasto sin existencia
de crédito suficiente, de acuerdo con lo previsto en los art. 173.5 del

TRLRHL y 60.2 del Real Decreto 500/1990.

d) La aprobacion del Presupuesto y su prérroga se regiran por lo dispuesto en el

articulo 169 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
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aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
(TRLRHL), y en los articulos 20 y 21 del R.D. 500/90, de 20 de abril y demas

disposiciones reguladoras.

e) La modificacion de las normas o acuerdos reproducidos en estas bases o a las
que se hace referencia las modificara implicitamente, sin necesidad de su

modificacion explicita.
BASE 52.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

a) La estructura del Presupuesto se ajusta a lo establecido en la Orden del Ministerio
de Economia y Hacienda ORDEN EHA/3565/2008 de 3 de diciembre de 2008, por la que
se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, con la adaptacién a

la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, para las nuevas estructuras por Programas.

b) Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se clasifican segun los

siguientes criterios:

e (lasificacion por programas.- Por la finalidad de los créditos, se
clasifican en: area de gasto, politicas de gasto, grupos de programas

de gasto y programas de gasto.

e (Clasificacion Econdmica.- Por la finalidad de los créditos, se clasifican

en: capitulo, articulo concepto, subconcepto y partida.

) La aplicacién presupuestaria definida por la conjuncién de las clasificaciones por
programas y econdémica constituye la unidad elemental de informacién sobre la que se

efectuara el control y registro contable de las operaciones de ejecucién del gasto.

d) Segun Consulta numero 8/1995 de la Intervencién General de |la

Administracion del Estado, cuando existiendo dotacion presupuestaria para uno o

varios conceptos dentro de un nivel de vinculacidon, se pretenda imputar gastos a
otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de vinculacion cuyas partidas no
figuren abiertas en la contabilidad del seguimiento del Presupuesto de Gastos, no

serd preciso efectuar una operacién de transferencia de crédito.

e) Apertura de aplicaciones presupuestarias sin importe inicial: Durante el

transcurso del ejercicio podran crearse, dentro de cada uno de los niveles de
vinculacién juridica de los créditos, aplicaciones presupuestarias de gastos que se

consideren necesarios con crédito 0, aun cuando no cuenten con dotacidén

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
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presupuestaria, utilizando a tal efecto la codificacion y denominacion adecuada.
No obstante, en los capitulos 4, 6 y 7 no podran abrirse aplicaciones
presupuestarias con la denominacién especifica del destinatario del crédito o la
actuacion inversora correspondiente, siendo necesario en este caso tramitar la

modificacién de crédito procedente.

f) En relacién con los ingresos se han clasificado atendiendo a su naturaleza
econdmica, distinguiéndose, en este caso: capitulo, articulo, concepto,

subconcepto y partida.

g) Durante el transcurso del ejercicio podran crearse los conceptos y
subconceptos de ingresos que se consideren necesarios, aun cuando no figuren
abiertos en la estructura que establece la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, en cuyo caso debera utilizarse la codificacion y denominacion adecuada

a la naturaleza econdmica del ingreso.

R —
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CAPITULO I
DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

BASE 6.- CARACTER LIMITATIVO DE LOS CREDITOS

a) Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para
la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto, o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante, en el nivel de vinculacién juridica que

expresamente se recoge en estas Bases de ejecucion.

b) En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia
superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma,

sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

BASE 72.- VINCULACIONES JURIDICAS

A) Se establecen los siguientes niveles de vinculacion juridica de todos los créditos, salvo

los sefialados en el siguiente apartado:
» Respecto de la clasificacidon por programas el area de gasto.
» Respecto de la clasificacién econdmica el capitulo.
B) Con caracter especial se establecen los siguientes niveles de vinculacién:

» Para los créditos declarados ampliables, vinculantes en si mismos,
segun lo dispuesto en las presentes bases, la vinculacion juridica se

establece a nivel de aplicacién presupuestaria.

» Para los créditos extraordinarios aprobados durante el ejercicio se

vincularan a nivel de aplicacion presupuestaria.

» Para los créditos que se financian con ingresos especificos
especialmente afectados, la vinculacion juridica se establece a nivel de
Area de Gasto (1 digito) y capitulo (1 digito), pero los proyectos que se

creen deben tener vinculacion cualitativa y cuantitativa.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
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» Los créditos referidos a atenciones protocolarias y representativas
(subconcepto 226.01) se vincularan a nivel Politica de gasto (2 digitos)

y Subconcepto (5 digitos).

> Los créditos destinados a subvenciones nominativas se vincularan a

nivel de aplicacion presupuestaria.

C). Los empleados municipales o Concejalias responsables de cada area de gasto
o aplicacion no podran contraer gastos, ni adoptar compromisos de gastos que
superen los importes consignados en cada aplicacion presupuestaria, siendo

responsables de dicha gestion, y de las consecuencias que ello genere.
BASE 8.- SITUACION DE LOS CREDITOS

1. Los créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general en cualquiera

de las siguientes situaciones:

e Créditos disponibles.
e Créditos retenidos pendientes de utilizacion.

e Créditos no disponibles.

2. En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontraran en la situacion
de disponibles, salvo los que en aplicacion de las reglas siguientes se declaren

no disponibles.
BASE 92.- CREDITOS NO DISPONIBLES

1. La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde a la Alcaldia, conforme al Acuerdo plenario en sesién
celebrada el dia 3 de julio de 2019 (BOP. N2125, miércoles de 16 de octubre de

2019) de delegacion de competencias.

2. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos
afectados quedarén en situacién de créditos no disponibles, por el mismo
importe previsto en los Estados de ingresos, hasta que exista documento
fehaciente que acredite el compromiso firme de aportacion, de conformidad
con las reglas expresadas en el articulo 173.6 del TRLRHL. En la misma

situacién quedaran los gastos que se financien mediante operaciones de

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
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crédito hasta que se conceda la autorizaciéon correspondiente. En el caso de
gastos financiados con ingresos de enajenacion de bienes, se entenderd como
documento fehaciente del compromiso de aportacién la formalizacion de la

escritura de compraventa

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones
de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al

presupuesto del ejercicio siguiente.

|
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CAPITULO 1lI
MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 102.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

A) Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista crédito adecuado vy

B)

0

D)

E)

F)

suficiente o, el que existe, resulta claramente inadecuado o insuficiente para
hacer frente a los gastos que le son propios antes de que finalice el ejercicio
presupuestario, se tramitara un expediente de modificacion de créditos con

sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.

Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases, y
en lo no previsto en las mismas sera de aplicaciéon lo establecido en los
articulos 172 y ss. del TRLRHL y en la Seccion 22 del Capitulo II del RD.
500/1990, de 20 de abril.

En el presupuesto de gastos del Ayuntamiento podran realizarse las

modificaciones de crédito siguientes:

Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
Ampliaciones de crédito.
Creditos generados por ingresos.
Transferencias de crédito.

Incorporacién de remanentes de crédito.

YV V.V V V y

Bajas por anulacion.

Todo expediente de modificaciéon de créditos deberd ser informado por

Intervencion.

Cuando la competencia para su aprobacién corresponda al Pleno de la
Corporaciéon, en la tramitacion de los expedientes seran de aplicacion las
normas sobre informacion, reclamaciones, publicidad y recursos que establece
el TRLRHL para la aprobacién del Presupuesto General, debiendo ser ejecutivos

dentro del mismo ejercicio en que se autoricen.

Cuando la competencia corresponda a la Alcaldia o a la Concejalia en quien

delegue, la modificacion de crédito sera ejecutiva desde su aprobacion.
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G) Toda solicitud de modificacion de crédito y/o financiacién incluira, con caracter
general y sin perjuicio de las particularidades de cada tipo de modificacion,
propuesta razonada suscrita por el/la Jefe/a de Servicio o de Seccidn
correspondiente y/o Concejal delegado/a del area, en la que se haga constar
detalladamente las causas que originan la necesidad, el tipo de modificacion a
realizar de entre las enumeradas en el apartado C) de la presente base la
cuantia de la modificaciéon presupuestaria o la necesidad de financiacion y el

medio o recurso que la financia en su caso.
BASE 112.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

A) Los créditos extraordinarios y suplementos de «crédito son aquellas
modificaciones del presupuesto de gastos mediante las que se asigna crédito
destinado a la realizacién de un gasto especifico y determinado que no puede
demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito
presupuestario o bien el previsto es insuficiente y no es susceptible de

ampliacién.

B) Estos créditos se financiaran con uno o varios de los recursos enumerados en el
articulo 36 del Real Decreto 500/1990:

» Remanente liquido de tesoreria.

» Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales

previstos en algun concepto del Presupuesto corriente.

» Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del
Presupuesto vigente no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen

reducibles sin perturbacién del servicio.

» Los gastos de inversion aplicables a los capitulos VI, VII, VIII y IX también
podran financiarse como recursos procedentes de operaciones de

crédito.

» Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos I, Il, Ill y IV podran
financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso el
cumplimiento de lo dispuesto en el apartado 5 del articulo 177 del
TRLRHL y en el articulo 36.3 del RD 500/1990, de 20 de abril.
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Para diferenciar entre "nuevos” y “mayores” ingresos a efectos de financiar
creditos extraordinarios y suplementos de credito, se aplica lo previsto en la

Consulta n® 2/1994, en relacién con la financiacion de créditos extraordinarios y

suplementos de crédito con nuevos o mayores ingresos. De forma que en relacion

con los "nuevos” resultan exigibles los mismos requisitos que para la fijacion inicial
de las previsiones de ingresos, mientras que para modificar las estimaciones de
ingresos ya establecidas resulta exigible el maximo grado de ejecucion del ingreso,
es decir, la recaudacion. En definitiva, los “mayores ingresos” deben estar
recaudados, mientras que a los “nuevos” les resultan exigibles los mismos requisitos

que para figurar en el Presupuesto inicial de ingresos.

C) A la solicitud de créditos extraordinarios y suplementos de crédito se habra de
acompafiar una Memoria justificativa de la necesidad de la medida que debera
precisar la clase de modificacién a realizar, las aplicaciones presupuestarias a las
que afecta y los medios o recursos que han de financiarla, debiendo acreditarse

los extremos que establece el articulo 37.2 del RD 500/90.

En el supuesto en el que se financie la modificacion de crédito mediante bajas
por anulacién, se requerirad acreditacion del Organo Gestor, suscrito por el/la
Concejal Delegado/a y el Jefe del Departamento que la reduccion de la dotacion
no producird perturbacién en el respectivo servicio, asi como el documento
contable de Retencion de Crédito (RC) con cargo a la aplicacién presupuestaria
que va a ser objeto de anulacién o minoracién y acreditacién de la financiacion

en el presupuesto inicial de las partidas afectadas por la baja.

D) La propuesta de modificacion, previo informe de Intervencion, serd sometida por
la Alcaldia-Presidencia o la Concejalia Delegada a la aprobacion del Pleno de la

Corporacion.

E) El expediente de concesion de crédito extraordinario o suplemento de crédito se
ajustara en su tramitacion a lo previsto en el articulo 177 del TRLRHL y los
articulos 35 a 38 del RD 500/1990. En la tramitacion del expediente seran de
aplicacién las normas sobre informacion, reclamaciones, publicidad y recursos

que establece el TRLHL.

R —
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BASE 122.- AMPLIACIONES DE CREDITO

A) Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del presupuesto de gastos que
se concreta en un aumento de credito presupuestario en alguna de las
aplicaciones presupuestarias declaradas ampliables, como consecuencia de
haberse producido el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los
previstos en el presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito

que se pretende ampliar.

B) Se declaran ampliables, para el ejercicio 2023 los créditos de las aplicaciones

presupuestarias siguientes:

ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS

ECON. DENOMINACION PROGR. ECON. DENOMINACION

Productos de concesiones

administrativas con Abastecimiento domiciliario a

contraprestacion periddica.- agua potable / Otras inversiones
550.01 161.00 609.04

Canon Concesion nuevas en infraestructuras y

Abastecimiento de Agua bienes destinados al uso gral.

Potable

Otros aprovechamientos Abastecimiento domiciliario a

especiales con agua potable / Trab.Realiz. por
555.00 161.00 227.13

contraprestacion.- Estacion otras Empr. y Prof.-

Desalinizadora Mantenimiento Servicios Publicos

Compensacién sustitutiva de Promoc. y Gest. Vivienda Protecc.
397.10 Derechos por aprovechamiento 152.10 681.10 Publ. / Gtos inv. BB Patrimon.-

urbanisticos Terrenos del PPS

Promoc. y Gest. Vivienda Protecc.
Canon por Edificacion en Suelo
397.20 152.10 682.10 Publ. / Gtos inv. BB Patrimon.-
Rustico
Edific. y otras Constr. del PPS

39211 Recargo de Apremio Politica Econdmica y Fiscal /

Trab.Realiz. por otras Empr. y

932.00 227.08

393.00 Intereses de Demora Prof.- Servicios Recaudacion a

favor de la Entidad

Reparaciones, mantenimiento y
Ingresos ejecucion subsidiaria
39901 151.00 211.00 Conservacion.- Ejecuciones
o multas coercitivas

subsidiarias

C) La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de expedientes, incoado por la
organo gestor responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
|
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reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
ingresos. Es decir, habra que especificar los recursos que financiardn el mayor
gasto y la efectividad de los mismos. Dicha efectividad podra acreditarse con el
efectivo reconocimiento del derecho, aunque no se haya procedido al ingreso

del mismo.

D) La aprobacién de los expedientes de ampliacion de crédito que afectan al
Presupuesto del Ayuntamiento corresponde a la Alcaldia-Presidencia o Concejalia
delegada, previo informe de intervencién. Esta modificacion sera ejecutiva desde

la adopcion del acuerdo.

E) La declaracion de nuevas aplicaciones presupuestarias ampliables en el ejercicio,

supone la modificacion de la presente Base.
BASE 132.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

A) Transferencia de crédito es aquella modificacion del Presupuesto de gastos
mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total
o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias, aunque no
dispongan de dotacion inicial, con diferente vinculacién juridica, incluidas dentro

del misma area.

B) Corresponde al Pleno de la Corporaciéon, previo informe de intervencién, la
aprobacion de las transferencias que se realicen entre créditos presupuestarios
pertenecientes a distintas areas de gasto, salvo cuando afecten a créditos de
personal. En este caso, a la tramitacion de estos expedientes, les sera de
aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad aplicables

a la aprobacion de los presupuestos de la Entidad

C) Corresponde a la Alcaldia-Presidencia o la Concejalia Delegada, previo informe
de Intervencién, la aprobacién de las transferencias entre créditos
presupuestarios de la misma area de gasto y las que afecte a créditos de

personal.

D) De conformidad con lo establecido en el articulo 41 del RD. 500/90, las
limitaciones a que estdn sujetas las transferencias de créditos, con las

salvedades recogidas en el apartado 2 del referido articulo son las siguientes:
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No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos

durante el gjercicio.

No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de
personal, ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes

no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras
transferencias, hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a

créditos de personal.

E) La tramitacién de los expedientes de transferencia de crédito contendra la

siguiente documentacion:

a) Propuesta del area Gestora en la que se especifique, como minimo,
la necesidad de llevar a cabo la transferencia, el importe de la misma,
la/s aplicacion/es presupuestaria/s en la/s que resulte posible minorar el
crédito, dejando constancia en la propuesta que dicha minoracidon no
afecta al funcionamiento operativo del Servicio y la/s aplicaciones

presupuestaria/s que se necesitan incrementar.

En el supuesto en que la transferencia de crédito afecte a aplicaciones
de distintas areas gestoras, en la propuesta que se remita a
Intervencién deberd quedar constancia de la conformidad de el/la
Concejal/a del Area cuyas aplicaciones presupuestarias vayan a ser
minoradas, mediante la suscripcion o conformidad de la propuesta de la

modificacion,

En el caso de que se trate de modificaciones presupuestarias que
tengan por finalidad la financiacion de créditos para atender gastos
derivados de situaciones de emergencia, soélo precisara Propuesta de
Alcaldia

b) Providencia de la Alcaldia o, en su defecto, de la Concejalia-Delegada

correspondiente, incoando el expediente.
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¢) Documento contable de la Retencién de Crédito para Transferencias

de Créditos en la aplicacion donde se propone la transferencia negativa.

d) Informe de Intervencién de control permanente, asi como de

evaluacion de las reglas fiscales.

BASE 142.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

A) Es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos como consecuencia del

aumento de ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las operaciones

gue se enumeran en el apartado 2 siguiente.

B) Podran generar créditos los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria

derivados de las siguientes operaciones:

» Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion de personas
fisicas o juridicas para financiar, junto con la Corporacién o con alguno
de sus Organismos Autonomos, gastos que por su naturaleza estén
comprendidos en los fines u objetivos de los mismos. Para generar el
crédito sera preciso, cuando el compromiso firme de aportacion se haya
formalizado con personas fisicas o juridicas del sector privado, que el
ingreso se haya producido previamente o que, en su defecto, se haya
avalado el mismo. En el caso de que el compromiso firme de aportacién
proceda del Estado o de una entidad publica sera suficiente para
proceder a la generacion de créditos con que obre en el expediente el

compromiso firme de aportacion o el reconocimiento del derecho.

» Enajenacion de bienes municipales, con las limitaciones del art.5 del
TRLRHL, siendo preciso que se haya procedido al reconocimiento del

derecho o la existencia formar de compromiso firme de aportacion

» Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios
publicos, en cuantia superior a los ingresos presupuestados. En este
caso, sera necesario el reconocimiento del derecho, si bien el pago de
las obligaciones reconocidas con cargo a la generacion de crédito
quedard condicionado a la efectiva recaudacion de los derechos

liquidados
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> El reembolso de préstamos. Sera necesario para ello el
reconocimiento del derecho, si bien la disponibilidad de dichos créditos

estard condicionada a la efectiva recaudaciéon de los derechos

» Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro
podra reponer crédito en la cuantia correspondiente, siendo requisito

indispensable para la generacion el efectivo cobro del reintegro.

En el expediente debera acreditarse el cumplimiento de los requisitos
establecidos en los articulos 44 y ss. del RD. 500/90. Asimismo, el 6rgano
gestor evaluara mediante informe, si el crédito disponible en la correspondiente
aplicaciéon presupuestaria del estado de Gastos es suficiente para financiar la
totalidad de los gastos, en cuyo caso no sera necesaria la generacién de crédito

y se considerara como un mayor ingreso.

La reposicion de crédito en una aplicacion presupuestaria de gastos del
Presupuesto corriente a consecuencia del reintegro de pagos indebidos, y por
el importe integro del gasto, se realizara, siempre que el reconocimiento de la
obligacion el pago material y el reintegro se produzcan en el mismo ejercicio
presupuestario, sin otro requisito que el ingreso del importe liquido del
reintegro. Si el reconocimiento de la obligacion se produjo simultaneamente
con la autorizacion y disposicion del gasto (documento ADO) se generara un
credito disponible, en otro caso, el reintegro de pagos indebidos repondra el
saldo de compromisos de gastos, el de autorizaciones o el saldo de créditos
retenidos pendientes de utilizar segun proceda. Como concluye la IGAE, en
consulta n® 11/1994, los reintegros de pagos indebidos de presupuesto
corriente no pueden generar crédito, pero si reponer el crédito disponible en la

correspondiente aplicacion.

Los expedientes que se tramiten se iniciaran a peticion del Centro Gestor del
Gasto y correspondera a la Alcaldia-Presidencia o a la Concejalia Delegada la
aprobacién de este tipo de modificaciones, previo informe de la Intervencién
municipal, salvo que se trate de generacion de crédito por compromisos firmes
de aportacion que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquel en que
se concierte, siendo competente en estos casos el érgano en el que recaigan

tales atribuciones, en funcién de la distribucion de competencia establecida en
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los articulos 21 y 22 de la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local. Esta modificacién de crédito sera ejecutiva desde la adopcion

del acuerdo de aprobacion.

BASE 152.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

A). Son remanente de credito aquéllos que al cierre y liquidacién del Presupuesto
no estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos

gue no hayan llegado a la fase de reconocimiento de la obligacién (Fase O)

B) Podran ser incorporados a los correspondientes créditos de los presupuestos de
gastos del presente ejercicio, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 47 del
RD. 500/90 y siempre que existan recursos suficientes para ello, los remanentes

de crédito no utilizados en el gjercicio inmediato anterior procedentes de:

» Los créditos que hayan llegado a la fase de disposicién o
compromiso de gasto (Fase D).

» Los créditos por operaciones de capital.

» Los créditos autorizados en funcidon de la efectiva recaudacién de los

recursos afectados

» Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como
las transferencias de crédito que hayan sido concedidos o
autorizados, respectivamente, en el ultimo trimestre del ejercicio. En
este supuesto, Unicamente podran ser aplicados para los mismos

gastos que motivaron en cada caso su concesion y autorizacion.

C) Dichos remanentes podran ser incorporados mediante propuesta razonada de
incorporacion de remanentes, suscrita por el/la Jefe/a de Servicio y/o el/la
Concejal del Area interesada, que deber4d acompafarse, en su caso, del
documento contable AD correspondiente o RC en caso de la letra d) del
apartado anterior y/o de los proyectos o documentos acreditativos de la certeza
de su ejecucion a lo largo del gjercicio, Los remanentes incorporados podran ser
aplicados tan sélo dentro del actual ejercicio presupuestario en que se acuerde
la incorporacion (por una sola vez) y, para el supuesto de la letra d), para los
mismos gastos que motivaron en cada caso, su concesién y autorizacién

———————————————————————————————————
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D) No seran incorporables los créditos que hubieran sido declarados no disponibles

ni los remanentes de credito ya incorporados en el gjercicio precedente.

E) Los remanentes de créditos que amparen proyectos financiados con ingresos
afectados deberan incorporarse obligatoriamente, sin que les sean aplicables las
reglas de limitacion en el niumero de ejercicios, salvo que se desista total o
parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto. En este ultimo
supuesto, si se constata la efectiva materializacion del ingreso afectado, habra de
ponerse a disposicion de la Entidad o personas con la que establecio el
compromiso, la totalidad del ingreso o la parte del mismo no aplicada al
proyecto afectado. Asimismo, el desistimiento total o parcial de la ejecucion del
gasto debera comunicarse a Intervencién a fin de no incorporar créditos que

resultan innecesarios.

F) La incorporacion de remanentes de crédito se financiard con los recursos
previstos en el articulo 48 del RD. 500/90, estando las mismas supeditadas a la

existencia de suficientes recursos financieros.

G) La aprobacion de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito,
previo informe de intervencion, corresponde a la Alcaldia-Presidencia del
Ayuntamiento o la Concejalia Delegada correspondiente, pudiendo aprobarse
con caracter simultaneo al expediente de liquidacién del Presupuesto del

ejercicio anterior.

H) En general, la liquidacién del Presupuesto del ejercicio anterior precedera a la
incorporacion de remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse
antes que la referida liquidacién cuando se trate de créditos de gastos

financiados con ingresos especificos afectados.
BASE 16°.- CREDITOS NO INCORPORABLES

A). No podran ser incorporados los créditos que en la fecha de liquidacién del

Presupuesto se encuentren declarados como créditos no disponibles.

B) Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados
procedentes del ejercicio anterior, salvo que formen parte de un proyecto
financiado con ingresos afectados que deban incorporarse obligatoriamente.

|
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BASE 172.- BAJAS DE CREDITO POR ANULACION

A). Baja por anulacién es la modificacion del Presupuesto de gastos que supone
una disminucion total o parcial en el crédito asignado a una aplicacion del

Presupuesto.

B) . Podra darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos
hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédito, siempre que dicha dotacién el
responsable de su gestion estime reducible o anulable sin perturbacion del

respectivo servicio, con motivo de:

» La financiacién de remanentes de tesoreria negativos.
» La financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

» La ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la entidad local.

C). La propuesta de bajas de créditos por anulacion, previo informe de
Intervencion, sera sometida por la Alcaldia o la Concejalia Delegada a la aprobacion

del Pleno de la Corporacion.

R —
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CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DE GASTOS

BASE 182.- LIMITES EN LA EJECUCION DEL GASTO

Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las
obligaciones que se pueden reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la
mera existencia de crédito presupuestario presuponga autorizacidn previa para
realizar gasto alguno, ni obligacién del Ayuntamiento a abonarlas, ni derecho de
aquellos a que se refieren a exigir la aprobacién del gasto y su pago, sin el

cumplimiento de los tramites de ejecucion presupuestaria.
BASE 19°.- UNIDADES ADMINISTRATIVAS GESTORAS DE GASTOS

De acuerdo con la estructura del Presupuesto General, las Areas
Administrativas correspondientes son las responsables de la gestion de los créditos

incluidos en los Estados de Gastos.
BASE 202.- RETENCIONES DE CREDITO.

A). La retencion del crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto a
una aplicacion presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la
autorizacién de un gasto o una transferencia de crédito, por una cuantia
determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dicho gasto o

transferencia.

Para cualquier gasto que se proyecte realizar, incluso para los contratos

menores, cuyo importe sea superior a los 500,00 Euros, debera previamente

obtenerse el correspondiente documento RC que acredite la existencia de crédito

en cantidad suficiente para realizar el gasto proyectado.
B). La suficiencia de crédito se verificara:

» En todo caso, a nivel a que se esté establecida la vinculacion juridica del

crédito.
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» Al nivel de la aplicacion presupuestaria contra la que se certifique,
cuando se trate de retenciones destinadas a financiar transferencias de

crédito.

C). Cuando el responsable de un area gestora considere necesario retener,
total o parcialmente, crédito de una aplicacion presupuestaria, de cuya ejecucion es
responsable, formulard propuesta razonada, segun el modelo que consta en el
Anexo | a estas Bases. Dicho acto se registrara contablemente mediante el

documento de retencion de crédito (RC).

El credito retenido tiene que volver a situacién de disponible no retenido
siempre que se produzca una baja en la cuantia del gasto inicialmente propuesto o
cuando se desista de su realizacion, tramitando para ello su anulacién mediante el

documento RC/ (Anexo Il de estas Bases), por aplicacion del RD 500/90 y la ICAL.

D). Correspondera la expedicion de los documentos RC a Intervencién. Los
documentos RC, asi como los de anulaciéon de RC, se solicitaran a través de la
Plataforma de Administracién electrénica a la Intervencion General por cada
Departamento, siendo canalizados y coordinados por los Jefes de Servicio,
Coordinadores de las mismas o, en su defecto, por el responsable designado, con el

visto bueno del/de la Concejal de la unidad del gasto a la que se imputa el mismo.

En el supuesto de que el/la Concejal Delegado/a del Area que tramita la
solicitud de RC no sea quien gestiona los créditos donde se imputaran los gastos,
deberd ser conformada la solicitud por el/la Concejal responsable de la Unidad

Administrativa gestora de los créditos donde se imputara finalmente el gasto.

E). En el caso de los gastos de Atenciones Protocolarias, las solicitudes de
documento de RC deberan ser firmadas por la Alcaldia o, dentro de su ambito de

competencias, por las respectivas Concejalias Delegadas.

F). Los gastos que se quieran imputar a proyectos de gastos requeriran que

la solicitud de RC contenga la referencia del mismo.

G). La inexistencia de crédito determinara la paralizacion del proceso de
gjecucion del expediente de gasto, no pudiéndose proseguir el procedimiento,
hasta tanto no se habilite crédito adecuado y suficiente, todo ello sin perjuicio de lo
previsto en el articulo 173.5 del TRLRHL
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H). Si se causaren dafios econdémicos a la Hacienda Municipal, respondera
con su propio patrimonio quien dé la orden de la realizacidon del gasto sin respetar
dicha tramitacion, previa la tramitacion del preceptivo procedimiento de

responsabilidad.

I).- La Intervencion municipal podra remitir periédicamente un informe a la
Alcaldia — Presidencia en el que figuren relacionados todos aquellos gastos
tramitados por las distintas unidades administrativas para los cuales no se haya

tramitado, con caracter previo, la correspondiente Retencion de Créditos.
BASE 212.- FASES EN LA EJECUCION DE GASTOS

A). La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara en

las siguientes fases:
»  Autorizacion del Gasto
»  Disposicién o compromiso del gasto
»  Reconocimiento y liquidaciéon de la obligaciéon
»  Ordenacién del pago.

B). Dichos actos se contabilizaran por Intervencién y se soportaran en los
documentos contables “A” o de autorizacion de gastos, “D" o de compromiso de
gastos, "O" de reconocimiento de obligaciones y “P" de orden de pago

respectivamente.

C). Con caracter general, cuando una operacion contabilizada mediante un
documento presupuestario deba cancelarse por cualquier motivo, la anulacion de la

misma, se llevard a cabo mediante un documento inverso.
BASE 222.- AUTORIZACION DE GASTOS

A). La autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de
un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la
totalidad o parte de un crédito presupuestario. Este acto constituye el inicio del
procedimiento de ejecucion de gasto, si bien no implica relaciones con terceros

externos a la Entidad local. Se registrara en contabilidad a través del documento A.
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B). Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la
autorizacién de los gastos la Alcaldia o al Pleno de la Corporacion, de conformidad
con la normativa vigente, sin perjuicio de las delegaciones expresas que los 6rganos

competentes tengan efectuadas o efectlen durante el presente ejercicio

C). Corresponde al Presidente de la Corporacién, salvo delegacion, la
autorizacion de gastos cuando su importe no supere el 10% de los recursos
ordinarios del Presupuesto, ni en cualquier caso, la cuantia de seis millones de
euros, incluso los de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior a
cuatro anos, eventuales prorrogas incluidas, siempre que el importe acumulado de
todas las anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los recursos

ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefalada.

También corresponde a la Alcaldia la adquisicion de bienes y derechos
cuando su valor no supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto
ni los 3.000.000,00 euros. Asi mismo corresponde a la Alcaldia la autorizacion de
todos los gastos necesarios en caso de catastrofes o infortunios publicos, con la

obligacion de dar cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria que celebre.

D) Cuando se superen dichos limites la competencia corresponde al Pleno
de la Corporacion, sin perjuicio de la delegacion de competencias que, en materia
de contratacion, éste tiene aprobada a favor de la Junta de Gobierno Local en
sesion celebrada el dia 3 de julio de 2019 (BOP. N2125, miércoles de 16 de octubre

de 2019), por lo cual la autorizacion del gasto le correspondera también a la JGL

E). Se entendera realizada la autorizacion del gasto, aunque no conste de
modo expreso, en los siguientes acuerdos: aprobacion de los expedientes de
contratacion, aprobacion de la convocatoria de subvenciones en régimen de

concurrencia competitiva o aprobacion de la convocatoria de seleccion de personal.

F). El documento contable A o documento contable AD se cumplimentara en
la Intervencién de fondos una vez notificado el acto administrativo por el que se
incoa el correspondiente expediente del que se deriva la autorizacion del gasto. Por
ello se debera comunicar a Intervencién en todo caso todo acto administrativo del

que se derive una autorizacién del gasto.
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BASE 232.- DISPOSICION O COMPROMISO DE GASTOS

A). La disposicion o compromiso es el acto mediante el cual se
acuerda, tras el cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion
de los gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.
Es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Entidad Local a
la realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como en las

condiciones de ejecucion. Se registrara en contabilidad a través del documento D.

B). La disposicion de gastos corresponde al mismo érgano que fuera
competente para su autorizacion, siempre que en los correspondientes acuerdos o
resoluciones de autorizacién no se hubiera delegado la facultad de disposicion o

compromiso de gasto o la normativa impusiera otro 6rgano distinto.

C). El acuerdo de adjudicacion por importe inferior al crédito autorizado para
dicha finalidad generard automaticamente los documentos A inverso (A/) y RC

inverso (RC/) por la diferencia.

D). En la concesion de subvenciones, si éstas son nominativas o directas que
se articulen a través de un convenio o de la correspondiente Resolucién que las
apruebe, serd precisamente este documento el soporte para la fase contable “AD".
Si la subvencion es de concurrencia competitiva se registrara la fase "D" con el

acuerdo de concesion adoptado por el 6rgano competente.

Si el acuerdo de concesién de subvenciones es por importe inferior al
crédito autorizado para dicha finalidad, se generara automaticamente los

documentos A inverso (A/) y RC inverso (RC/) por la diferencia.

E). En los gastos de los capitulos IV y VII correspondientes a transferencias a
favor de entidades supramunicipales, dependientes, fundaciones o asociaciones en
los que esté integrada esta Corporacion, la aprobacién definitiva del Presupuesto o,
en su caso, de la correspondiente modificacion presupuestaria, supondra la

disposicion del gasto.

F) Se entendera realizada la disposicion del gasto, aunque no conste de
modo expreso, por los acuerdos de adjudicacién de contratos, los acuerdos de
adquisicién de inmuebles, concesion de subvencidon o procedimientos analogos, vy,

en general, todos aquellos acuerdos en los que resulte conocida la persona que
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resulte acreedora a consecuencia del gasto. En los casos en que se requiera la

formalizacion de contratos o convenios, estos documentos serviran de soporte para
la fase contable D.

BASE 242.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

Base 24.1.- Concepto y competencia:

A). El reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto autorizado y
comprometido, previa acreditacién documental de la realizacion de la prestacién o
el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto. Se registrara contablemente a través del

documento O.

B) . La simple prestacién de un servicio o realizacion de un suministro u obra no
es titulo suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto,
si aquellos no han sido aprobados, requeridos o solicitados por érgano competente

en la forma legal o reglamentariamente establecida

C). Corresponde la Alcaldia-Presidencia u dérgano en quien delegue, el
reconocimiento y liquidacion de obligaciones derivadas de los compromisos de
gastos legalmente adquiridos, asi como los derivados de la aprobaciéon de
reconocimientos extrajudiciales de crédito, por compromisos de gasto adquiridos sin
seguir el procedimiento legalmente establecido, falta de competencia o causa

analoga, cuando existe crédito presupuestario.

D). Corresponde al Pleno de la entidad u o6rgano en quien delegue el

reconocimiento de las obligaciones en los siguientes casos:

» El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista
dotacion presupuestaria o derive de gastos indebidamente comprometidos

de gjercicios anteriores.
»Las operaciones especiales de crédito

»Las concesiones de quita y espera.
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Base 24.2.- Documentacion para el reconocimiento de la obligacién:

A).- En los gastos del CAPITULO | de “Gastos de personal”, se observaran

estas reglas:

»  Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario, laboral o de representacion politica se justificaran

mediante la relaciobn mensual de néminas.

»  Las néminas tienen consideracion de documento “O”, sin perjuicio de
la conveniencia de expedir mensualmente dichos documentos o, en

su caso, un documento "ADO".

»  Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracion de

documento “O".

B).- En los gastos del Capitulo Il de "Gastos en bienes corrientes y

servicios", con caracter general se exigira la presentacién de factura segun R.D.
1619/2012, de 30 de noviembre, con los requisitos y procedimientos establecidos

en estas Bases.

C).- En los gastos del Capitulo lll de "Gastos financieros" y IX de "Pasivos

financieros", se observaran estas reglas:

» En los gastos por intereses y amortizaciones habra de justificarse que
se ajustan al cuadro financiero, y una vez conformados por la
Tesoreria y verificado por la Intervencién que existe crédito adecuado
y suficiente, se tramitara expediente administrativo y documento
“ADO".

» Del mismo modo, se operara cuando se trate de otros gastos
financieros, si bien en este caso habran de acompafiarse los
documentos justificativos, bien sean facturas, bien liquidaciones o

cualquier otro que corresponda.

D).- En los Capitulo IV y VII de "Transferencias corrientes y de capital”,

respectivamente, que la Entidad haya de satisfacer, se tramitard& documento "O",
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que iniciara el servicio gestor cuando se acuerde la transferencia, siempre que el
pago no estuviera sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones o

finalidades.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionada, la tramitacién del
documento “O" tendra lugar por haberse completado las condiciones fijadas. En el
caso de las subvenciones, atendiendo al momento de su justificacion en relacion
con el pago se distinguirda entre subvenciones con justificacion previa o

postpagables y subvenciones de justificacion diferida o prepagables.

» En las subvenciones de justificacion previa constituye condiciéon o
requisito necesario para el reconocimiento y liquidacion de la
obligacion, cuando se declare por el dérgano competente el
cumplimiento por el beneficiario de la finalidad y demas obligaciones

materiales y formales que se hubieran establecido en su concesion

> En las subvenciones de justificacion diferida, en las que se realiza el
pago anticipado, por asi permitirlo las bases reguladoras de las
subvenciones, habra que estar a lo que éstas hayan establecido en
cuanto a las garantias y forma de hacer los pagos, pudiendo ser causa
de reintegro total o parcial la posterior falta de justificacion, la
justificacion insuficiente o la justificacion extemporanea. En todo caso

los anticipos de subvenciones estaran condicionados a la aceptacién

expresa de la subvencién por el Beneficiario y a la solicitud de pago

anticipado.

E).- En los gastos del CAPITULO VI, "Gastos de inversion™:

1..- Siempre que se traten de gastos tramitados por los procedimientos de
adjudicacion regulados por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, se procedera a la tramitaciéon de las certificaciones de obra de

acuerdo a las siguientes reglas:

> Las certificaciones se expediran en el modelo previsto en el
Anexo XI del RD 1098/2001, debiéndose cumplimentar una certificacion por
cada entidad cofinanciadora en donde se desglose el porcentaje de

financiacion, enumerandolas de tal forma que se ponga de manifiesto que
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forman un cuerpo Unico. No obstante lo anterior podra utilizarse cualquier

otro modelo cuyo contenido se ajuste a lo previsto en el RD 1098/2001.

» Cada una de las certificaciones deberd contar con el informe del
director de la obra, y de los servicios técnicos de esta Corporacion

cuando la direccién sea externa a la misma.

» En el abono de las certificaciones se tendra en cuenta en cada una
de ellas la comprobacién de las garantias definitiva y los
descuentos por publicidad y demas gastos que sean imputables al
contratista, de acuerdo con el pliego de clausulas administrativas

que regula el contrato.

» En caso de certificaciones finales se requerira para su tramitacion el

acta de recepcién de la obra.

» Las certificaciones solo originaran el reconocimiento de
obligaciones con terceros, tras la aprobacion de las mismas por

resolucion de la Alcaldia o, en su caso, de la Concejalia Delegada.

2.- En la ejecucion de obras por la propia Administracion se reconoceran las
obligaciones que se materialicen a través de néminas y facturas de empresarios
colaboradores y de suministradores que se regularan por lo establecido para ellas.
Para la imputacion correcta del gasto de personal a cada una de las obras se
debera remitir a la Intervencion informe mensual del Jefe de Servicio, Coordinador
del Area, Técnico responsable o Director de la obra sobre el personal adscrito a
cada una de las obras, englobandose en las incidencias de las néminas para

proceder a su fiscalizacion y posterior contabilizacion.

F).- En los gastos del CAPITULO VII, "Transferencias de Capital":

Detraccion de recursos de la “Carta Municipal” por el Excmo. Cabildo de
Tenerife el concepto de cofinanciacion de obras de competencia municipal: El
Reconocimiento de la Obligacion estara soportado con la liquidacién que remita el
Cabildo Insular de Tenerife a la cual se le adjuntara copia del Acuerdo mediante el
cual se aprobd la cofinanciacion de dichas actuaciones y la autorizaciéon para su

detraccién de la "Carta Municipal”.
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G).- En el caso de anticipos de pagas y demas préstamos al personal,

englobados en el CAPITULO VIII de “Activos financieros”, se debera acreditar los

requisitos previstos en el Convenio del Personal y Acuerdo de los funcionarios
vigente. Asimismo con caracter previo al reconocimiento de la obligacion del
anticipo de pagas a favor del Empleado Publico, debera acreditarse en el
expediente de su razdon certificacion de la Tesoreria de que se encuentra al

corriente del pago de sus obligaciones con la Hacienda Local.”

Base 24.3.- Procedimiento:

A). Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro de
facturas de esta Entidad Local, cuya gestion corresponde a la Intervencion General,
de conformidad con lo dispuesto en el Articulo quinto de la Ley 15/2010, de 5 de
julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se
establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales,
se trasladaran a la Concejalia Delegada, Area o Unidad gestora de gasto, al objeto

de que puedan ser conformadas con la firma electronica de la persona responsable

del gasto (empleado municipal, politico o personal de confianza) que acredite la

recepcion del mismo. En caso de existencia de responsable del contrato, sera

éste quien las suscriba la conformidad de la factura.

Asimismo, si durante un plazo de 10 dias las facturas no son conformadas,

por los responsables del gasto, por la Intervencion Municipal se procedera a su

devolucién a los Proveedores con indicacion expresa de dicha circunstancia,

procediéndose al archivo de la factura o justificante del pago sin tramitacion

posterior del gasto, sin perjuicio del resultado de las alegaciones que prevé el

parrafo siguiente.

No obstante, de conformidad con el articulo 82 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,

se le conferirda a los proveedores un plazo de diez (10) dias habiles para que

formulen cuantas observaciones y/o aclaraciones sobre la contratacién del servicio
y/o suministro que figura detallado en la factura que no ha sido conformada,
comunicandole que dicho requerimiento suspende los plazos de pago previstos en

la Ley de Contratos del Sector Publico
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La conformidad de la factura emitida mediante firma electrénica

tendra las siguientes implicaciones:

» Que la prestacion incluida en la factura se ha recibido de forma efectiva,

de acuerdo con las condiciones contractuales y equivale al acta de

conformidad firmada por quienes participaron en la comprobacion de la
inversion, servicio o adquisiciéon o a la certificacion expedida por quien
corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones,
significando que el que firma la factura se ha hecho cargo del material
adquirido, o que se ha ejecutado la obra o servicio con arreglo a las
condiciones generales y particulares que, hubieran sido previamente
establecidas, todo ello a los efectos del art 20.6 del RD 424/2017. Es
decir, que se ha realizado la efectiva y conforme realizacién de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada en su caso dicha
comprobacién, a los efectos de la comprobacion material del gasto, del
art 19y 20 del RD 424/2017.

» Que la prestacién se ha ajustado al precio de mercado, todo ello a los
efectos del art 28 del RD 424/2017.

B). Una vez conformadas, las facturas y las certificaciones de obra se
trasladaran a Intervencién, junto con el resto de los documentos (proyecto técnico,
acuerdo o decreto de adjudicacién, contrato, etc), para su fiscalizacion con
anterioridad al reconocimiento y liquidacion de la obligacién. Si son fiscalizadas de
conformidad, Intervencién elaborara una relacion de todas aquellas facturas que
puedan ser elevadas a la aprobacion del odérgano competente para el
reconocimiento de la obligacién. En caso de disconformidad, se devolveran al
servicio gestor del gasto, para que se subsanen las anomalias o defectos

observados.

C) Excepcionalmente, se autoriza el cargo en cuenta bancaria de las facturas o
documentos equivalentes correspondientes a gastos de anuncios en boletines
oficiales, tributos, intereses y amortizaciones de préstamos, comisiones de avales
otros gastos financieros, cuotas derivadas de arrendamientos financieros, y otros
gastos financieros, asi como aquellos que, en su caso, autorice expresamente el/la
Presidente de la Corporacion.
————————————————————————————————————————
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Base 24.4.- Reconocimiento extrajudicial de créditos:

A) La Administracion puede proceder a reconocer juridicamente en sede
administrativa gastos que son inicialmente nulos y que por lo tanto nunca
gozaron de eficacia juridica. Es la figura denominada reconocimiento
extrajudicial, institucion juridica por la que la Administracion valida y da eficacia
a gastos efectuados sin previa validez, y efectia esto por si misma sin necesidad

de ser requerida a tal efecto por instancia judicial.

B) La motivacion la encontramos en el principio general reiterado por la
jurisprudencia que prohibe taxativamente el enriquecimiento injusto de la

administracion.
(@) El expediente tramitado a tal efecto debera contener:

> Acreditacion de la existencia de crédito adecuado y suficiente
previo a la aprobacion. En el caso de gastos contraidos con
ausencia de credito presupuestario debera tramitarse con caracter

previo modificacion presupuestaria para habilitarlo.
> Informes de las Areas gestoras que deberan manifestarse sobre:

o Las causas que han provocado los gastos contraidos de modo

irregular
o La efectiva realizacién de las prestaciones

o La adecuaciéon o no de los precios facturados al estandar del

mercado

> Informe de la Intervencion General de acuerdo a las previsiones del
articulo 28.2 del RD 424/2021 cuando asi proceda.

> En los casos en que, analizada la documentacién anterior, la
Intervencién General considere que concurren circunstancias que lo
aconsejen, se solicitara informe a la Secretaria General sobre la

procedencia de instar la revision de oficio.
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» Resolucion del 6rgano competente para su aprobacion conforme lo

estipulado en la base de ejecucion n°27
BASE 252.- LA ORDENACION DEL PAGO

A). La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de
pagos, sobre la base de una obligacién reconocida y liquidada, expide la

correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad.

B). Es competencia de la Alcaldia-Presidencia u érgano en quien delegue la

funcién de la ordenacién de pagos.

C). La expedicion de 6rdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion
de Fondos que se establezca por el/la Presidente/a de la Corporacion. Asi, y en
aplicacion de lo establecido en el art 21 del RD 424/2017, cada orden de pago ira
acompafiada de un informe de Tesoreria en el que se verifique lo anterior, es decir,

que la orden de pago se acomoda al plan de disposicion de fondos de tesoreria
BASE 262.- ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION
Base 26.1.- Definicion:

A). Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una fase de

ejecucion del presupuesto de gastos, pudiéndose dar los siguientes casos:

» Autorizacion-disposicion, que dara lugar a la expedicion del documento
mixto AD.

» Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacion, que dara lugar

a la expedicion del documento mixto ADO.

» - Autorizacién-disposicion-reconocimiento  de la  obligacién y
ordenacion del pago, que dard lugar a la expedicién del documento
mixto ADOP

B). El acto administrativo que acumule dos o mas fases producird los
mismos efectos que si dichas fases se acordardn en actos administrativos
separados. El 6rgano que adopte el acuerdo debera tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que en aquél se incluyan.
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Base 26.2.- Supuestos:

A) Se tramitaran con documento AD los gastos en que se conozca su cuantia

exacta y el nombre del perceptor. Sucesivamente, y en la medida en que

efectivamente tenga lugar la realizacion de la prestacion, se tramitaran los

correspondientes documentos O, mediante la presentacién de la correspondiente

factura o documento equivalente. En concreto se establecen los siguientes

supuestos:

» Gastos de Personal:

o Los gastos de esta naturaleza recogidos en el Anexo de
Personal. En el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto
General del Ejercicio, se expedira documento AD por el importe de las
retribuciones recogidas en el Anexo de Personal, correspondiente a los

puestos de trabajo efectivamente ocupados.

o Para el personal temporal, el documento AD se expedira en el
momento de su contratacion, por el importe de las retribuciones a

devengar durante el periodo de vigencia del contrato.

o Gastos de la Seguridad Social, en el momento de aprobarse
definitivamente el Presupuesto se expida documento AD por importe
igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran

documentos complementarios o inversos a aquel.

o Las retribuciones de los miembros de la Corporaciéon. En el
momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto General del
Ejercicio, se expedirda documento AD por el importe de las retribuciones

recogidas en el acuerdo plenario de 3 de julio de 2019

» Gastos de caracter plurianual por el importe de la anualidad comprometida.

» Contratos menores. En el momento de su adjudicacion se expedira

documento contable AD, por el importe de la adjudicacion.

» Subvenciones nominativas, en el momento de su concesion se expedira

documento contable AD.
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B) Podran tramitarse con documento ADO, en los siguientes supuestos:

» Diversos gastos de personal, como dietas, gastos de locomocién,

indemnizaciones, entre otros.

» Incidencias mensuales de los gastos de personal, se expedira documento

ADO en el momento de aprobacion de la ndmina mensual
> Intereses, amortizaciones de préstamos y otros gastos financieros
> Anticipos reintegrables a funcionarios

» Transferencias a otras Entidades cuando figuren en el Estado de Gastos

del Presupuesto y no se haya acumulado las fases "AD"
» Ayudas de emergencia social
» Ejecucion de sentencias
» Tasas, multas y sanciones
» Gastos menores.

BASE 272.- ORGANO COMPETENTE PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION Y PARA EL RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

Corresponde la Alcaldia el reconocimiento extrajudicial de créditos siempre
que exista dotacion presupuestaria. Corresponde al Pleno de la Entidad el
reconocimiento extrajudicial de créditos, en los supuestos del art.60.2 del RD
500/1990, asi como en las obligaciones indebidamente comprometidas de ejercicios

anteriores.

Las facturas, debidamente conformadas, se remitirdn a Intervencion para la
tramitacion del correspondiente procedimiento y se elaborara el expediente que

proceda para la convalidacién de los efectos econdmicos originados.
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CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE GASTO

BASE 282.- GASTOS DE PERSONAL

Base 282.1.- Gratificaciones/Horas extraordinarias:

A). Solicitud previa: Para la realizacion de trabajos fuera de la jornada laboral
por el personal funcionario (servicios extraordinarios) y horas extraordinarias por el

personal laboral.

Se debera presentar a recursos humanos en el plazo de 5 dias naturales de
antelacion a su realizacion el modelo establecido en el Anexo X suscrito por el/la
empleado/a municipal y el/la responsable dela area y/o el/la Concejal del area a
través del gestor electronico de expedientes, para la previa aprobacion de su
realizacién, por el/la Concejal delegado/a de personal, siendo visado por el
departamento de recursos humanos previa a la autorizacion final del Concejal de

Recursos Humanos.

B). Solicitud posterior: Tras la realizacién efectiva de las mismas, que
deberan estar registradas en el sistema de control de presencia, salvo imposibilidad
material debidamente acreditada, procediéndose en este Ultimo caso a su
acreditacion  por cualquier otro medio que permita tener constancia de su
realizacién y el tiempo empleado, para su abono o compensacion, se requiere la
presentacion a través del gestor de expediente, del modelo establecido en Anexo
Xl, suscrito por el/la empleado/a municipal, el/la responsable dela area junto y/o
el/la Concejal del area, que debera emitirse en los dos dias habiles posteriores a su
realizacion , dandole traslado a recursos humanos, a los efectos de tramitar la

correspondiente resolucion de reconocimiento de horas, si procediese.

Para la autorizacion del abono en metalico de las horas extras y

compensacién en metalico, se requiere previo informe favorable emitido por el/la

técnico del drea de RRHH, previa revision de los requisitos legales necesarios para

ello (que se ha cumplido la jornada ordinaria por el trabajador, que las horas que
se abonan o compensan, se han realizado de forma efectiva, que legalmente
|
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procede su abono o compensacion, si se califican o no de forma motivada como

ordinarias o fuerza mayor, etc.), y la fiscalizacion emitida por intervencién.

Para la compensacion en tiempo de las horas extras o servicios
extraordinarios se requiere que la misma se presente como una solicitud de
permiso por registro de entrada con un plazo de antelacién de 3 dias habiles y
que se acompafie de un informe del responsable del area que acredite que el
servicio queda cubierto para su actividad normal. Para su compensacién se requiere
aprobacion de la compensacion por Decreto de Alcaldia, previo informe técnico de

Recursos Humanos.

En el supuesto de que la compensacién de las horas no se solicite con el
anticipo indicado en las presentes bases se entendera denegado y la falta al

puesto de trabajo implicara una ausencia del mismo.

La compensacion se realizara como maximo en los 4 meses siguientes a su
realizacion y por jornadas completas, salvo que las horas a compensar no abarquen

una jornada completa

C). Los tipos e importes de abono de las horas extraordinarias vy
gratificaciones seran los establecidos en el Convenio del personal laboral del
Ayuntamiento de Guia de Isora y en el Pacto del personal funcionario del

Ayuntamiento de Guia de Isora.

D). Sélo se incluirdn en la ndmina mensual las gratificaciones y horas
extraordinarias que hayan sido previamente aprobadas conforme a lo establecido

en la presente Base.

No obstante, en aquellos casos en que, debido a situaciones imprevisibles,
no sea posible la aprobacién previa de los trabajos fuera de la jornada laboral por
el personal funcionario y horas extraordinarias por el personal laboral, se podra
incluir en la ndbmina mensual el abono de las mismas, siempre que se acompafien
de informe debidamente motivado de la situacién imprevisible y exista la
conformidad del responsable del servicio, dependencia o unidad y aprobacién

mediante Resoluciéon del/la Alcalde/sa.

Las horas extraordinarias pueden ser voluntarias u obligatorias o de fuerza

mayor.
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Las voluntarias son, como su propio nombre, aquellas que el trabajador no
puede exigir ni el Ayuntamiento imponer. Las obligatorias son las que por razén de
fuerza mayor son necesarias para garantizar el mantenimiento de los servicios
publicos esenciales y las realizadas para prevenir o reparar siniestros y otros dafios

extraordinarios y urgentes.

Se consideran horas de fuerza mayor las asi consideradas por la
jurisprudencia consolidada (Sentencia del Tribunal Supremo, Sala de Ilo
Contencioso-Administrativo, de 22 de junio de 1990 (RJ 1990/6379); Sentencia del
Tribunal Superior de Justicia de Madrid, Sala de lo Contencioso-Administrativo,
Seccidon 32, de 24 de marzo de 2006; Sentencias de la Sala Tercera del Tribunal
Supremo, entre otras: Sentencias de 7 de marzo de 1995 RJ 1995/2357, de 10 de
febrero de 1997 RJ 1997/966, de 3 de marzo de 1998 RJ 1998/2304, de 29 de junio
de 1998 RJ 1998/5039 y de 8 de marzo de 2002 RJ 2002/4671):

1- Averias atipicas que, tedricamente previsibles, de hecho, estadisticamente no
suelen ocurrir, y por lo tanto cuando acaecen nos encontramos ante un
hecho extraordinario y urgente.

2- Puntuales.

3- No causados por la propia actividad del Ayuntamiento e independiente de la

voluntad de la Corporacién.

Segun lo anterior, no se consideran horas extraordinarias por fuerza mayor,
entre otras, las realizadas para tareas de mantenimiento (previsible e inserta en el
ambito propio de la actividad), ni las realizadas por la policia local la nochevieja (no
es servicio regular pero si previsible), ni las averias ordinarias. Asi tampoco las que
superen las 80 horas, en su caso, no deben considerarse como tales por el simple

hecho de superar las 80 horas.

E). Los responsables del servicio, dependencia o unidad responderan de la

efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

En todo caso, la realizacién de trabajos fuera de la jornada laboral por el
personal funcionario y horas extraordinarias por el personal laboral, no pueden ser

en ningun caso fijas en su numero y/o cuantia o periddicas en su devengo.

R —
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
Pagina 44



% AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA
| X
&

By K

Base 28.2.- Productividades:

En relacion a las productividades, se adecuaran lo estipulado tanto en el
Convenio Colectivo de aplicacion al personal laboral como al Pacto de Personal

Funcionario del Ayuntamiento de Guia de Isora.

Base 28.3.- Requisitos y procedimiento:

A). Las retribuciones por los conceptos de gratificaciones/horas

extraordinarias y productividades, se aprobaran por Decreto de Alcaldia u érgano

en quien delegue y se presentaran en Intervencién antes del dia 20 de cada mes,

para su fiscalizacion . La propuesta de Decreto ird acompafiada de Informe del
Técnico del Area, en el que se haga constar si se cumplen o no los requisitos
legales para proceder al abono de horas extraordinarias/gratificaciones vy
productividades, asi como la adecuacion de los importes, conceptos retributivos, la
efectiva realizacion de las jornadas laborales y los servicios extraordinarios, si la
peticion y comprobacion se ha realizado segun el procedimiento establecido, u
otros elementos analogos, y que concluya de forma favorable o desfavorable al

abono de dichas retribuciones.

En cualquier caso, los complementos especificos, de productividad y las
gratificaciones, no podran superar los limites establecidos en el articulo 7 del Real
Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se establece el Régimen de las

Retribuciones de los Funcionarios de Administracion Local.

B). Las ndbminas mensuales, se aprobaran por Decreto de Alcaldia u 6rgano

en quien delegue y se presentaran en Intervencién antes del dia 25 de cada mes,,

por su parte la ndémina del personal de convenios debera presentarse en
intervencion antes del ultimo dia habil de cada mes En el caso de que exista
alguna incidencia, como la no procedencia del abono de alguna némina, prestacion
por incapacidad u otro concepto analogo, asi como cualquier otra circunstancia
advertida por el/ la técnico del area tras la revision mensual de las ndminas, debera
emitirse informe que las acompafe advirtiendo de la incidencia que proceda. En
caso de no ser emitido dicho informe, se entenderd que tras la supervision
correspondiente llevada a cabo por el/la técnico del area, no se ha advertido

ninguna incidencia.
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En todas las variaciones en némina se verificara que las retribuciones estan
de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo y se ajustan a los acuerdos

corporativos correspondientes.

A los efectos de esta comprobacion, los decretos de nombramiento,
atribuciéon de funciones, comisiones de servicios, cese o de reconocimiento de
cualquier situacion que incida en la retribuciones debera contener, como minimo, la
identificacion del puesto de trabajo, grupo y nivel; en las altas, ademas, el
complemento especifico; en el caso de contratos por exceso o acumulacién de
tareas y de ejecucion de programas de caracter temporal, la duracion de los
mismos, y si es ampliable; en las productividades, gratificaciones, el importe a
pagar, horas realizadas y precio hora; trienios que cumple o su reconocimiento; la

reduccion de jornada y si conlleva derecho a la bonificacion.

El resto de las obligaciones reflejadas en la némina, asi como los actos que
las generen, se incluiran en el ambito de las actuaciones propias del control

financiero permanente.

Una vez fiscalizada la nomina favorablemente debera remitirse para su

contabilizaciéon el acuerdo de aprobacion de la nédmina.

Base 28.4. Resto de expedientes en materia de personal:

Para el resto de expedientes que afecten a materia de personal, que
supongan el reconocimiento de derechos contra el Ayuntamiento de Guia de Isora
(reconocimiento de trienios, contrataciones, etc.), requeriran la existencia de Informe
del técnico del area, asi como en los supuestos fijados por el Acuerdo plenario de 5
de octubre de 2018, en el que se acuerda el régimen de fiscalizacién e

intervencion previa mediante requisitos basicos.
BASE 292.- GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL

A). Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos

econdmicos posteriores a aquél en el que se autoricen y comprometan.

B). La autorizacion y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se
subordinaran al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos

Presupuestos
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C). Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a
ejercicios posteriores a aquél en que se autoricen, siempre que su ejecucion se
inicie en el propio ejercicio, y de acuerdo con las circunstancias y caracteristicas que
para este tipo de gastos se establecen en el articulo 174 de la TRLRHL y en los
articulos 79 a 88 del RD 500/90.

En cuanto a la delimitacion de qué se entiende por ejecucion del gasto se
atendera a lo previsto en la Circular 9/2013, de 18 de octubre, de la Intervencion
General del Estado, mediante la que se unifican los criterios en relacién con la
tramitacion anticipada y compromisos plurianuales de expedientes de gasto

correspondientes a contratos del sector publico.

D). En los supuestos de créditos extraordinarios y suplementos de crédito,
los limites de los gastos plurianuales se calcularan sobre el importe del crédito
extraordinario en el primer caso y sobre el importe del crédito inicial mas el

suplemento de crédito en el segundo.

E). El Pleno podra adquirir compromisos por gastos que hayan de ejecutarse
por un periodo superior a los cuatro afios posteriores o cuyas anualidades excedan

de las cuantias establecidas en la normativa vigente.

F). Previamente a la autorizacién de gastos con imputacidbn a ejercicios
futuros, Intervencidon debera certificar que no se superen los limites cuantitativos

previstos en la normativa aplicable.

G). Corresponde a la Alcaldia la autorizacidon y disposicion de los gastos de
caracter plurianual cuando su duracién no sea superior a cuatro afos, siempre que
el importe acumulado de todas las anualidades no supere el 10% de los recursos
ordinarios del Presupuesto del primer gjercicio, ni la cuantia de seis millones de
euros. Cuando se superen dichos limites la competencia corresponde al Pleno del

Ayuntamiento.

H). De conformidad con lo previsto en el segundo parrafo del apartado 2
del articulo 47 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, en
los contratos de obra de caracter plurianual, con excepcion de los realizados bajo la
modalidad de abono total del precio, se efectuard una retencidon adicional de

crédito del 10 por ciento del importe de adjudicacién en el momento en que ésta
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se realice. Esta retencidon se aplicara al ejercicio en que finalice el plazo fijado en el
contrato para la terminacion de la obra, o al siguiente, segun el momento en que
se prevea realizar el pago de la certificacion final. Estas retenciones computaran

dentro de los porcentajes establecidos en este articulo”.
BASE 302.- TRAMITACION ANTICIPADA DE LOS EXPEDIENTES DE GASTOS

A).- Se podran tramitar anticipadamente los gastos cuya ejecucion material
haya de comenzar en el ejercicio siguiente o aquellos cuya financiacion dependa de
un préstamo, un crédito o una subvencidn solicitada a otra entidad publica o

privada.

B).- La adjudicacion del contrato quedard suspendido hasta la efectiva

consolidacion de los recursos que han de financiar el contrato correspondiente.

C).- La documentacion del expediente de contratacion que se tramite

anticipadamente incorporara las siguientes particularidades:

1. En el pliego de clausulas administrativas se hara constar que la
adjudicacion del contrato queda sometida a la condicion suspensiva de
existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las

obligaciones del contrato en el ejercicio correspondiente.

2. El certificado de existencia de crédito serd sustituido por el
compromiso suscrito por la Alcaldia-Presidencia, en el que se haga
constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente
crédito adecuado vy suficiente en el Presupuesto General del
Ayuntamiento, o bien que esta previsto crédito adecuado y suficiente
en el Proyecto del Presupuesto General de la Corporacion vy
correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucion del
gasto, o informe de Alcaldia o Concejal delegado correspondiente que

indique el préstamo, crédito o subvencidn que va a financiar el gasto.

D).- En el caso de expedientes de contratacién con una sola anualidad, al
comienzo del ejercicio, una vez verificada la existencia de crédito, se imputaran al
Presupuesto del ejercicio corriente las autorizaciones y, en su caso, los
compromisos de gastos de tramitacion anticipada. Si no existe crédito, y a los

efectos de la condicidon suspensiva indicada en el parrafo 2 de la presente Base, los
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responsables de las Areas Gestoras que hayan tramitado los expedientes de gastos

anticipados habran de determinar las actuaciones que procedan.

E).- Cuando se trate de expedientes de contratacion con varias anualidades,
se comprobara que existe crédito para la primera anualidad y que, para las
sucesivas anualidades, se cumplen los limites de compromisos de gasto a que se
refiere el articulo 174 de la LRHL. Una vez verificados los dos requisitos anteriores,
se imputara la primera anualidad al Presupuesto corriente, quedando las siguientes
anualidades registradas como autorizaciones y, en su caso, compromisos de gasto
de caracter plurianual. Si no se verificase alguno de dichos requisitos, y a los
efectos de la citada condicién suspensiva, los responsables de las Areas Gestoras
que hayan tramitado los expedientes de gastos anticipados habran de determinar

las actuaciones que procedan.

F).- Los procedimientos para la concesion de subvenciones podran iniciarse
en el ejercicio presupuestario inmediato anterior a aquél en el que vaya a tener
lugar la resolucion de las mismas, siempre que la ejecucion del gasto se realice en
la misma anualidad en que se produce la concesion. La cuantia total maxima que
figure en el expediente tendra caracter estimado, por lo que debera hacerse constar
expresamente que la concesion de las subvenciones queda condicionada a la

existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucion.

En la tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones sera de
aplicacion lo sefalado en la presente Base, en cuanto a la expedicion del pertinente
informe que sustituya al certificado de existencia de crédito en los términos
sefalados. Los efectos de todos los actos de tramite dictados en el expediente de
gasto se entenderan condicionados a que al dictarse la resolucién de concesion,
subsistan las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el

momento en que fueron producidos dichos actos.

Al comienzo del ejercicio, una vez verificada la existencia de crédito, se
imputaran al Presupuesto del ejercicio corriente las autorizaciones y compromisos
de gastos por subvenciones de tramitacion anticipada. Si no existe crédito
suficiente, los responsables de las Areas Gestoras que hayan tramitado los
expedientes habran de determinar las actuaciones que procedan. Si el crédito
presupuestario que resulte definitivamente aprobado fuera superior a la cuantia

inicialmente estimada, el d&rgano gestor podra decidir su aplicacion a la
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convocatoria requiriéendose en ese caso la aprobacion del correspondiente
expediente de autorizacion del mayor gasto antes de la resolucién, sin necesidad

de nueva convocatoria.

G.- En cuanto a la tramitacion anticipada de los restantes expedientes de
gastos sera de aplicacion lo sefialado en el apartado 3 de la presente Base, en
cuanto a que quedaran supeditadas sus ejecuciones a la condicion suspensiva de
existencia de credito adecuado y suficiente en el ejercicio correspondiente, y en
cuanto a la expedicion del pertinente informe que sustituya al certificado de
existencia de crédito en los términos sefalados. En todo caso se debera cumplir la
normativa especifica reguladora de cada tipo de gasto respecto a su tramitacién y

gjecuciéon y al numero de anualidades que puedan abarcar.

BASE 31°.- PAGOS A JUSTIFICAR

1. Tendran el caracter de "a justificar” las ordenes de pago cuyos
documentos justificativos no se puedan acompafiar en el momento de su

expedicion y habran de ajustarse a las siguientes consideraciones:

> Se expediran a cargo de los correspondientes créditos presupuestarios y se

acomodaran al Plan de disposicién de fondos de la Tesoreria.

» Se expedirdn a solicitud del perceptor, previo informe de intervencion y
sobre la base de una resolucion de Alcaldia o Concejal delegado/a. En dicha
resolucién se determinara tanto la cuantia, como la aplicacién o aplicaciones

a las que se aplicaran los gastos.

» Cualquier solicitud de mandamiento de pago a justificar ha de incorporar un
informe justificativo del responsable del Servicio gestor del gasto, donde se
justifique la imposibilidad de hacer frente a los gastos mediante el
procedimiento ordinario establecido. Se podran librar Unicamente ordenes
de pago a justificar cuando tales pagos no sean susceptibles de tramitarse

mediante el sistema de anticipos de caja fija.

» El justificante de cualquier pago hecho efectivo mediante fondos

procedentes de mandamientos a justificar ha de ser la factura del proveedor.

» Para su tramitacién se gestionaran a través de un Unico ordinal bancario.
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» Solo se libraran a justificar gastos que deban aplicarse al capitulo Il del
Estado de gastos. Excepcionalmente se libraran subvenciones a justificar que
deban aplicarse al capitulo IV cuando el perceptor de subvenciones o
transferencias acredite la imposibilidad de ejecutar el proyecto o actividad

que es objeto de la subvencién sin que se le anticipen los fondos.

» No se podran expedir 6rdenes de pago a justificar sobre gastos que
impliquen retenciones en concepto de Impuesto sobre la Renta de las

Personas Fisicas (IRPF).

» Con cargo a los libramientos “a justificar” solo podran satisfacerse

obligaciones del gjercicio corriente.

2. El libramiento de 6rdenes de pago “a justificar” estara sometido a la siguiente

regulacion:

a) Podran expedirse mandamientos “a justificar” con caracter esporadico a los
cargos electos, al personal funcionario y al laboral, previo acuerdo expreso del
organo competente donde figure:

e+ Nombre del/ de la perceptor/a.

« Concepto por el que se expide el mandamiento a justificar.

e Aplicacion presupuestaria de imputacion.

e Cuantia, que no excedera de la cantidad maxima por libramiento de
3.000,00 €.

b) Dichas 6rdenes seran objeto de fiscalizacion previa limitada del gasto; misma
fiscalizacion que se realizara con posterioridad, en el momento de la rendicion de
la cuenta justificativa. Dicha fiscalizacién se adecuara a lo establecido en la base
592.

3. Las 6rdenes de pago “a justificar” seguiran el siguiente procedimiento:

a) La Intervencién General realizard una fiscalizacion previa y limitada, en la que
comprobara los extremos de la base 5921 del expediente con especial incidencia

en el documento "ADO":

. b) Registro de los pagos a los acreedores finales
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El registro contable de los pagos a los acreedores finales se efectuara
automaticamente con ocasion de la introduccién de los justificantes de dichos
pagos en el sistema contable y confeccién de la cuenta justificativa, lo que debera
hacerse tan pronto se disponga de los justificantes, introduciéndolos en el modulo

SICALWIN "Registro de justificantes de pagos a justificar”.

Posteriormente y para poderse dar como justificado el pago, serd requisito
imprescindible efectuar una nueva operacion de justificacion mediante la confeccién
del documento contable "ADO 900", que debera ser incorporado al expediente para
la fiscalizacion de la cuenta justificativa junto al registro de facturas y documentos
originales conformados para su posterior contabilizacion definitiva y aprobacion de

la justificacion.
c) Justificacion de los fondos librados a justificar

La justificacién por el habilitado se realizarda mediante cuenta justificativa
firmada por el habilitado, acompafiada de los documentos justificativos de los
gastos y pagos realizados, en la que figurara el importe recibido y la relacion
detallada de las obligaciones o gastos realizados, y, en su caso, el reintegro de las

cantidades sobrantes.

En la cuenta justificativa se incluird: el nombre de los acreedores, C.I.LF./N.I.F.,
concepto del pago, numero del justificante/factura, importe de cada justificante,
justificante del pago al acreedor final, asi como las retenciones efectuadas en cada
uno de ellos y la diferencia entre lo justificado y lo percibido que se reintegra en la
Tesoreria. A tal efecto se utilizara el modelo normalizado que figura como ANEXO

VIl a las presentes Bases.

La cantidad no invertida se justifica con carta de pago demostrativa de su

reintegro.

La justificacion se realizard directamente a la Intervencion General en el plazo
de tres meses desde su fecha de cobro, y siempre dentro del mismo ejercicio

presupuestario en el que se efectta el pago.

Las facturas y comprobantes que servirdn como justificantes de las érdenes de
pago a justificar seran originales, tendran los mismos requisitos que el resto de

facturas y habran de concordar con la finalidad para la cual se expidieron.
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No podran librarse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tengan en su poder fondos
pendientes de justificacion para los que se haya sobrepasado el plazo concedido

para justificacion.
La custodia de los fondos sera responsabilidad de los perceptores.

Las cuentas justificadas acompafiadas de su soporte documental seran
fiscalizadas por la Intervencion General correspondiente que, una vez emitido el

oportuno informe, las elevara al Organo competente para su aprobacion.

Los perceptores que no rindan las cuentas en los plazos sefalados, o las
rindan con graves deficiencias, quedan automaticamente obligados al reintegro
total de las cantidades percibidas, o, en su caso, al reintegro parcial de las
cantidades no justificadas. A tales efectos, en la resolucion por la que se concede el
pago a justificar, debera hacerse constar de forma expresa, que, de no justificar las
cantidades percibidas en el plazo establecido, se procedera automaticamente al

reintegro de las mismas mediante su retencién en némina.

De no producirse en el plazo establecido la justificaciéon de la aplicacién de
los fondos recibidos o si esta es insuficiente, la Intervencion General
correspondiente debera requerir al perceptor de la orden a justificar o, en su caso,
hacerlo constar en el Informe, requiriendo directamente al perceptor la rendicién de

la citada cuenta, quien debera atender el requerimiento en un plazo de 15 dias.

De no atenderse el mismo, se remitird al Servicio de Recursos Humanos
informe comprensivo de tales circunstancias a los efectos de que proceda a tramitar
la incidencia en la ndmina siguiente, tramitando la resolucion que proceda,

responsabilizandose ese Servicio de su ejecucion mediante detraccion de haberes.

El perceptor de la cantidad "a justificar” que tuviese que reintegrar la
totalidad o parte de ella y no lo hiciese dentro de los 8 dias siguientes a aquel en
que se les ordenase, satisfara el interés de demora previsto en la legislacion
aplicable, a contar desde la fecha en que debiese rendir cuenta hasta la fecha en

que se verifique el reintegro.
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BASE 322.- ANTICIPOS DE CAJA FUUA

A). Con caracter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de
fondos a favor de los habilitados, para atender a los gastos corrientes de caracter
repetitivo, previstos en el articulo 73 del RD 500/90. En particular, sélo podran
atenderse por este procedimiento, destinados a Capitulo Il de gastos,

correspondiente a bienes corrientes y servicios.

B). El caracter permanente de las provisiones implica, por una parte, la no
periodicidad de las sucesivas reposiciones de fondos, que se realizaran de acuerdo
con las necesidades de Tesoreria en cada momento, y de otra, el que no sea

necesaria la cancelacion de los Anticipos de Caja Fija al cierre de cada ejercicio.

C). Las solicitudes se formularédn ante la Intervencién, en las que justifiquen

la necesidad, concepto de gastos, y cuantia del anticipo de caja fija.

Seran autorizados por la Alcaldia o la Concejalia Delegada, previa solicitud e
informe favorable de la Intervencion. En la resolucibn de autorizacién se

especificara:
e El habilitado.

e Cuantia y &mbito temporal del anticipo de caja fija, que en ningin

caso podra superar el 31 de diciembre del afo.

e Conceptos presupuestarios a los que seran aplicados los gastos

que se realicen.

Fundamentara esta Resolucién una propuesta motivada del Jefe de Area, Jefe
de Servicio, Gerente o personal responsable del area, con el V° B° del Concejal
Delegado correspondiente, en la que se hara constar la conveniencia y/o necesidad
de su constitucion, importe del fondo a constituir (que no superara el 7% de los
créditos del capitulo destinados a gastos en bienes corrientes y servicios
correspondientes al Area de Gastos a la que pertenezcan), los gastos que se
atenderan, aplicaciones presupuestarias a las que afecta, el importe maximo anual,

asi como el/los habilitado/s que se propone/n.
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D). Al tener tratamiento no presupuestario se efectuaran las
correspondientes retenciones de crédito por el importe de las provisiones

concedidas.

E). A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de
fondos, y al menos en el mes de diciembre, los habilitados rendiran cuentas,
(debiendo presentar las facturas justificativas), en la forma sefialada en la Base
anterior, por los gastos atendidos por los mismos y, una vez que hayan sido
aprobadas por la Alcaldia, las 6rdenes de pago de reposicion se expediran con
aplicacion a los conceptos presupuestarios a que correspondan las cantidades
debidamente justificadas y por el importe de las mismas, sin utilizar las retenciones
de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando
no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se
aplicaran a las respectivas aplicaciones presupuestarias con cargo a las retenciones

de crédito.

F). Los fondos no invertidos que al finalizar el ejercicio se hallen en poder de
los habilitados, podran ser utilizados por éstos en el nuevo ejercicio para las
mismas atenciones para las que el anticipo se concedid, y en este caso, a su inicio,
se emitirda por Intervencion los documentos de retencion de créditos en
aplicaciones presupuestarias en las que habran de ser aplicados los gastos, por

importe total equivalente al de la provisién de fondos inicialmente concedida.

G). Los habilitados estaran sujetos al régimen de responsabilidad establecido
en el TRLRHL y en el RD 500/90, con la obligacién de justificar la aplicacion dada a

los fondos y en su caso proceder a su reintegro.
H). La reposicion de fondos requerira nueva solicitud del habilitado.

I). Las disposiciones de fondos de los anticipos de caja fija, a los habilitados,

se efectuaran, transferencias bancarias.
J). Son funciones de los habilitados pagadores:
- Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

- Efectuar los pagos.
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Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los
gastos sean documentos auténticos, originales y cumplen todos los

requisitos necesarios.

Identificar la personalidad de los perceptores mediante la

documentacién procedente en cada caso.
Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.
Rendir las cuentas.

Acreditar la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios,
lo que se verificarda con la firma de la factura realizada por el
habilitado

Acreditar que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el
importe debido, lo que se verificara con la firma del recibi,

transferencia o analogo realizada por el habilitado.

K). Los fondos se ingresaran por transferencia bancaria en la cuenta

corriente restringida de pagos que al efecto se abrira en una entidad financiera

bajo la denominacién “Mustre Ayuntamiento de Guia de Isora, Anticipo de Caja

Fija -Area o Servicio-Concepto”. Requerira Resolucion de apertura de cuenta de la

Alcaldia, y, en su caso, firmas autorizadas de los habilitados, asi como los requisitos

qgue debera tener y que se indican en este articulo.

Las Caracteristicas de las cuentas, que seran comunicadas por Tesoreria en el

momento de la apertura a la Entidad Financiera:

a)

b)

No podran arrojar saldo negativo, siendo responsable
personalmente el habilitado si librara documentos de pago por

encima del saldo disponible, o el banco si los atendiera.

No admitiran ningun ingreso, a excepcion del que haga el propio

Ayuntamiento o por reintegros realizados por el propio habilitado.

Los intereses que produzcan estas cuentas se ingresaran y

contabilizaran en el estado de ingresos del Ayuntamiento u
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Organismo, imputandose los mismos al correspondiente concepto

del Presupuesto.

d) Los fondos que se sitien en dichas cuentas tendran el caracter de
fondos publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria.

e) Los pagos que el habilitado realice a los acreedores finales se
registraran en el Sistema de Informacion Contable de forma
inmediata y antes de finalizar el trimestre natural correspondiente, y

con caracter previo a la presentacion de la cuenta justificativa.

Estos fondos tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos, y

formaran parte integrante de la Tesoreria.

L). Las disposiciones de fondos de estas cuentas se efectuaran mediante

transferencias bancarias, autorizadas con la firma del habilitado.

M). La justificacién por el habilitado se realizara mediante cuenta justificativa
firmada por el habilitado y el/la Concejal Delegado/a correspondiente, acompafiada
de los documentos justificativos de los gastos admitidos legalmente y pagos
realizados, en la que figurara el importe recibido y la relacion detallada de las
obligaciones o gastos realizados. En la cuenta justificativa se incluird: el nombre de
los acreedores, CIF/DNI, concepto del pago, numero del justificante/factura,
aplicacion presupuestaria de imputacién al Presupuesto e importe de cada

justificante.

La cuenta justificativa del ACF se remitird a la Intervencidon General para su
fiscalizacion. La aprobaciéon de la cuenta justificativa se hara mediante resolucion de
la Alcaldia.

N). Aprobadas las cuentas justificativas se procederd a la reposicién de
fondos, asi como a la aplicacién al Presupuesto de los gastos realizados y
satisfechos por los habilitados, contabilizandose mediante documentos ADO vy P,
que se expediran con cargo a las aplicaciones y por los importes consignados en la

citada cuenta justificativa.

0). Para necesidades imprevistas o gastos de pequena cuantia, los habilitados
de los anticipos de caja fija podran disponer de una cantidad en metalico de hasta

300,00 Euros, que obtendran de la cuenta de caja fija mediante talén nominativo a
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su favor y que servira para efectuar pagos en metalico a proveedores. En las

facturas aparecera necesariamente el recibi del "proveedor”.

P). En cualquier momento el Tesorero de Fondos podra elevar a Intervencion
y, cuando las necesidades de la Tesoreria asi lo aconsejen, propuesta de rescate de

las cantidades entregadas a los habilitados.

En este caso, el Interventor de Fondos notificara a los habilitados el rescate y
rendicion de los fondos entregados, debiendo ser rendidas las cuentas de dichos
importes, asi como ingresadas las cantidades no utilizadas, en el plazo de
veinticuatro horas, a partir de la recepciéon de la anteriormente mencionada

notificacién.

BASE 332.- ANTICIPOS Y PRESTAMOS DE NOMINA A PERSONAL FUNCIONARIO
Y LABORAL DEL AYUNTAMIENTO

A). Se podran conceder a los empleados publicos anticipos o préstamos en
las condiciones previstas al efecto en los Acuerdos, Convenios vigentes y normativa

de aplicacion.

B). Estos anticipos deberan solicitarse mediante formularios preparados con
esta finalidad que, debidamente cumplimentados, serviran de base para la
Resolucién de Alcaldia. El expediente deberd contener los documentos que

establezca el correspondiente Acuerdo o Convenio y, en todo caso:

» Solicitud del interesado, que deberan presentarse en el Registro
General del Ayuntamiento. Como maximo antes del dia 20 de cada
mes, salvo causas excepcionales debidamente motivadas.. Las

solicitudes se tramitaran por riguroso orden de presentacion.
» Documento de Retencion de Crédito.

» Informe de la Tesoreria referido a la disponibilidad de fondos para
atender el anticipo solicitado y su encaje en el Presupuesto de
Tesoreria o el Plan de Disposicion de Fondos, y que el interesado no
tiene pendiente de reintegrar cantidad alguna por anticipos y que se
encuentra al corriente de pago de sus obligaciones con la Haciendas

Municipal.
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» Informe favorable del Departamento de Recursos Humanos

» Propuesta del acuerdo del Concejal delgado/a de Recursos Humanos
» Fiscalizacion de la propuesta.

» Resolucion de Alcaldia

C). Los reintegros se verificaran en los plazos previstos para las distintas
modalidades de anticipos contenidos en los Acuerdos o Convenios vigentes, a cuyo
efecto se descontara de las nédminas respectivas la cantidad proporcional al anticipo
concedido, sin perjuicio de la facultad de los interesados de entregar mayores

sumas para adelantar la amortizacion.

D). Si por cualquier circunstancia cesara la relacién funcionarial o el servicio
activo del personal, se procedera a practicar la liquidacion final del anticipo y al
reintegro de las cantidades pendientes. A peticion del interesado, se podra
domiciliar el pago de las cuotas pendientes del anticipo, tramitandose la orden de
domiciliacion bancaria, indicando el numero de cddigo de cuenta cliente y los datos
identificativos de la Entidad de Crédito o de Depdsito que deba efectuar el cargo

en cuenta.

BASE 342.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO

A). Para el abono de las indemnizaciones por razén del servicio se aplicara
lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo sobre indemnizaciones
por razén del Servicio (RD 462/2002 en lo sucesivo) y atendiendo a las previsiones
de la Resolucion de 9 de febrero de 2018, conjunta de la Secretaria de Estado de
Funcion Publica y de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, por la que
se dictan instrucciones sobre comisiones de servicio con derecho a indemnizacion,
aplicable al personal al servicio de las Corporaciones Locales.. No se indemnizaran

las comisiones que tengan lugar a iniciativa propia.

B). Las indemnizaciones que se generen de dietas (manutencidon y

alojamiento) y locomocién, a favor del personal y miembros de la Corporacion, dara

lugar al abono de los gastos ocasionados.

Los gastos de manutencidon y alojamiento se justificaran mediante la
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presentacion de facturas o justificantes de gastos. El importe indemnizable sera el
importe realmente gastado y justificado, sin que su cuantia pueda exceder de las

siguientes cantidades:

e Gastos de alojamiento

Grupo | Grupo I Grupo |l
Personal laboral y funcionario 102,56€ 65,97€ 48,92¢€
Miembros de la Corporacion 200,00€

* Los gastos por alojamiento en el extranjero, serd segun lo establecido en el anexo Il del R.D.462/2002, de

24 de mayo.

e Gastos de manutencion-

Grupo | Grupo |l Grupo |l
Personal laboral y funcionario 53,34€ 37,40€ 28,21€
Miembros de la Corporacion 70,00€

* Los gastos por manutencion en el extranjero, serd segun lo establecido en el anexo Il del R.D.462/2002,

de 24 de mayo.

C). La tramitacion de la orden de servicio, se realizara, siempre que sea
posible con una antelacion de 7 dias naturales, segin los modelos establecidos en
los Anexos incorporados a las presentes Bases de Ejecucion,. Con caracter previo a
la realizacién de la orden de servicio se debera tramitar una autorizacién conforme
el modelo denominado ANEXO VI o similar, en el que se haga constar los aspectos
relacionados con la misma (objeto del servicio, duracion, medio de transporte
utilizado, lugar, entre otros), debiendo existir autorizaciéon previa o conformidad del

jefe de personal previa a la realizaciéon de la comisién de servicio.

Excepcionalmente y previa autorizacion expresa del 6rgano competente
para designar la comisién de servicios, a propuesta motivada del &rgano
proponente para designar la comision de servicios, se podra autorizar el

desplazamiento de méas de una persona para la misma reunién o acto

Las comisiones de servicios se deberan ajustar temporalmente al momento
de inicio y fin del ejercicio que de derecho a las mismas, no siendo resarcibles las
antelaciones o prolongaciones de estancia en destino, cuando no estén

debidamente justificadas.
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Tras su realizacion, se debera presentar el modelo denominado ANEXO
VI.Bis o similar, como cuenta justificativa, que ird acompafado de la documentacién
que acredite la ejecucién material de la orden de servicio (justificantes de pago,

diplomas o certificados de asistencia, actas de reuniones, etc.).

D). Sélo se abonaran dietas cuando se cumplan todos y cada uno de los

siguientes requisitos:

» Que su asistencia haya sido previamente aprobada por la Alcaldia o

Concejalia delegada, mediante el modelo oficial.

» Que la actividad haya sido desarrollada fuera del término municipal de

Guia de Isora.

» Que se presenten documentos justificativos del gasto realizado, en la

cuenta justificativa,

» Que se haya emitido Informe del Técnico de personal sobre la
procedencia o no del abono de dicha indemnizacion, tras el

cumplimiento de los requisitos legales para su concesion.

» Que el abono de las mismas, hayan sido previamente fiscalizadas por

Intervencion.

E). No seran indemnizables, los gastos distintos a los establecidos en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, ni
los de parking o aparcamientos de pago, (salvo el gasto producido por
aparcamiento del vehiculo particular en las estaciones de ferrocarril, autobuses,
puertos o aeropuertos, que cuenten con justificacion documental. en comisiones de
servicios de duracién igual o inferior a 24 horas) gastos de mini-bar, conferencias

telefonicas y otros semejantes de tipo extra.

F). Seran indemnizables los gastos de desplazamiento en taxi hasta o desde
las estaciones de ferrocarril, autobuses, puertos y aeropuertos. En el supuesto de
utilizacion de vehiculo particular, el importe de la indemnizacién a percibir como
gasto de viaje sera de 0,19 euros por kilémetro recorrido por el uso de automoviles
y en 0,078 euros por el de motocicletas, mas los gastos de peaje, estos ultimos,

siempre y cuando no existan vias alternativas de comunicacién que sean gratuitas.
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Los gastos de desplazamiento en vehiculo particular se realizaran desde el
domicilio particular del beneficiario hasta el lugar donde se realice la comision de
servicio, justificandose dicho gastos mediante certificado de asistencia, salvo que

por la naturaleza de la comisién no pueda acreditarse mediante este extremo.

G). A los efectos de calculo de horas y determinacion del inicio y
terminacion de la comision, se adicionara a la duracion del viaje, cuando se utilice
un medio de transporte maritimo y/o aéreo, sesenta minutos tanto a la ida como al

regreso.

H). También seran indemnizables, los gastos de matricula de curso, con

arreglo a los siguientes importes y porcentajes:

Los requisitos para la financiacion de estos seran los siguientes:

IMPORTE MATRICULA DEL PORCENTAJE DE IMPORTE
CURSO SUBVENCIONABLE
- Entre 0 € y 500 € - 100%
- Entre 501 € y 1.000 € - 75%
- Entre 1.001 €y 1.500 € - 50%
- De mas de 1.501 € - 25%

Los requisitos para la financiacion de estos seran los siguientes:

1. Solo seran financiables por esta via las matriculas de cursos de los
empleados publicos que se encuentren incluidos dentro del ambito de aplicacion

del convenio colectivo y del acuerdo de funcionarios.

2. Se debera presentar por el empleado solicitud por registro de entrada con
inclusién de la documentacion relativa a la matricula del curso que pretende que se
financie con indicacion de contenido, duracién, e importe. Para la financiacion de
los mismos se requerira autorizacion previa del Concejal de Recursos Humanos, que
se realizara atendiendo a los criterios de disponibilidad presupuestaria, orden de

presentacion, y actividades formativas financiadas durante el ejercicio.

3. Se financiaran Unica y exclusivamente los cursos relacionados con el

puesto de trabajo que desempefie el trabajador solicitante
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4. Se financiaran como maximo un importe anual de 500 € por cursos totales

para un mismo trabajador hasta agotar la partida presupuestaria.

5. El importe a abonar, sera proporcional al tiempo de servicios prestados en
el Ayuntamiento y la duracion del curso, es decir, para aquellos trabajadores que su
relacion con el Ayuntamiento es temporal, se les abonara subvencion de forma

proporcional a la duraciéon del curso y al tiempo de servicios prestados.

El abono de las cantidades devengadas se formalizara y abonara, una vez
finalizada la comision de servicios y previa presentacion por el interesado de la
cuenta justificativa detallada, acompafada del certificado de asistencia o superacion
de las actividades formativas y demas documentos acreditativos de los gastos

realizados. No se contemplara ningun pago anticipado.

I). Se abonaran asistencias a los miembros de los tribunales de oposiciones

y concursos encargados de la seleccion de personal en los términos establecidos
en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del

servicio.

La determinacion y justificacion del ndmero concreto de asistencias
devengadas por cada persona con derecho a percepcién se efectuara, de acuerdo
con las actas de las sesiones celebradas o mediante certificacion del secretario del

organo o tribunal.

J). En lo no previsto en al presente base, seran de aplicaciéon las normas del

RD 462/2022 y las disposiciones que, en su caso, se dicten para su aplicacion.

BASE 352.- GASTOS DE PROTOCOLO

A). Tendran la consideracién de gastos de protocolo y representacion los
motivados por actuaciones de los cargos de la Corporacion tanto en el territorio
nacional como en el extranjero, y aquellos que se destinen a la atencion de terceros
y que pretendan establecer, mantener o mejorar la imagen y contactos de la
Corporacion y sus Organismos Auténomos y Sociedades dependientes, siempre que

redunden en beneficio y utilidad de las entidades citadas.

B). Todos los gastos de esta naturaleza deberdn acompafar a la factura

original una certificacion en la que se especifique los motivos que justifican la
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realizaciéon del gasto y las personas o grupos destinatarios del mismo. Estas
certificaciones deben ser especialmente exigidas en los gastos relativos a comidas,
alojamientos, regalos y adquisiciones de entradas para espectaculos o
acontecimientos deportivos. Se hace imprescindible el conocimiento de los motivos
que justifican su realizacion, asi como la identificaciéon de las personas destinatarias
de los mismos, de forma que se pueda determinar si efectivamente los gastos se
realizan con fines protocolarios o representativos, si son necesarios y si, en
definitiva, redundan en beneficio o utilidad de la Administracion. Por consiguiente,
ademas de la justificacion ordinaria, exigida en general para toda compra de bienes
o prestacion de servicios, la relativa a estos gastos debe aclarar todas las
circunstancias referidas, de forma que no deje lugar a dudas o suspicacias en
cuanto al destino de estos fondos publicos en beneficio o utilidad de la

Administracion.

Por todo ello, cuando la factura es acompafiada de una nota justificativa en
la que la autoridad competente para la gestion del gasto manifiesta Unicamente
que los gastos de restaurante han tenido lugar como consecuencia de reuniones de
trabajo, pero sin hacer descripcion concreta del acto o evento que motivd la
comida ni la identidad explicita de los participantes en la misma, no se puede
verificar la adecuacion del gasto ni la existencia de desviaciones en la utilizacion de

los créditos presupuestarios.

De las facturas o documentos justificativos de pago relativo a gastos vy
atenciones protocolarias, se responsabilizaran directamente aquellas personas que

hayan originado el gasto.
C). Dichos gastos deben cumplir los siguientes requisitos:

a) Producirse como consecuencia de actos de protocolo o representacion,
entendiéndose como tales, almuerzos, cenas, vinos especiales,

obsequios, coronas y centros florales o compra de entradas.

b) Ser gastos necesarios en el desempefio de las funciones de las

autoridades del Ayuntamiento de Guia de Isora.
c) Deben redundar en beneficio o utilidad del Ayuntamiento.

d) No suponer retribucion en metalico o en especie.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
Pagina 64



AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

Todos los gastos de esta naturaleza deben acompafar a la factura original
una certificacion, conforme al modelo correspondiente previsto en el ANEXO IX de
las presentes Bases de Ejecucién, en el que deberd especificar los motivos que
justifican la realizacion del gasto y la/s persona/s o grupos destinatarios del mismo.
Estas certificaciones deben ser especialmente exigidas en los gastos relativos a
comidas, alojamientos, regalos y adquisiciones de entradas para espectaculos o
acontecimientos deportivos. Asi, registrada la factura, se dara traslado a la Alcaldia
o Concejal que ha realizado el gasto para que, vista la misma, complete el Anexo
“Declaracion atenciones protocolarias y representativas” incorporado como ANEXO

IX en las presentes bases de ejecucion.

BASE 36°.- RETRIBUCIONES Y ASISTENCIAS DE LOS MIEMBROS DE LA
CORPORACION

A). Los miembros de la Corporacién que desempefien su cargo con
dedicacion exclusiva o parcial, percibiran las respectivas retribuciones con arreglo a
lo acordado por el Pleno del Ayuntamiento de Guia de Isora, en sesion

extraordinaria, celebrada el 3 de julio de 2019.

B). Los miembros de la Corporaciéon, salvo los que ejerzan su cargo con
dedicacion exclusiva o parcial y salvo los que renuncien expresamente, percibiran
asistencias por la concurrencia efectiva a las sesiones de los 6rganos colegiados de
que formen parte en las cuantias sefaladas en el precitado acuerdo plenario de 3
de julio de 2019. Las indemnizaciones a percibir por este concepto se fijan en las

siguientes cuantias:
» Asistencias a Plenos y Junta de Gobierno: 60,00 € / sesion.
> Asistencias a Comisiones Informativas: 25,00 € / sesion.

En todo caso, la suma de la cuantia correspondiente al régimen retributivo
que se haya acordado (dedicacion exclusiva o parcial) mas la asistencias que, en su
caso, correspondiese al miembro de la corporacion local conforme a la legislacion

vigente, no podra superar el limite maximo total de referencia.

Sera preciso que el Concejal, ademas de ser miembro de pleno derecho del

organo colegiado (esto es, con voz y voto), se halle presente desde el inicio hasta la

R —
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
Pagina 65



Sl

% AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA
X
&

x  *
conclusion de la sesion; asi, solo tendran derecho a indemnizacion quienes formen

parte, con voz y voto del 6rgano respectivo.

La concurrencia efectiva a las sesiones sera acreditada por la Secretaria
Municipal a través del certificado correspondiente. Dichas asistencias se deberan
percibir cada vez que se celebre una sesién plenaria sin que, por tanto, se dé el
caso en que asistan a una sesion plenaria sin haber percibido las asistencias
anteriores, o bien, se percibiran de forma acumulada con periodicidad mensual. En
todo caso, correspondera a Tesoreria Municipal llevar el control para el abono de
las mismas, debiendo instar, en su caso, a la Secretaria Municipal para que emita el

certificado correspondiente de asistencias.

Si bien es posible la renuncia expresa al cobro de asistencias por cualquier
miembro de la Corporacién, no cabe solicitar por éste el destino de las mismas, por
el Ayuntamiento, a un pago distinto para otra finalidad y concepto. En este caso el
Ayuntamiento abonara la asistencia por este concepto y ya sera el miembro de la

Corporacién el que lo podra destinar al concepto que estime oportuno.

C) Los vocales de la comision ambiental del Ayuntamiento de Guia de Isora
percibiran las respectivas retribuciones con arreglo a lo acordado por el Pleno del
Ayuntamiento de Guia de Isora, en sesion ordinaria, celebrada el 28 de diciembre
de 2018.

Las retribuciones de los vocales miembros de la Comision Ambiental del
Ayuntamiento de Guia de Isora fijadas en el citado acuerdo se fijan en las

siguientes cuantias:

A) Dietas por gastos de desplazamiento y asistencia: 300,00 euros por
asistencia a cada una de las sesiones convocadas de la comision ambiental

municipal en concepto de gastos de desplazamiento y asistencia.

B) Retribucion por redaccion de ponencias: el vocal ponente designado por
el Presidente percibird, ademas de la dieta por gastos de desplazamiento vy

asistencia, las siguientes retribuciones:

> La cuantia de 1.000,00 euros por la elaboracién y redacciéon de los

siguientes documentos:
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a) "Documento de Alcance” (pronunciamiento del érgano ambiental dirigido al
promotor que tiene por objeto delimitar sobre el contenido, la amplitud,
nivel de detalle y grado de - especificaciéon que debe tener el estudio

ambiental estratégico y el estudio de impacto ambiental)

b) “Informe Ambiental Estratégico” (informe preceptivo y determinante del
organo ambiental con el que finaliza la evaluacién ambiental estratégica

simplificada).

c) "Informe de Impacto Ambiental” (informe preceptivo y determinante del
6rgano ambiental con el que finaliza la evaluacidon de impacto ambiental

simplificada).

> La cuantia de 2.500,00 euros por la elaboracién y redaccion de los

siguientes documentos:

a) "Declaracion  Ambiental  Estratégica” (informe  preceptivo vy
determinante del 6rgano ambiental con el que finaliza la evaluacion
ambiental estratégica ordinaria y que se pronuncia sobre la
integracion de los aspectos ambientales en la propuesta final del plan

O programa).

|II

b) "Declaracion de Impacto Ambiental” (informe preceptivo vy
determinante del 6rgano ambiental con el que finaliza la evaluacion
de impacto ambiental ordinaria, que evalia la integracién de los
aspectos ambientales en el proyecto y determina las condiciones que
deben establecerse para la adecuada proteccion del medio ambiente
y de los recursos naturales durante la ejecucién y la explotacion y, en

su caso, el cese, el desmantelamiento demolicion del proyecto).

La concurrencia efectiva a las sesiones sera acreditada por la Secretaria del
Organo Ambiental. a través del certificado correspondiente. Mientras que la efectiva
redaccion y elaboracion de documentos que conllevan la percepcion de
retribuciones se requerira que se haya presentado por registro de entrada el citado

documento.
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BASE 372.- ASIGNACION DE DOTACION ECONOMICA A LOS GRUPOS POLITICOS
MUNICIPALES

A).- Las dotaciones econdmicas de los grupos politicos se adecuara a lo

establecido en el acuerdo plenario de 3 de julio de 2019, esto es:

» 1.1.- La asignacion a cada grupo politico para su funcionamiento

sera de 70,00.- Euros al mes.

» 1.2.- La asignacion al grupo politico por cada miembro del grupo

sera de 70,00.- Euros al mes.
Estas cuantias podran ser revisadas por el Pleno

B).- Estas cantidades se librardn mensualmente mediante Resolucion de la
Alcaldia.

C).- Dicha asignacion, en ningun caso podra destinarse al pago de
remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la Corporacion,
comprendiendo tanto a los funcionarios como al personal laboral de la Entidad,

pero sin incluir las que, en su caso, puedan percibir los cargos electos de la misma.

D).- Dicha Asignacion, en ningun caso podra destinarse a la adquisicion de
bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial con la concrecién
contenida en las Bases de ejecucidén del presupuesto en lo relativo a los criterios

para considerar que un bien sea susceptible de inclusién en inventario.

E).- Asimismo, los Grupos Politicos Municipales deberan llevar una

contabilidad especifica de las aportaciones que perciban del Ayuntamiento.

F) Los Grupos Municipales deberan tener en todo momento a disposicion
del Pleno de la Corporacién y de la Intervencion Municipal la siguiente

documentacion:

» Un libro registro, foliado y enumerado y con el sello del
Ayuntamiento, de los ingresos recibidos de la Corporacion y de los

pagos realizados con cargo a dichos ingresos.
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» Las facturas o recibos que sirvan de soporte justificativo de los gastos

realizados.

G.)Asimismo, los justificantes aportados y contabilizados por los grupos
politicos deben estar expedidos a nombre del Grupo Municipal, contener el CIF del
Grupo y figurar los conceptos bien detallados, sin contener enmiendas o

tachaduras.

BASE 382.- DE LAS SUBVENCIONES

A. Las subvenciones que otorgue el Ayuntamiento de Guia de lIsora se
regiran por la Ordenanza General de Subvenciones de este Excmo. Ayuntamiento,
por la Ordenanza de Premios educativos, culturales, cientificos o de cualquier otra
naturaleza que se convoque por el llustre Ayuntamiento de Guia de Isora. y por la
Ordenanza reguladora de la concesién de ayudas econémicas de emergencia social
municipal, por la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en
adelante LGS), Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, por
las presentes Bases de Ejecucion del presupuesto, las restantes normas de derecho

administrativo, y en su defecto se aplicaran las normas de derecho privado.

B. Con caracter general la tramitacion de las subvenciones se estara a lo
dispuesto en la Ordenanza General de Subvenciones de este Excmo. Ayuntamiento.
El procedimiento ordinario de la concesidon de subvenciones se tramitara en
régimen de concurrencia competitiva, salvo cuando se trate de subvenciones de
concesion directa por encontrarse previstas nominativamente en el Presupuesto
General de esta Corporacién y aquellas otras contempladas en la LGS, debiéndose

someter todas ellas a los principios generales del articulo 8.3 de la citada ley.

C. Respecto a la concesion de subvenciones nominadas, la vigencia del
instrumento juridico sera en todo caso anual, no pudiendo prorrogarse para otros
ejercicios, siendo el propio presupuesto el que determinara el caracter nominativo

de la subvencion.

D. La tramitacién de las subvenciones requerira en todo caso.
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1. Cumplimiento con las Obligaciones Tributarias y con la Seguridad
Social

Los perceptores de subvenciones deberan acreditar con anterioridad a
dictar la propuesta de resolucion de la concesidon que se hallen al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social,
salvo que por la naturaleza de la ayuda este excepcionado de cumplir este

requisito.
2. Justificacion de las Subvenciones

a) La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de
la consecucion de los objetivos previstos en el acto de concesién de la
subvencion, se documentara a través de la cuenta justificativa del gasto
realizado o si asi se estableciera en las bases reguladoras, por la dificultad de
utilizar la cuenta justificativa, podrd acreditarse dicho gasto por mddulos o

mediante la presentacion de estados contables.

b) Los/as beneficiarios/as de subvenciones vendran obligados a
justificar el cumplimiento de las condiciones impuestas de los objetivos
previstos en el acto de concesion de la subvenciéon, que se documentara de la
manera que se determine en las bases reguladoras que rigen la convocatoria,
o en el caso de concesién directa, en el Decreto de Alcaldia o Convenio,

debiéndose cumplir lo establecido en la LGS,

) Las subvenciones que se concedan en atencion a la concurrencia de
una determinada situacién en el/la perceptor/a no requeriran otra justificacion
que la acreditacién por cualquier medio admisible en derecho de dicha
situacion previamente a la concesion, sin perjuicio de los controles que

pudieran establecerse para verificar su existencia

d) Los documentos justificativos deberan presentarse en el Registro
General de la Corporacion y el plazo de rendicion de esta cuenta justificativa
sera como regla general de tres meses desde la terminacion del plazo de
gjecucion de la actividad subvencionada, salvo que las bases reguladoras,
previa justificaciéon, establezcan otro plazo u otra forma de rendir la cuenta

justificativa.
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4.las aportaciones dinerarias en concepto de cuotas, tanto ordinarias como
extraordinarias, a las asociaciones a que se refiere la Disposicion Adicional Quinta
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, asi
como todas aquellas que, con la misma naturaleza, se libren por el Ayuntamiento
de Guia de Isora, no estaran comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley
38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y seran aprobadas por el

organo que corresponda en funcion de su cuantia.

BASE 392.- NORMAS DE EJECUCION EN MATERIA DE CONTRATACION

Base 39.1.- Gastos menores:

1.- De acuerdo con la Disposicion Adicional séptima de la Ley 4/2021, de 2 de
agosto, para la agilizacion administrativa y la planificacién, gestiéon y control de los
fondos procedentes del instrumento europeo de recuperacion denominado «Next
Generation EU» en el ambito de la Comunidad Auténoma de Canarias se
consideran gastos menores “/os contratos de obras, servicios y suministros cuyo

valor estimado no exceda de 5.000 euros, IGIC excluido”

2. . Los gastos que se tramiten conforme a la presente base deberan

cumplir la siguiente tramitacion

> Solicitud de RC y declaracion responsable de no alteracion del objeto del
contrato conforme al modelo estipulado en el ANEXO Xll de las bases de

ejecucion del presupuesto, firmada por el responsable del gasto,
> Emision de RC por la Intervencion municipal.

» Una vez ejecutada la prestacion se deberd aportar por el contratista factura de
la prestacion debidamente conformada, conforme lo estipulado en la base N°
24.3 del presupuesto municipal, lo que acreditara la recepcion y la
conformidad con la calidad, cantidad y que se ha realizado a precio de

mercado.

La presentacion de la factura o documento equivalente, una vez conformada,
constituye el documento justificativo de la realizacion de la prestacion

correspondiente, teniendo la consideracion juridica de documento contractual,
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de conformidad con lo establecido en el articulo 72 del Real Decreto
1098/2001, que aprueba el Reglamento General de la LCAP.

» Una vez ejecutado y conformada la factura, se tramitard para su aprobacion
como documento contable ADO, que se remitira en fase de propuesta al area
de intervencion para la preceptiva intervencion previa del reconocimiento de

la obligacion.

» Decreto autorizando, disponiendo y reconociendo la obligacion emitido por el

organo de contratacion.

3. El 6organo gestor del gasto sera el responsable de constatar,

respecto de cada gasto menor que tramite que no se esta alterando el objeto del

contrato con el fin de evitar la aplicacién de los umbrales del contrato menor y que

no han sido adjudicados o efectuados otros contratos o gastos de igual o similar

objeto para satisfacer la misma necesidad en el ejercicio que individual o

conjuntamente superen la cifra de 5.000 euros, IGIC excluido.

4. El procedimiento se tramitara por medios electrénicos, ya se
trate de personas fisicas o juridicas, de acuerdo con lo establecido en el articulo
14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun

de las Administraciones Publicas.

5. Los gastos menores constituyen pagos menores a los efectos previsto en los
arts.63.4, 335 y 346 LCSP, quedando por tanto exceptuados de la obligatoriedad de
su publicacion, asi como de su remision al Tribunal de Cuentas y al Registro de

Contratos del Sector Publico
6. No se utilizara este procedimiento de contratacién en los siguientes supuestos:

a) Prestaciones que tengan financiacion afectada y requieran un decreto

de adjudicacion para su justificacién,

b) Prestaciones que se alegue la exclusividad de las mismas, lo cual

debera quedar acreditado en el expediente.
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Base 39.2.- Contratos menores:

1. Se consideran contratos menores, al amparo de lo dispuesto en el articulo 118
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se trasponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en
adelante, LCSP), los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando
se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de

suministro o de servicios.

En las cuantias citadas y demas umbrales o limites cuantitativos que se fijan en

la presente base no se incluye el importe del Impuesto sobre el Valor Ahadido.

De conformidad con lo dispuesto en el art.29.8 de la LCSP, los contratos
menores no podran ser objeto de prorroga ni de revision de precios, y su

duracion no podra exceder de un afio.

2. . Los contratos que se tramiten conforme a la presente base deberan

cumplir la siguiente tramitacion:

A) Preparacion del contrato menor

a) Memoria justificativa del contrato menor proyectado (ANEXO
XIl), a suscribir por el area gestora del expediente, en el que debera

constar los siguientes extremos:

Unidad Tramitadora del Gasto.

Numero de expediente electronico.
Denominacion del contrato.

Responsable asignado al contrato, (art. 62 LCSP).
Tramitacién (ordinario o urgente)

Tipo de Contrato

Aplicacion presupuestaria de imputacion del gasto.

NN N N U RN

Contratista propuesto, (denominacion y DNI/CIF). El
empresario debe contar con capacidad de obrar y que cuente
con la habilitacién profesional necesaria para realizar la

prestacion.
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v Plazo de duracion o ejecucién (art.29.8 LCSP).
v Especificaciones técnicas de la prestacion.
v Valor estimado del contrato sefialando, como partida

independiente, el IGIC.

v Objeto del contrato y justificacion de la necesidad que
se pretende satisfacer con el contrato menor proyectado (art.
28.1 LCSP).

v Justificacion que no se esta alterando el objeto con el

fin de evitar la aplicacion de los umbrales del contrato menor.

b) Informe del d6rgano de contratacion, (providencia del 6rgano de
contratacién). Sobre el cumplimiento de requisitos y limites aplicables a
los contratos menores conforme al ANEXO Xlll.bis establecido en las

presentes bases.

c¢) Documento contable RC expedido por la intervencion municipal, o en

el caso de tramitacion anticipada, compromiso de gasto de la Alcaldia.

d) Declaracion responsable suscrita por el contratista conforme el modelo

establecido en el ANEXO Xlll.tris de las presentes bases

e) Si se trata de un contrato de obras, ademas, el presupuesto de la
obras, y en su caso, proyecto y certificacion en este Ultimo caso de la
supervision, siempre que afecte a la estabilidad, seguridad o

estanqueidad de la obra, aprobacion y replanteo del mismo.

Q) Adjudicaciéon y notificacion al contratista

Una vez incorporado al expediente certificado de existencia de crédito, desde la
Secretarfa se tramitara el correspondiente decreto, mediante el que el Organo de
contratacién aprobara el gasto y adjudicara el contrato menor al contratista
propuesto, con cargo a la aplicacion presupuestaria y por el importe que
corresponda. La citada resolucion de adjudicacion conllevara el perfeccionamiento

del contrato conforme lo estipulado en los arts.36.1 y 153.2 LCSP.

Desde la secretaria municipal se emitird nota de disconformidad con la tramitacion
del contrato menor con caracter previo a la aprobacion del Decreto de

Adjudicacion, cuando dicho procedimiento responda de necesidades periddicas y
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previsibles, se trate gastos comprendidos en la base 39.3. o incumpla algun otro
precepto legal que resulte de aplicacion. Nota que debera constar en el Decreto de

Adjudicacion.

La Resolucion se notificara al adjudicatario por medios electrénicos, momento a

partir del cual se podra iniciar las prestaciones objeto del contrato.

Si el contratista adjudicatario del contrato no se encuentra dado de alta en el
sistema contable del llustre Ayuntamiento de Guia de Isora, se le instara para que
presente, con caracter inmediato, el correspondiente modelo de Alta o
Modificacion de Terceros (Mod. 3200), cuya cumplimentacion sera obligatoria

para percibir pagos de la Tesoreria de esta Corporacién Local.

También se comunicara el Decreto a la Intervencion, a los efectos de registrar la

fase contable de Autorizacion y disposicion del gasto (Fase AD)

D) Ejecucidn del contrato menor

El responsable del contrato debera supervisar la correcta ejecucion del mismo y
adoptar las medidas necesarias con el fin de garantizar la realizacion de la
prestacion. A estos efectos debera verificar que el contrato se ejecuta en las
condiciones establecidas y que se cumplen los plazos parciales u otras condiciones

que fueron ofertadas por el contratista.

Una vez ejecutado total o parcialmente el contrato, segun la forma de
pago del precio que se haya establecido, se emitira por el contratista la
correspondiente factura que debidamente conformada conforme lo
estipulado en la base N° 24.3 del presupuesto municipal, lo que acreditara la
recepcion y la conformidad con la calidad, cantidad y que se ha realizado a

precio de mercado.

E) Publicidad de los contratos menores

a) Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Guia de Isora. Con periodicidad
trimestral, se publicara en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Guia d

Isora, la informacion basica del contrato menor, con indicacién, al menos, de la
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siguiente informacion; objeto del contrato, importe, 6rgano de contratacion,

identificacion del contratista.

b) Perfil de contratante. De conformidad con el articulo 335.1 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre de Contratos del sector publico se debe publicar en el Perfil de
Contratante, con periodicidad trimestral, la informacion relativa al contrato. Del
mismo modo se remitira por medios electronicos al Tribunal de Cuentas los datos

basicos del contrato adjudicado.

Base 39.3.- Gastos centralizados:

Se declaran centralizadas las adquisiciones de mobiliario, equipos de oficina,
vehiculos, equipos informaticos, suministros de materiales de oficina y ferreteria,
ademas de aquellas otras que en adelante se considere conveniente centralizar por
el érgano de contratacién, y por tanto no podran ser satisfechas mediante alguno

de los procedimientos de esta base.
BASE 402.- INVERSION DEL SUJETO PASIVO DEL IGIC

De conformidad con lo establecido en el articulo 17.Uno.1 de la Ley
20/1991, de 7 de junio, de modificacion del Régimen Econdémico y Fiscal de
Canarias (en adelante, Ley 20/1991) de acuerdo con las reglas de localizacion de las
prestaciones de servicios previstas en la Ley, tienen la consideracién de una

prestacion de servicios sujetos a IGIC los que se entiendan prestados en Canarias.

En cuanto a la consideracidon de sujeto pasivo de la prestacion del servicio, el
articulo 19.1.2° de la Ley 20/1991, dispone que excepcionalmente se invierte la
condicion de sujeto pasivo en los empresarios o profesionales y, en todo caso, en
los entes publicos y entidades juridicas que no actien como empresarios o
profesionales, para quienes se realicen las operaciones sujetas a gravamen, cuanto
tales operaciones se efectien por personas o entidades no establecidas en

Canarias.

El mecanismo de inversion del sujeto pasivo a que se refiere el articulo 19,
nimero 1, apartado 2° de la Ley 20/1991 tiene como fundamento evitar la
ausencia de declaracion e ingreso del 1.G.I.C. ante la Agencia Tributaria Canaria
como consecuencia de que el empresario o profesional no esté establecido en el

territorio de aplicaciéon del 1.G.I.C. o que tengan lugar ciertas operaciones previstas
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en el citado apartado tales como entregas de bienes o prestaciones de servicios en
virtud de una resolucion administrativa o judicial asi como una entrega de un bien

inmueble en ejecucidon de un derecho de garantia.

En las entregas de bienes que sean efectuadas por empresarios sin
establecimiento permanente en Canarias a esta Corporacién, y de acuerdo con el

articulo 19.1°.2 de la Ley 20/1991, se produce pues la inversion del sujeto pasivo.

En virtud de este mecanismo el Ayuntamiento debera ingresar el importe
equivalente al IGIC en la Hacienda Publica Canaria a través del Modelo 412 “IGIC:
Declaracion-Liquidacion ocasional”. No obstante, el Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, en relacion con el cumplimiento de determinadas

obligaciones formales, establece en el articulo 2.4 que:

“Tendra la consideracion de justificante contable cualquier documento que sirva
de soporte a la anotacion contable de la operacion, cuando quien la realice sea

un empresario o profesional no establecido en la Comunidad.”

De acuerdo con lo anterior, se ha eliminado la obligacion de esta
Administracién de emitir un documento equivalente a la factura de autorepercusién

del impuesto por el importe equivalente al IGIC.

En cumplimiento con el articulo 6.1.m) del RD 1619/2012, en tales supuestos
debera incluirse expresamente en la factura “inversion del sujeto pasivo” en el caso
que el sujeto pasivo del impuesto sea el adquiriente o el destinatario de la

operacion
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CAPITULO VI
TRAMITACION DE LA FACTURA ELECTRONICA

BASE 412.- OBLIGACION DE PRESENTACION DE FACTURAS EN EL REGISTRO

Estaran obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores que
hayan entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de
enero de 2015, y, en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro

contable de facturas en el Sector Publico:
v Sociedades andnimas;
\/ Sociedades de responsabilidad limitada;

v’ Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan

de nacionalidad espafola;

v’ Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes
en territorio espafiol en los términos que establece la normativa

tributaria;
v" Uniones temporales de empresas;

v’ Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econémico
europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
inversiones, Fondo de titulizacion de activos, Fondo de regularizacién
del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion hipotecaria o Fondo de

garantia de inversiones.

BASE 422.- EXCLUSION DE LA OBLIGACION DE PRESENTACION DE FACTURAS
ELECTRONICAS EN EL REGISTRO

Quedan excluidas de la obligacion de facturacién electronica las facturas
cuyo importe sea hasta 1.000 euros, las cuales podran ser presentadas en formato
papel en el registro de entrada del Ayuntamiento de Guia de Isora. Las mismas
deberan ajustarse a lo dispuesto en el Reglamento por el que se regulan las

obligaciones de facturacion.
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Se determina por este Ayuntamiento establecer el importe precitado de
1.000 euros, incluyendo impuestos, de conformidad con el criterio de la Junta
Consultiva de Contratacion Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio
de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008, al disponer que el precio del
contrato debe entenderse como el importe integro que por la ejecucion del

contrato percibe el contratista, incluido impuestos indirectos.

También quedan excluidas de la obligacién de facturacion electronica las
facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior, hasta que dichas
facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del
Punto general de entrada de facturas electrénicas, de acuerdo con la valoracion del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y los servicios en el exterior
dispongan de los medios y sistemas apropiados para su recepcion en dichos

Sservicios.
BASE 432.- FORMALIDADES DE LA FACTURA ELECTRONICA

Los requisitos de las facturas seran, ademas, los exigidos en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacion, y contener como minimo los siguientes

datos:

a) Datos identificativos del Ayuntamiento (preferentemente incorporar
Area/Unidad).

b) CIF del Ayuntamiento (P3801900F).
c) Datos del Tercero suficientes (Entidad, empresario o profesional).

d) Descripcion del material adquirido o servicio prestado, precio unitario e

Importe total.

e) Firma y/o sello de la empresa o profesional (En caso de disponer del

mismo).
f) Fecha de expedicién de la factura.
g) Numero de Factura, y en su caso serie, por parte del Proveedor.
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h) NIF del empresario (si es persona fisica) o CIF (si es persona juridica).

i) Importe total y liquidacion IGIC (en caso de que proceda: “/G/C Exento-

Comercio minorista").

j) Las Minutas o facturas expedidas por profesionales y empresarios
sujetos a retencion: Liquidacion de la retencion a cuenta del IRPF (15% o

7% segun proceda).

k) En el caso de factura en papel, debe ser una factura original. Sin

enmiendas ni tachaduras.

No obstante, al no contemplarlo expresamente la normativa, no es necesario

que las facturas contengan el sello o la firma de la empresa emisora, excepcion

hecha de quien utilice sello electronico.

Si se trata de copias - duplicados de facturas se incluird su condicion de
"COPIA" en la misma.

Si las operaciones relacionadas en la factura estan exentas o no sujetas al
IGIC, se debera incluir una referencia a las disposiciones de aplicacion de la Ley en

virtud de la cual dicha operacién esta exenta o no sujeta a dicho impuesto.

En el caso de que las facturas o minutas expedidas por profesionales omitan
referencia al tipo de retencién que deba practicarse, y que requeridos, no aporten
la informacion pertinente, al ser la practica de la retencion una obligacion que recae
sobre el ente pagador, la Corporacion procedera a practicar esta retencion al tipo
general (segun la nueva redaccion dada por el articulo 25 del Real Decreto Ley
20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar la estabilidad presupuestaria y
fomento de la competitividad -BOE num. 168 del sdbado 14 de julio de 2012-, al
articulo 101 de la Ley 35/2006, de 28 de noviembre del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas, asi como de la Disposicidn transitoria 232 de

dicha Norma).
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BASE 44°.- PUNTO GENERAL DE ENTRADA DE FACTURAS ELECTRONICAS

El Registro Administrativo en el que se reciba la factura la remitira
inmediatamente a la oficina contable competente para la anotacion en el registro

contable de facturas.

Las facturas electrénicas presentadas en el correspondiente punto general de
entrada de facturas electronicas seran puestas a disposicion o remitidas
electrénicamente, mediante un servicio automatico proporcionado por dicho punto,
al registro contable de facturas que corresponda en funcion de la oficina contable
que figura en la factura. En la factura deberan identificarse los oérganos
administrativos a los que vaya dirigida, de conformidad con la disposicion adicional

trigésima segunda del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico

El Ayuntamiento de Guia de Isora dispondra de un punto general de entrada
de facturas electrénicas a través del cual se recibiran todas las facturas electrénicas
que correspondan a entidades, entes y organismos vinculados o dependientes. El
Ayuntamiento de Guia de Isora esta adherido a la utilizacién del punto general de

entrada de facturas electronicas que proporciona el Estado, FACE.

Los codigos DIR3 de este Ayuntamiento, de acuerdo con su estructura

organizativa, son:

a. Codigo de la oficina contable: L01380197
b. Cddigo del 6rgano gestor: L01380197
c. Codigo de la unidad de tramitacion: L01380197

Los pliegos de clausulas administrativas de todos los concursos que publique
este Ayuntamiento deberan contener esta codificacién, que sera indispensable para

la remision de todas las facturas electrdnicas.
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CAPITULO VII
DE LA TESORERIA

BASE 452.- DE LA TESORERIA

A. Constituye la tesoreria del Ayuntamiento, el conjunto de sus recursos
financieros, sean dinero, valores o créditos, tanto por operaciones presupuestarias
como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de caja Unica, y sus
disponibilidades y variaciones estan sujetas a Intervencién y al régimen de

contabilidad publica.

B. Se podran concertar los servicios financieros de la Tesoreria con Entidades

de Credito y Ahorro, mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y pagos
b) Cuentas restringidas de recaudacion
c) Cuentas restringidas de pagos

d) Cuentas financieras de colocacién de excedentes de Tesoreria

C. Queda prohibida la existencia de cajas especiales, no
considerandose como tales las cuentas en Entidades de Crédito legalmente

autorizadas.

D. Con caracter general, el pago de las deudas tributarias se realizara
telematicamente a través de las pasarelas de pago debidamente habilitadas en la

pagina web de la corporacion.

Las oficinas de Servicio de Atencién al Ciudadano (SAC) también se
encuentran habilitadas para el cobro de los tributos y demas ingresos de derecho
publico municipales, pudiendo utilizar para ello Unicamente las tarjetas de crédito y

débito bancarias.

No podran realizar cobros en efectivo metélico. En su lugar, si asi lo
requirieran los contribuyentes, seran entregados modelos de carta de pago para su

abono en Entidades Financieras (Cuaderno 60).
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E. Los precios publicos gestionados a través de un padréon elaborado por el
Ayuntamiento seran abonados, con caracter general mediante domiciliacion

bancaria.

El resto de precios publicos y demas ingresos de derecho publico seran
abonados a través de las pasarelas de pago habilitadas en la pagina web de la

corporacion o mediante carta de pago (Cuaderno 60).

Excepcionalmente, atendiendo a las circunstancias personales del pagador,
las deudas derivadas de impuestos, tasas, contribuciones especiales, precios
publicos que no requieran la formacién de un padrén asi como los demas ingresos
de derecho publico podran ser satisfechas a través de transferencia bancaria. En
este caso, el pagador debera incluir en el concepto de la transferencia su nombre,

apellidos y concepto del pago.

E. Las oficinas de Servicio de Atencion al Ciudadano (SAC) se encuentran
habilitadas para el cobro de los tributos y demas ingresos de derecho publico
municipales, pudiendo utilizar para ello Unicamente las tarjetas de crédito y débito

bancarias.

No podran realizar cobros en efectivo metélico. En su lugar, si asi lo
requirieran los contribuyentes, seran entregados modelos de carta de pago para su

abono en Entidades Financieras (Cuaderno 60).

F. Para la rentabilizacion de los excedentes de Tesoreria se podra solicitar a
las Entidades Financieras oferta de inversiones que relunan las condiciones de
liquidez y seguridad, eligiéndose la oferta econdbmicamente mas ventajosa para los

intereses municipales.

G. La concertacion de operaciones de endeudamiento a largo plazo
requerira en lo relativo a la preparaciéon y adjudicaciéon del contrato la previa

tramitacion de un expediente conforme a las normas aplicables.

H. La direccion de la recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera
establecer el procedimiento para verificar la aplicaciéon de la normativa vigente en
materia recaudatoria, con especial referencia a las anulaciones, suspensiones,

aplazamientos y fraccionamientos de pago. Asimismo, por la Tesoreria se adoptaran
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las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién de las liquidaciones

tributarias y procurar el mejor resultado de la gestion recaudatoria.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria, se autoriza expresamente a la Tesoreria para
disponer la no liquidacion y baja en contabilidad de todas aquellas liquidaciones
tributarias derivadas exclusivamente del impuesto sobre el incremento del valor de
los terrenos de naturaleza urbana y el impuesto sobre construcciones, instalaciones
y obras cuya cuota sea inferior a 6 euros. La no liquidacion y baja estara
fundamentada cuando los costes directos e indirectos de la exaccién superen el

ingreso a recaudar

I. La devolucion de las garantias se realizara por la Tesoreria Municipal si asi
se ordena mediante el correspondiente acuerdo de aprobacién de devolucion del

garantia que corresponda..

J. Gestion y liquidacion tributaria: La direccion de la gestion y liquidacion
tributaria corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el procedimiento para
verificar la aplicaciéon de la normativa vigente en la materia, liquidaciones,

autoliquidaciones, padrones, etc.

K-. El Plan de Tesoreria, que debera ser elaborado por el Tesorero de la
Corporacién, y aprobado por la Alcaldia-Presidencia, contendra al menos la

informacion relativa a:

> Calendario y presupuesto de Tesoreria que contenga sus
cobros y pagos mensuales por rubricas incluyendo la prevision de su minimo
mensual de tesoreria.
» Prevision mensual de ingresos.
» Saldo de deuda viva.
» Impacto de las medidas de ahorro y medidas de ingresos previstas y
calendario previsto de impacto en presupuesto.
» Vencimientos mensuales de deuda a corto y largo plazo.
» Calendario y cuantias de necesidades de endeudamiento.
» Evolucién del saldo de las obligaciones reconocidas pendientes de
pago tanto del ejercicio corriente como de los afios anteriores.

» Perfil de vencimientos de la deuda de los préximos diez afios.
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El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores que faciliten una
eficiente y eficaz gestion de la Tesoreria municipal y recogera necesariamente la
prioridad del pago de los gastos de la deuda, los gastos de personal y de las

obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

L. Instrucciones para la recaudacion de entradas en espectaculos y resto de

actuaciones.

1°.- Salvo circunstancias excepcionales, al menos una semanas antes de su
puesta a la venta, la unidad gestora municipal en donde se tramita la actuacion o

evento entregara las entradas a la Tesoreria Municipal para su recuento fisico.

De dichos talonarios de entradas deberan excluirse las de protocolo, con el
fin de excluirlas del cargo y evitar la confusién con las ordinarias. Debera

justificarse en el expediente las entradas retiradas del cargo por este concepto.

Estas entradas de protocolo deberan ir selladas de forma visible, con algun

texto como “invitacion” o concepto similar.

2°.- La Tesoreria emitird un cargo, debidamente numerado correlativamente,
por cada obra o actuacion, entregando las entradas a la unidad o unidades

responsables de la venta de entradas.

3°.- Dichas unidades cobraran las entradas y realizara ingresos a cuenta de la
recaudacion obtenida en cada cargo en la cuenta bancaria sefialada al efecto. Los

ingresos en la cuenta deberan estar identificados por actuaciones o espectaculos.

4°.- La unidad o unidades responsables de la venta de entradas rendira
cuentas de lo cobrado por dicho cargo ante la Tesoreria, entregando justificantes
de los ingresos para su verificacion y las entradas no vendidas para su

comprobacién y anulacién.

5°.- Verificada la rendicién de cuentas y comprobada la materializacion de
los ingresos por la Intervencidon se expedirda el Mandamiento de Ingreso

Presupuestario.
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BASE 462.- FRACCIONES Y APLAZAMIENTOS

A. De conformidad con lo establecido en el articulo 65 de la Ley 58/2003, de
17 de diciembre, General Tributaria, con los articulos 44 y siguientes del RD
939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de
Recaudacion, las deudas tributarias que se encuentren en periodo voluntario o
ejecutivo podran aplazarse en los términos que se fijen reglamentariamente, previa
solicitud del obligado tributario, cuando su situacion econdmico-financiera le

impida de forma transitoria efectuar el pago en los plazos establecidos.

B. No podran aplazarse o fraccionarse las deudas correspondientes a
obligaciones tributarias que deba cumplir el retenedor o el obligado a realizar

ingresos a cuenta,

C. La resolucion de las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento
correspondera al Alcalde o, en su caso, al Concejal en que se encuentre delegada.
En todo caso se exigird informe previo del Tesorero quien podra proponer unos
plazos de pagos diferentes de los solicitados por el obligado tributario y se

pronunciara, en su caso, sobre la suficiencia de la garantia aportada.

D. A la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento (ANEXO IV.a y ANEXO
IV.b) habran de acompafarse, entre otros, los documentos o justificantes que
estime oportunos y en todo caso deberan aportarse los documentos que figuran en

dichos Anexos.

El Ayuntamiento de Guia de Isora establece un periodo maximo de

fraccionamiento, por un periodo maximo de 4 afios, con arreglo al siguiente cuadro:

Importe de la deuda a Periodo maximo de
fraccionar fraccionamiento
(en euros) (en meses)
de 100 a 500 8
de 501 a 1.000 12
de 1.001 a 5.000 24
de 5.001 a 50.000 36
Mas de 50.000 48
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Los aplazamientos no podran tener una duracion superior a 2 afos

E. No se admitiran solicitudes de fraccionamiento o aplazamientos de deudas

con un importe inferior a 100 €.

F. Las deudas aplazadas o fraccionadas deberan garantizarse en los términos
previstos en el art. 82 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y
en el Reglamento General de Recaudacion. No obstante, no sera necesario prestar

garantia en los siguientes casos (art. 13 Ley 47/2003, General Presupuestaria)
» Cuando el importe a fraccionar o aplazar sea inferior o igual a 10.000€.

A efectos de la determinacidon de la cuantia sefialada, se acumularan en
el momento de la solicitud tanto las deudas a que se refiere la propia
solicitud como cualesquiera otras del mismo deudor, para las que se
haya solicitado y no resuelto el aplazamiento o fraccionamiento, asi
como el importe de los vencimientos pendientes de ingreso de las
deudas aplazadas o fraccionadas, salvo que estén debidamente
garantizadas. Las deudas acumulables seran aquellas que consten en las

bases de datos del Consorcio de Tributos.

» Cuando el deudor carezca de bienes suficientes para garantizar la deuda
y la ejecucion de su patrimonio afectara sustancialmente al
mantenimiento de la capacidad productiva y del nivel de empleo de la
actividad economica respectiva, salvo que ello produjera grave

guebranto para los intereses de la Hacienda municipal.
Dicha afectacion debera quedar acreditada en el expediente.
» Cuando el solicitante sea una Administracién Publica

» En supuestos de verdadera necesidad se podra dispensar de aportar

garantia si asi se autoriza por la Alcaldia.

G. Cuando la deuda afectada por la solicitud de aplazamiento o

fraccionamiento exceda de 10.000,00 euros, se deberd acompaiar a la solicitud lo

siguiente:
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» Compromiso de aval solidario de entidad de crédito o sociedad de

garantia reciproca o de certificado de seguro de caucion.

» Cuando se justifique que no es posible obtener los certificados o
avales anteriores o que su aportacion compromete gravemente la
viabilidad de la actividad econdmica, la Administracién podra admitir
garantias que consistan en hipoteca, prenda, fianza personal y

solidaria u otra que se estime suficiente a criterio del Ayuntamiento.

» En su caso, documentos que acrediten la representacién y el lugar

sefialado a efecto de notificaciones.

> Justificacion de la existencia de dificultades econdmico-financieras
que le impidan de forma transitoria efectuar el pago en el plazo

establecido.

H. El interés de demora sera el interés legal del dinero vigente a lo largo del
periodo en el que aquél resulte exigible, incrementado en un 25 por ciento, salvo

que la Ley de Presupuestos Generales del Estado establezca otro diferente.

No obstante, en los supuestos de aplazamiento o fraccionamiento de deuda
garantizadas en su totalidad mediante aval solidario de entidad de credito o
sociedad de garantia reciproca o mediante certificado de seguro de caucién, el

interés de demora exigible sera el interés legal.

I. Cuando se solicite a esta Administracién por parte del obligado al pago la
admision de otra garantia que no consista en aval de entidad de crédito o sociedad
de garantia reciproca o certificado de seguro de caucidén, se aportara, junto a la

solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, lo siguiente:

» Justificacion documental y declaracion responsable de la imposibilidad
de obtener, aval o certificado de seguro de caucién en el que consten

las gestiones efectuadas para su obtencion.

» Constitucion en documento publico de garantia como hipoteca,

prenda, fianza personal y solidaria u otra que se estime suficiente.
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» Valoracion de los bienes ofrecidos en garantia efectuada por empresas

o profesionales especializados e independientes.

> Balance y cuenta de resultados del ultimo ejercicio cerrado e informe
de autoria, si existiera, en caso de empresarios o profesionales

obligados por ley a llevar contabilidad.

» En su caso, documentos que acrediten la representacion y el lugar

senalado a efecto de notificaciones.

» Justificacion de la existencia de dificultades econdmico-financieras que
le impidan de forma transitoria efectuar el pago en el plazo

establecido.

La garantia presentada cubrira el importe de la deuda en periodo voluntario,
de los intereses de demora que genere el aplazamiento y un 25 por ciento de la

suma de ambas partidas.

Cuando la deuda se encuentre en periodo ejecutivo, la garantia debera
cubrir el importe aplazado, incluyendo el recargo del periodo ejecutivo
correspondiente, los intereses de demora que genere el aplazamiento, mas un 5

por ciento de la suma de ambas partidas.

J. Cuando se solicite la dispensa total o parcial de garantia asi como en lo
no previsto de forma expresa en estas Bases se estara a previsto en la Ley 58/2003,
de 17 de diciembre, General Tributaria y en el Real Decreto 939/2005 de 29 de julio

por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacion

En los fraccionamientos de pago sera admisible la constitucién de garantias

parciales e independientes por cada uno de los plazos.

K. Para poder ser beneficiario de un aplazamiento o fraccionamiento sera
condicion indispensable la domiciliacion bancaria de las cuotas correspondientes. El
importe de las cuotas resultantes de los aplazamientos y de las cuotas mensuales
de los fraccionamientos, seradn cargadas en la cuenta bancaria de titularidad del
solicitante, que necesariamente habra de aportar en la instancia presentada. En el

caso de los aplazamientos el cargo se producird el dia 10 correspondiente al mes
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del vencimiento del plazo concedido. En el caso de los fraccionamientos el cargo se

producira el dia 10 de cada mes de fraccion..

L. Salvo circunstancias excepcionales, se inadmitiran las siguientes

solicitudes:

»  La presentacion de solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento
reiterativas de otras anteriores que hayan sido objeto de denegacion previa
implicara su inadmision cuando no contengan modificacién sustancial respecto
de la solicitud previamente denegada y, en particular, cuando dicha reiteracién
tenga por finalidad dilatar, dificultar o impedir el desarrollo de la gestion

recaudatoria.

» Las presentadas por los obligados que hayan incumplido
aplazamientos o fraccionamientos previos concedidos o que no hayan

formalizado las garantias correspondientes.

La inadmision implicard que la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento

se tenga por no presentada a todos los efectos.

M. Las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento seran denegadas entre

otros supuestos:
» Aquellas solicitudes sobre deudas que sean objeto de compensacion

» Cuando a criterio del Ayuntamiento la garantia aportada se estime

insuficiente.

N. El incumplimiento en el pago de una fraccién conllevara las
consecuencias descritas en el articulo 54 del RD 939/2005, de 29 de julio, por el

que se aprueba el Reglamento General de Recaudacién.

O. La presentacién de una solicitud de aplazamiento o fraccionamiento en
periodo voluntario impedira el inicio del periodo ejecutivo, pero no el devengo del

interés de demora.

P. Las solicitudes en periodo ejecutivo podran presentarse hasta el momento
en que se notifique al obligado el acuerdo de enajenacion de los bienes
embargados.
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Se podra iniciar, o en su caso, continuar, el procedimiento de apremio
durante la tramitacion de aplazamiento o fraccionamiento. No obstante deberan
suspenderse las actuaciones de enajenacion de los bienes embargados hasta la

notificacion de la resolucion denegatoria del aplazamiento o fraccionamiento.

BASE 472.- PLAN DISPOSICION DE FONDOS DE TESORERIA

A. La expedicion de las drdenes de pago se acomodara al Plan de
Disposicion de Fondos de la Tesoreria, cuyas normas esenciales se transcriben en
los apartados siguientes, las cuales quedaran automaticamente modificadas para
adaptarse a las que, en su caso, pudiera aprobar mediante Resolucion de Alcaldia,
como consecuencia de las competencias otorgadas por la vigente Ley Reguladora

de las Haciendas Locales.

B. Como norma general, los pagos se realizaran conforme a la fecha de
recepcion en el Registro de Facturas, y en defecto de constancia expresa de esta
fecha, se tomard como referencia la fecha del documento contable de

reconocimiento de la obligacion.

Con caracter extraordinario, y cuando figure en el expediente un plazo o
fecha ineludible de pago, y salvo que resulte de aplicacion la prelacion regulada en
el siguiente apartado, se podran expedir las correspondientes 6rdenes de pago con
caracter preferente, para lo cual el area gestora del expediente comunicara tal
circunstancia con la suficiente antelacion a la Tesoreria para posibilitar la gestion de
las disponibilidades de liquidez. A estos efectos, esta comunicacion deberd
realizarse en cuanto se tenga conocimiento de ello y, en todo caso, con una
antelacion minima de cinco dias habiles, plazo que se aumentara a 10 dias habiles

cuando el importe a abonar sea superior a 200.000,00 euros.

G. Cuando las disponibilidades de Tesoreria no fueran suficientes para hacer
frente al total de las obligaciones reconocidas pendientes de pago en cada
momento, la expedicion de érdenes de pago se someteran a las prelaciones
establecidas a continuacion, en las que se da prioridad al pago de intereses y

capital de la deuda de conformidad con el articulo 14 de la LOEPSF:

1. Cuotas de intereses y capital de deuda financiera.
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2. Retribuciones del personal y demas conceptos incluidos en las nébminas

mensuales.

3. Retenciones de IRPF (ya sea al personal o a profesionales a los que se
hubiera practicado tal retencion) y Seguridad Social (cuotas retenidas al

personal y cotizacién empresarial).
4. Obligaciones debidamente contraidas en ejercicios anteriores.

5. Obligaciones financiadas con recursos de caracter afectado

(subvenciones, préstamos, etc.).

6. Liquidaciones tributarias de cualquier tipo, titularidad de otras

Administraciones Publicas.

7. Contratos de prestacion de servicios determinados como esenciales
por la legislaciéon vigente sobre régimen local y que hayan sido
formalizados con cumplimiento de la normativa de contratacion
publica local. A estos efectos, se consideran servicios esenciales, se
gestionen directa o indirectamente por el Ayuntamiento, los
relacionados en el articulo 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,

reguladora de las Bases de Régimen Local.

8. Pagos y/o depositos a efectuar en cumplimiento de sentencias firmes
por las cuales el Ayuntamiento haya sido condenado al pago de

alguna cantidad.

9. Obligaciones procedentes de presupuestos cerrados (distintas de las
citadas en el apartado c¢) anterior), incluidas las derivadas de

reconocimientos extrajudiciales de créditos aprobados por el Pleno.
10. Devoluciones de ingresos indebidos y de fianzas, garantias y depdsitos.

11. Subvenciones, convenios y transferencias a otras entidades publicas o

privadas.

12. Resto de pagos.

En caso de conflicto, prevalece el criterio de prelaciéon establecido en la

relacion anterior, y dentro de cada uno de los apartados, se atendera, en primer
S —
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lugar, al criterio temporal de fecha de recepcion en Tesoreria y, en caso de que sea
necesario, el niumero de operacion del documento contable por el que se reconoce

la obligacién y, si aun existiera coincidencia, en funcion de la fecha de cada factura.

BASE 482.- REALIZACION DEL PAGO

A. La realizacion del pago supone el cumplimiento de las obligaciones y de
la ordenacion del pago con cargo al Ayuntamiento, pudiendo efectuarse a través de

los siguientes instrumentos:

» Por cheque bancario. Este sistema tendra solo podra realizarse cuando
venga establecido en una disposicion legal que el pago se realice

mediante este sistema.
» Por transferencia bancaria.

» Por cargo en cuenta, excepcionalmente, en los supuestos sefialados en
la Base 242.3.3.

» Por consignacion en la Caja General de Depositos.

En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye el
propio mandamiento de pago, acreditandose mediante el justificantes bancario de

ejecucion del pago o cualquier otro documento que acredite el pago..

B. No se podra realizar pago alguno por la Tesoreria, o dar salida a los
fondos o valores, sin el oportuno documento expedido por el Ordenador de Pagos
y fiscalizado por el Interventor, y con atencién a las prioridades establecidas
legalmente y el Plan de Disposicion de Fondos. Los documentos necesarios para
disponer fondos de cuentas corrientes seran firmados conjuntamente por la Alcaldia

o Concejal en quien delegue tal competencia, el/la Interventor/a y el/la Tesorero/a.

C. Recibida por Tesoreria una orden o mandamiento de pago correspondera
a ésta su ejecucion mediante pago material, eligiéndose por esa Unidad la cuenta
con cargo a la cual ha de realizarse el pago, asi como la introduccién al sistema de

informacion contable de los datos relativos de dicha cuenta de cargo.

D. El modo de pago habitual a utilizar por la Tesoreria sera la transferencia

bancaria a favor del acreedor y a la cuenta corriente (IBAN) designada por el mismo
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a través del modelo normalizado de "Alta / Modificacion de Terceros", que figura

como ANEXO Il de las presentes Bases.

La cumplimentacion de este modelo tiene caracter obligatorio, salvo que ya
se haya aportado como consecuencia de la tramitacion de otro expediente, y
debera realizarse de acuerdo con las instrucciones contenidas en el documento. No
podra procederse al pago de las obligaciones, en tanto no aporte el citado

documento, lo cual debera quedar acreditado mediante informe de tesoreria

En especial las cuentas corrientes sefialadas en el espacio reservado a tal
efecto deberan ser certificadas por el Banco o Caja correspondiente, debiéndose
rellenar correctamente todos los campos destinados a los cddigos del banco,
sucursal, cédigo de control y cuenta corriente que deberan estar sellados y
firmados por la Entidad, o en sustitucion de dicha certificacion se podra acompafar
un certificado bancario sobre la titularidad y nimero de cuenta obtenida de forma
telematica. Asimismo se dara validez a copias de libretas de ahorro u otros
documentos bancarios donde figuren claramente los datos de titularidad y nimero

de cuenta, que se encuentren sellados y firmados por la entidad financiera.

No obstante lo expresado en el parrafo anterior, no sera obligatorio la
presentacion formal del documento de Alta a Terceros en los casos de pagos a
Administraciones Publicas y Entidades u Organismos Oficiales, cuando de los datos
obrantes en el expediente quede absolutamente clara la identidad del perceptor y
los datos referidos a la cuenta corriente en la que deba realizarse el ingreso

correspondiente.

El modelo de “Alta / Modificacion de Terceros”, debidamente
cumplimentado, podra ser presentado por el Registro General de entrada de
documentos del Ayuntamiento (SAC), admitiéndose también su remision mediante
correos por Burofax, a través de la Oficina de Registro Virtual (ORVE) del Ministerio
de Politica Territorial y Funcion Publica y también a través de la Sede Electrénica

del Ayuntamiento.

En el caso de cambio de cuenta o modificacion de datos personales, el
acreedor tendra la obligacion de comunicarlo al departamento de Tesoreria

mediante el modelo anteriormente indicado.
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E. El instrumento habitual para efectuar el pago sera la transferencia
bancaria. En aquellos casos en que el pago se realice por la modalidad de
transferencia a través de medios telematicos instalados en las dependencias
municipales de la Tesoreria, la responsabilidad de los claveros quedara concretada a
partir del momento en que se produzca efectivamente la firma del correspondiente

documento justificativo.

F. Endosos: Las cesiones de créditos a terceros mediante el endoso de las
certificaciones, facturas, ayudas, subvenciones o cualquier otro derecho de cobro se
instrumentard a través del documento designado al efecto, y que figura como
ANEXO V a las presentes Bases, mediante el que el CEDENTE cede
irrevocablemente al ENDOSATARIO los derechos de cobro frente al Ayuntamiento
de Guia de Isora debidamente relacionados, solicitando que el referido crédito sea
abonado a la cuenta corriente titularidad del mismo; adquiriendo eficacia frente a
este Ayuntamiento mediante la posterior toma de razén, momento en el cual como
deudora conoce la transmisién del crédito representado por el documento de

cobro.

Acompafando a la solicitud de endoso, se deberda aportar la siguiente

documentacion:

a) Modelo de Alta de Terceros en el sistema Contable del Ayuntamiento
o documento sustitutivo, debidamente cumplimentado, tanto del

endosatario como del titular endosante.

b) Fotocopia de los documentos que reconozcan el derecho de cobro del
Ayuntamiento objeto de cesion (facturas, certificaciones de obras,

Resoluciones,...).

c) El Titular Endosante deberd aportar justificante de encontrarse al

corriente con las obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

Cuando se trate de endosos de ayudas sociales, auxilios, médicas o analogas,
la acreditaciéon de encontrarse al corriente con las obligaciones tributarias y de
Seguridad Social podra ser sustituida por una declaracion jurada del Titular

Endosante.
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En ningun caso se tomara razén de una cesion de derecho de cobro cuando
a la fecha de entrada de la correspondiente documentacion ya haya sido ordenado
el pago. Asi mismo, no podra revocarse cesion de credito alguna salvo que tal
revocacion sea expresamente aceptada por el cesionario, lo que debera acreditarse
de modo fehaciente ante esta Administracion, y sea igualmente admitida por el
Ayuntamiento, que se reserva el derecho a su rechazo en funcién del estado de

tramitacion de la cesion inicial.

La transmision de derechos de cobro derivada de un contrato de factoring
suscrito entre el interesado y una Entidad Financiera, y con independencia de la
eventual manifestacién favorable o toma de conocimiento que pueda comunicarse
por la correspondiente oficina gestora de este Ayuntamiento al contratista, no
tendra efectos contables y/o de toma de razén por parte de la Intervencion hasta
que no se genere obligacién a favor del contratista, siendo el procedimiento
esencialmente idéntico al regulado en los parrafos anteriores, salvo que en las
resoluciones y demas documentos que se incorporen al expediente debera
consignarse la leyenda “Factura/Certificacion asociada a contrato de Factoring’, asi

como los elementos esenciales identificadores de dicho contrato.
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CAPITULO ViII
PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 492.- GESTION DE INGRESOS

A). La gestion de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento podra

realizarse en las siguientes fases:

— Compromiso de ingreso.

Reconocimiento del derecho.

A

— Extincidon del derecho por anulacién del mismo, o por realizacién del
cobro en la Tesoreria o por compensacion.

— Devolucién de ingresos.

B). El compromiso de ingreso es el acto por el que cualesquiera entes o
personas, publicas o privadas, se obligan con la Entidad Local a financiar total o
parcialmente un gasto determinado. Cuando como consecuencia de compromisos
de ingreso concertados se produzca una generacion de crédito, previamente a esta

modificacion, se contabilizara dicho compromiso.

C). El reconocimiento del derecho es el acto por el cual se declaran liquidos

y exigibles unos derechos de cobro a favor del Ayuntamiento.

D). El reconocimiento de derechos, que en todo caso se aplicara al
Presupuesto de Ingresos del ejercicio en curso, podra efectuarse con caracter previo

o bien con caracter simultaneo al ingreso, en la forma siguiente:

- Cuando dicho reconocimiento sea previo al ingreso, habra de
distinguirse, en funcion de la forma de exaccién de los derechos, entre
liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo y liquidaciones de

contraido previo e ingreso directo.

- Cuando sea simultaneo al ingreso se distinguira entre declaraciones-
autoliquidaciones y otras declaraciones que no precisen de previa
liquidacién administrativa. Los ingresos se registraran, en tanto no se
conozca su aplicacion presupuestaria, como pendientes de aplicacion

para su posterior aplicacion al presupuesto de ingresos.
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E). Se extinguira el derecho de cobro cuando, en virtud de acuerdos
administrativos, proceda cancelar parcial o totalmente un derecho ya reconocido

como consecuencia de:

a) Anulacién de liquidaciones, debiendo distinguirse entre:
- Anulacion de derechos pendientes de cobro
- Anulacion de derechos ya ingresados que, en su caso dara lugar a
un expediente de devolucion.

b) Insolvencia y otras causas.

F). Asimismo, el derecho de cobro se extinguira cuando se realice el ingreso
en la Tesoreria, o por compensacién con los pagos existentes en la misma a favor
del deudor, a propuesta de Tesoreria y siguiendo el procedimiento legalmente

establecido.

G) La devolucion de ingresos tiene por finalidad el reembolso a los
interesados de las cantidades ingresadas indebidamente o por exceso en la
Tesoreria. En funcion del motivo que dé lugar a la devolucion del ingreso se deben

distinguir los siguientes casos:

1. Devoluciones de ingresos por anulacion de liquidaciones
indebidamente practicadas, que se aplicaran al presupuesto corriente,
minorando  la  recaudacién  del  correspondiente  concepto
presupuestario, independientemente del presupuesto al que se aplico

el ingreso que dé lugar a la devolucion.

2. Devoluciones de Ingresos duplicados o excesivos, que tendran la

consideraciéon de operaciones no presupuestarias.
BASE 50°.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

A). Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la
existencia del acto o hecho de naturaleza juridica o econdémica generador del

derecho a favor del Ayuntamiento, cualquiera que fuera su origen.
B). El registro contable de los derechos reconocidos se efectuara:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, cuando se

aprueben las liquidaciones
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b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, tras la

aprobacion del padron.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se

presenten y se haya ingresado el importe de las mismas.

d) En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otras
administraciones, entidades o particulares, afectadas a la realizacion de
determinados gastos, se registrara el reconocimiento una vez comprometido el

gasto.

e) En los préstamos y emprestitos se recogera se reconocera el derecho
cuando el producto del mismo se haya ingresado en la Tesoreria de la Entidad

Local.

f) Respecto a la participacion en tributos del Estado se registrara el
reconocimiento del derecho cuando tenga lugar el cobro. No obstante, a la
finalizacion del ejercicio se contabilizard como derecho reconocido pendiente de
cobro el importe notificado al Ayuntamiento con anterioridad a la aprobacién de la

liquidacién del Presupuesto

G) En la obtencién de ingresos por la enajenacién de patrimonio, se
reconocerd el derecho en el momento que se formalice la escritura de

compraventa.
BASE 512.- CONTABILIZACION DE LOS INGRESOS

A) Los ingresos, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria, se
contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion, integrandose desde el

momento que se producen en la caja Unica.

B). En cuanto al resto de los ingresos, se formalizardn mediante
mandamiento de ingreso, aplicados al concepto presupuestario correspondiente y

expedido en el momento en que se tenga conocimiento de su cobro.

C). Cuando los servicios gestores tengan informacién sobre la concesion de
subvenciones, habran de comunicarla a Intervencion, a fin de que pueda efectuarse
su puntual seguimiento.
|
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D). La Tesoreria procurara que no exista ningin abono en cuentas bancarias

pendientes de formalizacidn contable.
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CAPITULO IX
LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS Y CUENTA GENERAL

BASE 522.- LIQUIDACION

A) Cierre y liquidacion

1. El cierre y liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento se efectuara en
cuanto a la recaudacion de derechos y pago de las obligaciones, el 31 de diciembre
del afo natural, quedando a cargo de la Tesoreria los derechos liquidados

pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de pago.

2. Los distintos servicios municipales gestores del gasto recabaran de
los contratistas la presentacion de facturas dentro del ejercicio. No obstante lo
anterior, se verificara el estado de determinados gastos imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no haya llegado a formalizarse por no disponer a 31
de diciembre de las facturas o de los documentos justificativos de los mismos,
ampliandose el plazo para su reconocimiento hasta el 15 de enero del egjercicio
econdmico siguiente, o primer dia habil posterior, si el dia 15 de enero es domingo o

festivo.

3. Los estados demostrativos de la liquidacion deberan confeccionarse antes
del dia primero de marzo del afio siguiente, correspondiendo a la Alcaldia de la
Corporaciéon previo informe de Intervencion, la aprobacién dando cuenta al Pleno

en la primera sesion ordinaria que se celebre.

Corresponde la Alcaldia, incluso en la propia aprobacion de la liquidacion de
los correspondientes Presupuestos, la aprobacion de una depuracion de los saldos
presupuestarios y no presupuestarios que se compruebe no respondan realmente a

obligaciones pendientes de pago o a derechos pendientes de cobro.

4. Con la Unica excepcion de la posibilidad de la incorporacion de
remanentes en el presupuesto de gastos del egjercicio siguiente, quedaran anulados
de pleno derecho los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén
afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas, o que se reconozcan
hasta el fin del mes de enero siguiente, o hasta la fecha de inicio del proceso de

liquidacion del Presupuesto, si ésta es posterior, siempre que correspondan a
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adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o gastos en general realizados antes de

la expiracion del ejercicio presupuestario.
5. Con la liquidacion del Presupuesto se determinaran:

a) Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de

pago a 31 de diciembre.
b) El resultado presupuestario del ejercicio.
c) Los remanentes de crédito.
d) El remanente de tesoreria.

6. Los derechos y las obligaciones pendientes al 31 de diciembre integraran
la agrupaciéon de Presupuestos cerrados, con la consideracion de operaciones de la

Tesoreria y contabilidad independiente de la referida al Presupuesto corriente.

7. El resultado presupuestario del ejercicio se determinara por la diferencia
entre los derechos reconocidos durante el aflo (tomados en sus valores netos) y las
obligaciones reconocidas en el mismo periodo (en sus valores netos) y debera
ajustarse en funcién de las obligaciones reconocidas con cargo a créditos
financiados con el remanente de tesoreria asi como las desviaciones de financiacion

de los gastos con financiacion afectada.

8. Los remanentes de crédito estaran constituidos por los saldos de los
créditos definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas,
integrandose por los saldos de disposiciones, los saldos de autorizaciones y los

saldos de crédito (disponibles, no disponibles y retenidos pendientes de utilizar).

9. El Remanente de Tesoreria estara integrado por derechos pendientes de
cobro, deducidos los que se consideren de dificil o imposible recaudacion las
obligaciones pendientes de pago y los fondos liquidos cuya titularidad corresponda
al Ayuntamiento de Guia de Isora, todo ello referido a 31 de diciembre del ejercicio,
debiendo ajustarse en funcion de las desviaciones producidas en gastos con

financiacion afectada.

A efectos del calculo de remanente de tesoreria se consideraran

derechos pendientes de dificil o imposible recaudacion el porcentaje del saldo de
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deudores pendientes de cobro por impuestos, tasas y otros ingresos (Capitulos |, Il 'y
[l de presupuestos cerrados) que se indica en funcion de la antigliedad de los saldos,
sin perjuicio de aquellos otros que de forma individualizada se determine que son de
dificil o imposible recaudacion. En cualquier caso, la consideracion de un derecho de
dificil o imposible recaudacion no implicara su anulacion ni producira su baja en

cuentas.

Ejercicio presupuestaria respecto del que corresponde la | Porcentaje de minoracion
liquidacién en que se han liquidado los derechos pendientes de | (Provisiéon de dudoso cobro)
cobro

Ejercicio presupuestario anterior 25%

Segundo ejercicio presupuestario anterior 25%

Tercer ejercicio presupuestario anterior 50%

Cuarto ejercicio presupuestario anterior 75%

Quinto ejercicio presupuestario anterior 75%

Resto ejercicios presupuestarios anteriores 100%

11. En caso de liquidacidon del Presupuesto con Remanente de Tesoreria negativo
debera procederse de acuerdo con lo que establece en el articulo 193 TRLRHL y en
el articulo 14 del Real Decreto-ley 8/2010, de 20 de mayo, por el que se adoptan
medidas extraordinarias para la reduccion del déficit publico. Si, por el contrario,
éste tiene caracter positivo, su cuantia podra utilizarse como recurso para la
financiacion de modificaciones de crédito, no pudiendo formar parte de las

previsiones iniciales de ingreso.

12. Si durante la elaboracion del expediente de elaboracion de liquidaciéon
del presupuesto, se advierten errores de contabilizacion tales como duplicidades u
otros errores, se podran rectificar en ese momento con la finalidad de que la

contabilidad refleje la imagen fiel.

13. En aplicacion de lo dispuesto en el Articulo 15.6 y 28.2 del Real Decreto
424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico Local, con ocasiéon de la dacién de
cuenta de la liquidacion del Presupuesto, la intervencién elevarda a Pleno los

siguientes aspectos:
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a) El informe anual de todas las resoluciones adoptadas por el Presidente

de la entidad local contrarias a los reparos efectuados, o en su caso, a

la opinion del 6érgano competente de la Administracidon que ostente la

tutela al que se haya solicitado el informe, asi como un resumen de las

principales anomalias detectadas en materia de ingresos y expedientes

en los que se haya omitido la funcién interventora.

Dicho informe atendera Unicamente a aspectos y cometidos propios
del ejercicio de la funcidon fiscalizadora, sin incluir cuestiones de
oportunidad o conveniencia de las actuaciones que fiscalice y deberan
diferenciar de forma clara y concisa, el caracter suspensivo o no de los
reparos efectuados por la intervencion. El Presidente de la
Corporacién, podra presentar podra presentar en el Pleno informe

justificativo de su actuacion.

b) El informe con los resultados obtenidos del control de las cuentas a

justificar y anticipos de caja fija.

Ambos informes, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 218
del TRLRHL, y 272 del RD 424/2017 constituiran un punto
independiente en el orden del dia de la correspondiente sesion

plenaria.

¢) Un informe, en su caso, sobre la ejecuciéon de las Inversiones

Financieramente Sostenibles, que puede realizarse a través de informe

independiente o un apartado del informe general de Intervencién

B) Calendario de Cierre:

Con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones legales que establecen el
dia 31 de diciembre como fecha de cierre y liquidacion del Presupuesto de cada
gjercicio econdmico, asi como para no interrumpir la continuidad de la gestién
presupuestaria con ocasion de la apertura del nuevo ejercicio contable, en los
apartados siguientes se establece el calendario para proceder al cierre gradual del

gjercicio presupuestario.

El calendario de cierre del presente ejercicio que se aprueba con las

presentes bases es escalonado, a fin de que todos los centros gestores realicen una
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programacion en la recta final del presente ejercicio, evitando la concentracion de

resoluciones en el ultimo mes del aio, lo que dificulta el proceso de cierre y el

inicio del nuevo ejercicio, la liquidacion y, en definitiva, el dinamismo de la gestién

del conjunto de la Corporacion.

a) EXPEDIENTES DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS:

1.1.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito..

Toda vez que las modificaciones presupuestarias cuya aprobaciéon compete al

Pleno de la Corporacion, tales como créditos extraordinarios o suplementos de

credito, estan sujetas a los mismos procedimientos de exposicion publica vy

reclamaciones que la aprobacion del Presupuesto, después del dia 31 de octubre no

podran ser aprobados expedientes de modificacion presupuestaria cuya

competencia radique en el referido 6rgano. La tramitacion del expediente estara
supeditada, en todo caso, a que los gastos que se pretendan acometer con la
modificacion presupuestaria propuesta puedan ser ejecutados en la presente
anualidad presupuestaria de conformidad con lo previsto en la LOEPSF, salvo
aquellas que se realicen para aplicar el superavit del ejercicio anterior en Inversién
Financieramente Sostenible (si la normativa lo permite), en cuyo caso, en casos
excepcionales y siempre que no ponga en riesgo el cumplimiento de la estabilidad
del ejercicio 2023, podran quedar en fase de Autorizacién o de Disposicion del

Gasto.

1.2.- Generaciones de crédito:

Las propuestas de Generacion de crédito deberan ser enviadas a la

Intervencién Municipal hasta el dia 10 de diciembre de 2023, para que una vez

fiscalizadas, proceder a su aprobacion y contabilizacién siempre y cuando los gastos

gue se pretendan acometer con la modificacion presupuestaria propuesta puedan

ser ejecutados en la presente anualidad presupuestaria, debiendo orientarse la

gestion de dichos recursos publicos por los principios de eficacia, eficiencia,
economia y la calidad, teniendo en cuenta la aplicacion de politicas de
racionalizacion del gasto y de mejora de la gestion del sector publico de

conformidad con lo previsto en el articulo 7 de la LOEPSF.
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1.3.- Transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias de la

misma Area de Gasto

Deberan solicitarse a la Intervencion como maximo hasta el 30 de noviembre

de 2022. La tramitacion del expediente estara supeditada a que los gastos que se

pretendan acometer con la modificacibn presupuestaria propuesta puedan ser

ejecutados en la presente anualidad presupuestaria de conformidad con lo previsto
en la LOEPSF.

No estaran sujetas a estas limitaciones las transferencias que afecten al
Capitulo 1 "Gastos de Personal" necesarias para la tramitacion de retribuciones y

cotizaciones sociales

1.4.- Incorporacion de Remanentes de Créditos al ejercicio siguiente:

En materia de incorporacion de créditos del presente ejercicio al presupuesto
del proximo ejercicio se deberan tener en cuenta las limitaciones contenidas en la
LOEPSF.

e Por ello no se podran incorporar al proximo ejercicio los saldos de
crédito y los saldos de autorizacién (saldos A) de operaciones de
capital, salvo aquellos casos excepcionales que correspondan a gastos
con financiacién afectada donde el centro gestor que tramite el gasto
comunique al Area Econémica la necesidad y conveniencia de dicha

incorporacion.

» lgualmente, los saldos de «crédito y de autorizaciones
correspondientes a gastos corrientes en ningun caso se podran
incorporar al no encontrarse incluidos dichos saldos en ninguno de
los supuestos que establece el articulo 182 del TRLRHL, como
remanentes susceptibles de incorporacion al presupuesto del ejercicio

siguiente.
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b) EXPEDIENTES DE GASTOS

2.1.- Gastos de Personal correspondiente al mes de diciembre:

Las ndminas correspondientes al mes de diciembre y que deban imputarse al

presente ejercicio deberan iniciar su tramitacion antes del dia 15 de diciembre, por

lo que cualquier acuerdo que afecte a las retribuciones del personal (con excepcién
de las contrataciones de personal sujetas a subvenciones en cuyas clausulas se exija
la contratacion antes de la finalizacion del ejercicio) debera estar resuelto antes de

dicha fecha. Las ndminas deberadn obrar en Intervencidén con fecha limite al dia 25

de diciembre.

Todo acuerdo o disposicion que implique reconocimiento de haberes al
personal posterior al 15 de diciembre surtira efectos econdmicos en el ejercicio

siguiente, si esto fuera posible.

2.2.- Retenciones de créditos, Autorizaciones y Disposiciones de Gasto (fases
RC/A/D/AD) — Regla general:

Las fechas limites para la entrada en Intervencién de resoluciones, acuerdos
o propuestas que impliquen la realizacion de gastos sujetos a la preceptiva

fiscalizacion previa seran, como regla general, las siguientes:

1. Ultimo dia de entrada en Intervencién de propuestas de Retencién de
Crédito (Fase RC): 30 de noviembre.

2. Ultimo dia de entrada en Intervencion de Resoluciones o Acuerdos que

impliquen Autorizaciones de gastos (Fase A): 30 de noviembre.

3. Ultimo dia de entrada en Intervencién de Resoluciones o Acuerdos que

impliguen Compromisos de gastos (Fase D o AD): 10 de diciembre.

No estaran sujetos a los limites antes citados los contratos menores en los

supuestos contemplados en los siguientes subepigrafes de la presente base.

Opcionalmente, los centros gestores podran tramitar documentos en fase
negativa (RC/. A/, AD/, D/) por créditos no invertidos en el ejercicio. En caso
contrario, en las operaciones de cierre presupuestario se procedera a la cancelacion

automatica de los mismos.
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Todo ello teniendo en cuenta las peculiaridades que se deriven de los plazos
establecidos en los proyectos o memorias de ejecucion de cada uno de los gastos
de forma particular, de modo que, independientemente de lo sefialado en los
parrafos anteriores, no podra iniciarse la tramitaciéon de gastos cuya ejecuciéon no

vaya a concluirse de forma suficiente durante el ejercicio, salvo la excepcion

contemplada en el articulo 117 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, o salvo las excepciones sefialadas en el articulo 182 del TRLRHL,

en relacion con la incorporacion de remanentes de crédito al ejercicio siguiente.

2.3.- Reconocimiento de obligaciones y propuestas de pago (Fases O/P):

Con caracter general, las propuestas de Reconocimiento de Obligacion y
Propuestas de pago (Fases O/P) deberan ser presentadas por los Centros gestores a

la Intervencion antes del 18 de diciembre, excepto los sefialados a continuacion:

Los proveedores deberdn hacer llegar la factura o solicitud de pago

equivalente al Ayuntamiento de Guia de Isora antes de que se cumplan quince dias

naturales a contar desde la fecha de recepcion efectiva de las mercancias o de la

prestacion de los servicios y, en todo caso, antes del 15 de enero de 2024, de

conformidad con lo previsto en el articulo 33 de la Ley 11/2013 de 26 de julio. La
conformidad del Area gestora a dichas facturas deberad realizarse en el plazo

maximo de 2 dias contados a partir de la recepcion de la misma.

Se podran tramitar hasta el dia 31 de enero de 2024, con aplicacion al

gjercicio de 2023, documentos de gestidon contable en fase "O", y "ADO" que
correspondan a obras, servicios o suministros que realmente se hayan contratado y
gjecutado hasta el 31 de diciembre de 2023.

2.4.- Gastos sujetos a la ley de contratos, excepto contratacién menor (fases
RC/A/D/AD):

Todos los contratos que se liciten a través de un procedimiento diferente al
de la contratacién menor deberan ser tramitados con el plazo de antelacién
suficiente, en funciéon de procedimiento de licitacion elegido, con la finalidad de
que el gasto previsto para el ejercicio sea ejecutado en su totalidad antes de
finalizar el afo. Los créditos que al final del ejercicio no figuren al menos en fase

de reconocimiento de la obligacion (fase O), como regla general, no seran
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incorporados al ejercicio siguiente, con excepcion de los previstos en el art. 182.3

del TRLRHL (los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados,
de obligatoria incorporacion salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o

continuar la ejecucion del gasto).

De esta manera, si en el momento en que se pretende iniciar el expediente
se valora que no se va a ejecutar el contrato en su totalidad, se debera plantear el

mismo a través de una de las siguientes opciones, segun corresponda:

» Como un gasto plurianual, cuando el mismo se ejecute solo

parcialmente en el gjercicio.

» A través de una tramitacion anticipada, si no se va a reconocer ninguna

obligacion en el gjercicio.

2.5.- Gastos relativos a contratos menores con acumulacién de fases AD:

Las propuestas de gastos relativas a contratos menores con acumulacion de
las fases AD con los respectivos documentos justificativos de gasto (facturas o
titulos acreditativos de un crédito contra esta Administracion) deberan tener entrada

en Intervencion antes del dia 15 de diciembre con caracter general.

No obstante lo anterior, solo se admitirdn propuestas de gastos de facturas

o documentos justificativos de gasto, expedidas en todo caso antes de 31 de

diciembre de 2023, que se hayan registrado hasta el 15 de enero de 2024, y que

correspondan a gastos realizados a partir del 1 de diciembre de 2023 y ejecutados

antes de 31 de diciembre, siempre que sean gastos que irremediablemente se

deban realizar en ese mes por las caracteristicas del servicio/suministro/obra.

Cuando dichas facturas y justificantes sobrepasen la citada fecha, el centro
gestor que tramita el gasto o, en su caso, el tercero que expide dicha factura,

deberd emitir informe en el que se evidencie y justifique el retraso en la

presentacion del mismo. A tal efecto no se admitirdn facturas o documentos

justificativos de gasto si no se adjunta por el centro gestor sucinto escrito en el que

se justifique su presentacion extemporanea para que excepcionalmente se dé la

oportuna tramitacion para su aprobacién y contabilizacion en el gjercicio 2024.

Las facturas o titulos acreditativos de un crédito contra esta Administracion,

que vayan a presentarse por el registro de entrada con fecha posterior al 15 de
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enero de 2024 y que se refieran a servicios o suministros prestados durante el

gjercicio de 2023, por lo general, no seran admitidas ya que suponen un

incumplimiento, por parte del proveedor, de lo preceptuado en el articulo 4.1 de la

Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra
la morosidad en las operaciones comerciales que recoge expresamente que: "Los
proveedores deberan hacer llegar la factura o solicitud de pago equivalente a sus
clientes antes de que se cumplan quince dias naturales a contar desde la fecha de

recepcion efectiva de las mercancias o de la prestacion de los servicios".

No obstante lo anterior, si se constata que obedecen a motivos de fuerza
mayor seran objeto de reconocimiento extrajudicial de credito en su modalidad de
convalidacion o conversién administrativa que, previos los tramites oportunos, sera

sometido a la aprobacion del 6érgano competente.

2.6.- Gastos relativos a subvenciones a otorgar por el Ayuntamiento:

La fecha limite para la concesion (Fase D) de subvenciones, ya sean directas,
nominativas o de concurrencia competitiva, sera el 30 de septiembre. Para ello

debera presentarse en la Intervencién municipal antes de esa fecha el expediente

completo sin tener necesidad de ser objeto de ninguna subsanacion.

En el caso de subvenciones cuyo pago sea posterior a la aprobacién de la
justificacion correspondiente, ésta debera ser aprobada antes de la finalizacién del
ejercicio. Por ello el Area gestora de la subvenciéon deberd tramitarla con la
suficiente antelacion para que los departamentos implicados puedan emitir los

informes y resoluciones correspondientes.

Quedan al margen de los limites expuestos las Ayudas de Emergencia Social,
si bien para poder tramitarse las propuestas deberan llegar a la Intervencion

municipal antes del 30 de noviembre del ejercicio 2023.

2.7.- Gastos relativos a subvenciones concedidas al Ayuntamiento:

Debe comunicarse a la Intervencion Municipal, con caracter inmediato, las
justificaciones de subvenciones otorgadas que deban presentarse ante otras
Administraciones antes del 31 de diciembre, dado que los gastos imputables a

dichas subvenciones deben estar efectivamente pagados con anterioridad a la fecha
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de justificacion de las mismas y, en todo caso, con al menos 20 dias de antelacion a

la expiracion del plazo.

2.8.- Anticipos de Caja Fija:

Durante el dltimo trimestre del ejercicio 2023 no esta previsto que se
aprueben nuevos anticipos de Caja Fija. No obstante lo anterior, si por causa
debidamente justificada fuese concedido un anticipo de estas caracteristicas, la

fecha establecida para la reposicién obligatoria de fondos sera el 28 de diciembre.

2.9.- Pagos a Justificar:

Las propuestas de "Pagos a Justificar", con cargo a los créditos
presupuestarios de 2023, deberan tener entrada en la Intervencion General, como

maximo hasta el 21 de diciembre.

El reintegro del sobrante de los fondos de los Pagos a "Justificar" librados
durante 2023 con cargo a las aplicaciones presupuestarias de 2023, y cuyo plazo
legal de tres meses para su formalizacién y rendicion de cuentas no hubiera

expirado a fecha 31 de diciembre, finalizard igualmente el 21 de diciembre.

Ante la no justificacion de los Pagos anticipados antes de la fecha indicada
mediante las correspondientes facturas o documentos justificativos (Cuenta
Justificativa), se procederad a incoar el oportuno expediente de reintegro de dichos

fondos que proceda conforme a derecho.

2.10.- Libramientos de pagos:

El dltimo dia del ejercicio en que se podran satisfacer libramientos de pago a
terceros, con caracter general, sera el dia 26 de diciembre. No obstante, en
determinados supuestos y discrecionalmente, el Tesorero podra efectuar

libramientos con posterioridad a dicha fecha.

La fecha limite para realizar pagos contra las cuentas de Anticipos de Caja
Fija y Pagos a Justificar sera el 21 de diciembre, debiendo obrar en la Intervencién
la justificaciéon de los gastos realizados antes del dia ultimo del afio, teniendo en
cuenta que con cargo a dichos libramientos Unicamente podran satisfacerse

obligaciones del gjercicio corriente.
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2.11.- Excepciones en las fechas maximas referidas:

Quedan excepcionados de las fechas maximas referidas, en el caso de que

sea necesario, los siguientes:

o Los expedientes de gasto relativos a obras y actuaciones cofinanciados
por otras Administraciones destinados a restaurar dafios ocasionados

por fendmenos meteoroldgicos adversos.

o Los expedientes de gastos derivados de la ejecucion de Sentencias con

el objeto de dar cumplimiento a las mismas.

o Los gastos referidos a programas de formacion empleo cofinanciados
por otras Administraciones (Talleres de empleo, escuelas Taller,

Convenios SCE-Corporaciones Locales, etc.)

o Los expedientes de gasto relativos a obras financiadas con cargo al
Superavit presupuestario (inversiones financieramente sostenibles —
PBE).

o Las excepciones ya previstas en los epigrafes anteriores.

No obstante el calendario de cierre establecido wt supra, se faculta a la
Alcaldia-Presidencia para la alteracion de las fechas y prescripciones previstas en la

presente base.

2.12.- Anulaciéon de documentos al cierre del ejercicio:

Los créditos que al cierre del ejercicio no queden afectos al cumplimiento de
obligaciones reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin perjuicio de que
puedan ser incorporados al Presupuesto siguiente en los casos previstos en el
articulo 182 del TRLRHL, conforme al procedimiento regulado en el articulo 15 de
las presentes Bases, y siempre y cuando no se ponga en riesgo la situaciéon
econdmico - financiera del ejercicio siguiente, con especial atencién al
cumplimiento de los principios establecidos en la Ley de Estabilidad Presupuestaria

y Sostenibilidad Financiera.
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BASE 532.- CUENTA GENERAL

El Ayuntamiento de Guia de Isora, a la terminacion del ejercicio
presupuestario, formara la cuenta general que pondra de manifiesto la gestion

realizada en los aspectos econdmico, financiero, patrimonial y presupuestario

Los estados y cuentas de la entidad local seran rendidos por su presidente antes
del dia 15 de mayo del ejercicio siguiente al que correspondan. La cuenta general
formada por la Intervencion sera sometida antes del dia 1 de junio a informe de la
Comision Especial de Cuentas de la entidad local, que estara constituida por

miembros de los distintos grupos politicos integrantes de la corporacion.

La cuenta general con el informe de la Comision Especial a que se refiere el
apartado anterior sera expuesta al publico por plazo de 15 dias, durante los cuales
los interesados podran presentar reclamaciones, reparos u observaciones.
Examinados éstos por la Comision Especial y practicadas por esta cuantas

comprobaciones estime necesarias, emitira nuevo informe.

Acompahada de los informes de la Comisién Especial y de las reclamaciones
y reparos formulados, la cuenta general se sometera al Pleno de la corporacion,
para que, en su caso, pueda ser aprobada antes del dia 1 de octubre. Las entidades

locales rendiran al Tribunal de Cuentas la cuenta general debidamente aprobada.
En la cuenta general se integrara:

- El informe resumen de los resultados del control interno sefialado en el

articulo 213 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales
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CAPITULO X
CONTROL Y FISCALIZACION

SECCION I. CONTROL INTERNO

BASE 542.- CONCEPTO DE CONTROL INTERNO

— El control interno al que se refiere el titulo VI del TRLRHL sera
ejercido sobre la totalidad de entidades que conforman el sector publico municipal
por la Intervencion General mediante el ejercicio de la funcion interventora y el
control financiero de conformidad con lo establecido en el Real Decreto 424/2017,
de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las

entidades del Sector Publico Local.

— El ejercicio de la funcion interventora se llevara a cabo directamente

por la Intervencion.

— El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia
se desarrollara bajo la direccion del Interventor del Ayuntamiento, por los
funcionarios que se seflalen, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso con auditores

externos.

— Para el gjercicio de sus funciones el érgano interventor podra requerir

la documentacién, aclaraciones e informes que considere necesarios.

SECCION 1. FISCALIZACION PREVIA DEL GASTO

Subseccion Primera. Normas Comunes.

BASE 552.- PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION

A) La Intervencion General recibira los expedientes administrativos
sujetos a intervencidon cuando en ellos consten las justificaciones e informes
preceptivos y cuando estén en disposicién de que se dicte acuerdo por quien

corresponda.

B)EIl informe de fiscalizacion sera el ultimo en producirse en cada una de las
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fases de intervencién a que esta sujeto un expediente

C)La fiscalizacion sera anterior a la contabilizacion de los sucesivos actos que

se produzcan en los procedimientos de ejecucion de los gastos publicos.

D) La Intervencién General fiscalizara el expediente en el plazo maximo
de diez dias habiles a contar desde el dia siguiente a la fecha de recepcion. Este
plazo se reducira a cinco dias habiles cuando se aplique un régimen de
intervencién previa especial, otras técnicas de control o en aquellos expedientes
sobre los que exista declaracion expresa de urgencia al amparo de la normativa

vigente.

E) El mencionado plazo se suspendera cuando, en el uso de sus
facultades, la Intervencién General recabe los asesoramientos juridicos e informes
técnicos que considere oportunos para el ejercicio de sus funciones, lo que se

comunicara al érgano gestor.
BASE 56°.- FISCALIZACION E INTERVENCION LIMITADA PREVIA

La fiscalizacion e intervencion previa de todos los gastos y obligaciones
tendra caracter limitado, en los términos recogidos en el apartado segundo del
articulo 219 del R.D.Leg. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, y en el articulo 13 del
Real Decreto 424/2017, de 28 de abiril, por el que se regula el régimen juridico del
control interno de las entidades del Sector Publico Local, conforme al acuerdo
Plenario de 5 de octubre de 2018 por el que se acuerda el régimen de fiscalizacién

e intervencién limitada previa del Ayuntamiento de Guia de Isora.

En consecuencia estas obligaciones y gastos seran objeto de otra plena con
posterioridad en el marco de las actuaciones de control financiero que se

planifiquen.
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

BASE 572.- FISCALIZACION E INTERVENCION PREVIA LIMITADA DE REQUISITOS
BASICOS EN EXPEDIENTES SUSCEPTIBLES DE PRODUCIR OBLIGACIONES DE
CONTENIDO ECONOMICO

de producir
valores, y la
obligaciones

basicos:

>

La fiscalizacion de los actos, documentos o expedientes susceptibles
obligaciones de contenido econdémico o movimiento de fondos y
liquidacion previa de la liquidacion de gastos o reconocimiento de

se realizara mediante la comprobacion de los siguientes extremos

La existencia de crédito presupuestario y que la aplicacién propuesta
es el adecuada a la naturaleza del gasto u obligacion que se
proponga contraer, entendiendo que lo es cuando financie
obligaciones a contraer o nacidas y no prescritas con cargo a la
Tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los
articulos 172 y 176 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las

Haciendas Locales.

Si el gasto se financia con ingresos afectados, que los recursos que lo
financian son ejecutivos, acreditdndose con la existencia de

documentos fehacientes.

En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de
caracter plurianual se comprobara, ademas, que se cumple lo

preceptuado en la normativa vigente.

En los casos de tramitacion anticipada, se incluye la subordinacion de
la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se
autorice en el presupuesto. Si se trata de tramitacion anticipada de
gastos con financiacion afectada, se subordina también a la firmeza

de la financiacion.

Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente. En
todo caso se comprueba la competencia del érgano que dicte el acto
administrativo cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad

para la aprobacién de los gastos de que se trate.

Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos
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aprobados y, en su caso, fiscalizados favorablemente.

» Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los
distintos actos, documentos o expedientes y dada su trascendencia
en el proceso de gestién, se enumeran en las presentes Bases,
teniendo todos ellos la consideracion de esenciales a los efectos del
articulo 216.2.c) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las

Haciendas Locales, salvo que se indique lo contrario.

En todos ellos se exigira el informe preceptivo del responsable de la
seccion/servicio exponiendo los antecedentes y disposiciones legales en el que
funde su criterio favorable o desfavorable a la tramitacion del expediente, segun el
articulo 172.1 ROF, y ademas con el contenido minimo exigido en las bases para
cada tipo de actividad. Este informe se podra sustituir por el informe juridico

cuando sea preceptivo y emitido por la propia Seccion.

BASE 582.- INTERVENCION PREVIA LIMITADA DEL RECONOCIMIENTO DE
OBLIGACIONES, LIQUIDACION DE GASTOS Y ORDENACION DEL PAGO

A) La intervencion previa del reconocimiento de obligaciones y
liquidacion de gastos correspondientes a contratos de obras, servicios o
suministros, ademas de a los extremos de la Base 57 anterior, se referird a los

extremos siguientes:

» Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso,
fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobacién del gasto y el
reconocimiento de la obligacién deban realizarse simultaneamente; es
decir, que existe documento D o AD, o que se trata de uno de los

supuestos de acumulaciéon fases ADO.

» Que los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién se
ajustan a la norma de aplicaciéon e identifican el acreedor, el importe

exacto de la obligacién y la prestacion u otra causa del reconocimiento:

» Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y

conforme realizacién de la obra, servicio, suministro o gasto.

B) La intervencion previa del reconocimiento de obligaciones

correspondientes a las subvenciones se referira a comprobar, ademas de a los
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extremos de la Base 57 anterior:

» Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso,
fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobaciéon del gasto y el
reconocimiento de la obligacion deban realizarse simultdaneamente; es
decir, que existe documento D o AD, o que se trata de uno de los

supuestos de acumulacion de fases ADO.

» Que en la propuesta de Decreto de reconocimiento de la obligacion
conste identificacion del acreedor, el importe exacto de la obligacion y
las prestaciones, servicios u otras causas de las que derive la obligacion

del pago

» Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y

conforme realizacidon de la actividad subvencionada.

Q) La intervencién previa del reconocimiento de obligaciones
correspondientes al resto de gastos consistira en comprobar, ademas de los
requisitos basicos, que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su
caso, fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobacién del gasto y el
reconocimiento de la obligacion deban realizarse simultdaneamente; es decir, que
existe documento D o AD, o que se trata de uno de los supuesto de acumulaciéon
de fases ADO; y que los documentos justificativos del reconocimiento de la
obligacién, se ajustan a la norma de aplicacion e identifican al acreedor, el importe
y la prestacion u otra causa del reconocimiento, y que se acompafan o se
diligencian con la conformidad del responsable del gasto, lo que se traduce en que
se aporte lo dispuesto en las bases relativas a medio de acreditaciéon documental

para el reconocimiento de las obligaciones para cada tipo de gasto.

D) En el caso de disconformidad de la Intervencion con la factura o
certificacion, por alguna de las causas previstas en la base 24.2, se devolveran al
servicio gestor del gasto, junto con el informe de Intervencion, para que se
subsanen las anomalias o defectos observados y se seguird el procedimiento de

discrepancia establecido en la Base 60.

E) Serd necesario solicitar la designacion de representante de la
Intervencién General para el acto de comprobacion material de la inversién de los

fondos publicos en los siguientes supuestos:
|
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En los contratos de obras, suministros y servicios cuyo importe de
adjudicacion sea superior al limite de los contratos menores, previstos

en la Ley de Contratos del Sector Publico.

En las subvenciones de capital concedidas por importe superior a
200.000 euros. En este caso, ademas, cuando comprendan gastos de
caracter plurianual, cuando el importe del pago o pagos parciales

supere el 40 por 100 del importe total de la subvencion.

Respecto a la forma de llevar a cabo esta comprobacion material se

estard a las Instruccion 2/2022 relativa al desarrollo de la funcidn interventora en el

ambito de la comprobacion material de la inversion dictada por la intervencion

general en fecha de 20 de mayo de 2022

F) La intervencion formal de la ordenacion del pago se referira a los siguientes

extremos:

>

G)

Que las ordenes de pago se ajustan al acto de reconocimiento de la

obligacion.
Que se aprueban por el érgano competente.

Que se acomodan al plan de disposicién de fondos, que se acreditara

mediante informe de la Tesoreria Municipal.

En el caso, de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones
de deudas del acreedor, las correspondientes minoraciones en el pago

se acreditaran mediante los acuerdos que las dispongan.

La intervencion material del pago se efectuara por el Interventor en la

autorizacién a la salida de los fondos, suscrita conjuntamente con las autorizaciones

de la Tesoreria Municipal y de la Alcaldia o Concejalia delegada, y se referira a

comprobar los siguientes extremos:

>

>

>

La identidad del perceptor
La cuantia del pago

Competencia del érgano para realizar el pago.
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Subseccién Segunda. Comprobaciones de Extremos Adicionales

BASE 592.- COMPROBACIONES DE EXTREMOS ADICIONALES COMO
ADAPTACION DE LOS ACUERDOS DE LOS CONSEJOS DE MINISTROS VIGENTES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 13 del RD 424/2017, de 28 de
abril, para todo tipo de expedientes habran de efectuarse, ademas, las
comprobaciones de extremos adicionales que se determinan en los bases
siguientes, las cuales son la adaptacion de los Acuerdos de los Consejos de
Ministros vigentes de 30 de mayo de 2008, modificado el 1 de julio de 2011; y del
Acuerdo de 20 de julio de 2018, este ultimo en materia de contratacion y Acuerdo
del Consejo de Ministros de 15 de junio de 2021.

Ademas, el 6rgano interventor, podra formular las observaciones
complementarias que considere conveniente, sin que las mismas tengan, en ningun

caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

Base 59°.1.- En los pagos a justificar:

A) La fiscalizacién de las 6rdenes de pago expedidas en concepto de “pagos

a justificar” se referird a los extremos siguientes:

» . Que las propuestas de pago a justificar se basan en una orden o resolucién

de la autoridad competente para autorizar los gastos a qué se refieren.

» Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la

naturaleza del gasto.

» Que se adaptan a las normas que regulan la expedicion de 6rdenes de pago

a justificar con cargo a sus respectivos presupuestos de gastos.

> Que el/la perceptor/a del pago a justificar haya justificado los fondos

percibidos con anterioridad dentro del plazo establecido

» Que la expedicién de ordenes de pago «a justificar» cumple el plan de
disposicion de fondos de la tesoreria aprobado por el presidente de la
entidad (es decir, que las 6rdenes de pago a justificar se efectian con cargo

a conceptos presupuestarios autorizados en las bases de ejecucion del
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presupuesto y se acomodan al plan mencionado en los términos que
establece el articulo 21 del RD 424/2017.

El incumplimiento de los requisitos exigidos en la presente base motivara la
formulacion de reparo por el érgano interventor en las condiciones y con los
efectos previstos la base 60, excepto falta de justificacion dentro del plazo de
libramientos anteriores ni por incumplimiento del plan de disposicion de fondos de
la Tesoreria cuando, para paliar las consecuencias de acontecimientos catastroficos,
situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a
la seguridad publica, el Presidente de la Entidad autorice la expedicion de una

orden de pago especifica

B) La intervencion de la cuenta justificativa de los pagos a justificar se

referira a los siguientes extremos:

» Que corresponden a gastos concretos y determinados en la ejecuciéon de

los cuales se ha seguido el procedimiento aplicable en cada caso.
» Que se ajustan a la finalidad por la cual se libraron los fondos.

» Que se acredita la realizacién efectiva y conforme de los gastos o

servicios.
» Que se presenta documentos acreditativos del pago
» El importe sobrante se ha reintegrado

La verificacion de dichos extremos indicados se realizara examinando las cuentas y
los documentos que justifiquen cada partida, pudiendo utilizarse procedimientos de

muestreo.

Los resultados de la verificacion se reflejaran en informe en el que el érgano
interventor manifestara su conformidad con la cuenta o los defectos observados en

la misma.

La opinién favorable o desfavorable contenida en el informe se hara constar en la
cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensivos respecto de la

aprobacion de la cuenta.

El 6rgano competente aprobara, en su caso, las cuentas, que quedaran a
I —
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disposicion del érgano de control externo. debido.

Base 592.2.- En los anticipos de caja fija:

A) En la fiscalizacién de la constitucion de los anticipos de caja fija se

comprobara:

» Que con cargo a los créditos presupuestarios a los que afecta la
propuesta se puedan expedir anticipos de caja fija, de acuerdo con las

normas aprobadas al respecto.

» Que el importe del anticipo propuesto se encuentra dentro de los

[imites cuantitativos establecidos en las citadas normas.

» Que la propuesta de pago se basa en una resolucion de una autoridad

competente.

B) La fiscalizacién de la reposicion de fondos a los habilitados de caja fija se
limitara a comprobar que contiene la documentacién exigida en la Base 32 y

los extremos que se detallan a continuacion:

» Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los

documentos contables de ejecucion del presupuesto de gastos.

» Que las propuestas de pagos se basan en una resolucion de autoridad

competente.

» Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a

la naturaleza del gasto.

C) La intervencion de la cuenta justificativa de los anticipos de caja se referira

a los siguientes extremos:

» Que corresponden a gastos concretos y determinados en la ejecucién de
los cuales se ha seguido el procedimiento aplicable en cada caso, es
decir, memoria justificativa del gasto o conjunto de ellos agrupados por

adjudicatario, y factura; y en el caso de obras se afadira el presupuesto.

» Que se ajustan a la finalidad por la cual se libraron los fondos.
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» Que se acredita la realizacién efectiva y conforme de los gastos o

Sservicios.

» Que el pago se ha realizado a un acreedor determinado por el importe
debido.

Los resultados de la verificacion se reflejaran en informe en el que el 6rgano
interventor manifestara su conformidad con la cuenta o los defectos observados en
la misma. La opinion favorable o desfavorable contenida en el informe se hara
constar en la cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensivos
respecto de la aprobacién de la cuenta, de conformidad con el articulo 27.1.c del
RDCIEL.

Ademas, con ocasion de la dacion de cuenta de la liquidacién del presupuesto y la
remision al Pleno del informe anual de todas las resoluciones adoptadas por el
Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados en un punto
adicional, se elevara a dicho 6rgano un informe con los resultados obtenidos del

control de las cuentas a justificar y anticipos de caja fija.

Base 592.3.- En los gastos y retribuciones del personal:

En todos los expedientes se comprobaran los extremos generales

enumerados en la Base 57, y los siguientes extremos adicionales:

A) En el caso de la aprobaciéon de una convocatoria de personal funcionario de
carrera, de funcionario interino, de personal laboral fijo o temporal, o de

concurso de méritos,

» Consta informe del area de Recursos Humanos en sentido favorable

sobre el contenido de la convocatoria.

B) En el nombramiento de personal funcionario de carrera, de funcionario
interino o de funcionario derivado de una comision de servicios, atribucion de
funciones o cualquier otro nombramiento, se comprobaran los siguientes

extremos:

> Que se emite informe del técnico/a del area de recursos humanos en
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sentido favorable y que el mismo consta:

a) Que los puestos a cubrir figuran en la relacién o catdlogo de
puestos de trabajo, aparecen en la oferta de empleo publico, si
procede; se encuentran dotados en el presupuesto y estan

vacantes o sin cubrir.

b) En contratacion de interinos por exceso o acumulacion de tareas, y
para la ejecucion de programas de caracter temporal, que cumple
con limites establecidos en el articulo 10 EBEP, y se encuentran
dotados en el presupuesto. La misma comprobacion se realizara en
el caso de prorroga, cuya posibilidad que debera constar

expresamente en el decreto de nombramiento inicial.

c¢) Ademas, en el caso de que el nombramiento se realice a través de
una bolsa de trabajo, que el candidato propuesto es el primero en

la lista.

> Acreditacion de haber cumplimentado el requisito de publicidad de la
convocatoria, en los términos establecidos por la normativa que en cada caso
resulte de aplicacion. Dicha acreditacion se producira mediante copia de la

publicacién en los boletines oficiales correspondientes.

> Que se acreditan los resultados del proceso selectivo con el acta del

Tribunal seleccionador o acuerdo que proceda.

C) En la contratacion de personal laboral fijo o temporal se comprobaran los

siguientes extremos:

> Se incorpora informe del técnico del area de recursos humanos en

sentido favorable con el siguiente contenido:

a) Que los puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas

relaciones o catalogos de puestos de trabajo y estan vacantes.

b) Que se adecua el contrato que se formaliza con lo dispuesto en la

normativa vigente.

c) Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al
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Convenio colectivo que sea aplicable y, si se trata de un contrato al
margen del Convenio, que conste al expediente la justificacién del

mismo

> Acreditacion de haber cumplimentado el requisito de publicidad de la
convocatoria, en los términos establecidos por la normativa que en
cada caso resulte de aplicacion. Dicha acreditacion se producira
mediante copia de la publicacion en los boletines oficiales

correspondientes.

> Acreditacion de los resultados del proceso selectivo mediante acta del

Tribunal seleccionador o acuerdo que proceda

D) En la prérroga de los contratos laborales temporales o de los

nombramientos de los funcionarios interinos

> Consta informe del departamento de recursos humanos en sentido

favorable en el que se especifica:
a) Que el puesto se encuentra dotado presupuestariamente

b) Las caracteristicas y naturaleza del contrato/ nombramiento

inicial con indicacion de la fecha de inicio y necesidad de la prérroga

Q) Que la duracion del contrato o del nombramiento no supera

el plazo previsto en la legislacion vigente.

E) En las propuestas de contratacion de personal laboral temporal con cargo
a un plan de contratacion, se verificarda como requisitos adicionales, los siguientes

extremos:

» Informe del técnico/a del area de recursos humanos en sentido favorable

con el siguiente contenido:

> Que el contrato celebrado al amparo del Plan se adecuan a lo

dispuesto en la normativa vigente,

> Que el plan de contratacion contiene una descripcién del

proceso selectivo, que se seguira en aplicaciéon del mismo,
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> Que las retribuciones que se sefalen en el contrato se ajusten
al Convenio colectivo que sea aplicable y, si se trata de un contrato al
margen del Convenio, que conste al expediente la justificacion del
mismo.
F) En la contratacion de personal directivo:

G) Contratacion del personal eventual,:
> . Existe informe favorable de Recursos Humanos sobre

o 1) el cumplimiento del limite maximo del niumero de personal

eventual previsto en la LRBRL,

o 2) que el ndmero total de personal eventual, incluyendo el propuesto,
es acorde con el numero, caracteristicas y retribuciones determinadas

por el Pleno,

o 3) no supone un incremento del nuimero de eventuales, de las
retribuciones o modifica las caracteristicas de los puestos en un
momento diferente a la aprobacion del Presupuesto de cada afo al

nombramiento con el nuevo mandato de la Corporacién.

H) En la fase de reconocimiento de la obligacion de las nominas mensuales
de los Concejales, del personal eventual, del personal funcionario y del personal
laboral fijo y temporal se presentaran en la Intervencion para su fiscalizacion antes

del dia 25 de cada mes y deberan constar los siguientes documentos:

> Que las ndminas estén firmadas por el técnico del area y responsable de

su formacién y se proponen para su autorizacion al érgano competente.

> Al tratarse de ndminas de caracter ordinario y de las unificadas de
periodo mensual, que se realiza la comprobacion aritmética que se
realizara efectuando el cuadre del total de la némina con el que resulte
del mes anterior mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en
la nébmina del mes de que se trate, lo que se justificara en el informe al

efecto

> Justificacién documental limitada a los siguientes supuestos:
|
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a) Alta en ndbmina, con el alcance que para cada uno de ellos se

indica

o Miembros de la Corporaciéon: Copia del acuerdo de
nombramiento y del reconocimiento en su caso del régimen de

dedicacion y diligencia de la correspondiente toma de posesion.

o Personal en régimen estatutario de nuevo ingreso: Acuerdo de
nombramiento, diligencia de la correspondiente toma de posesién y
verificacion de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo

y puesto de trabajo.

o Personal laboral de nuevo ingreso: copia del plan o del expediente
de contratacion sobre el que fue ejercida la fiscalizacion del gasto

(acto de contratacion), y del contrato formalizado en todo caso.

o Comisiones de servicios, atribucion temporal de funciones vy
nombramientos provisionales e interinos: Copia de la resolucion que

reconocen las mismas.
b) Supuestos de baja en némina:

oPersonal funcionario, laboral, eventual, comisiones de servicios,
atribuciéon temporal de funciones y nombramientos provisionales e
interinos: copia de la resolucion administrativa de cese o copia de la
resolucién que manifieste la finalizacion de las mismas, cuando
desaparezcan las razones que justificaban su cobertura o resolucién del
INSS.

oMiembros de la Corporacién: copia de la resolucién de cese o de la

constitucion de una nueva Corporacion.

C) Otras situaciones que incidan en nominas: Resoluciéon que acredite

dicha incidencia

> Que existe informe favorable del departamento de recursos humanos

sobre el contenido de la ndbmina
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1) En el caso de complementos de productividad , gratificaciones y horas
extras no incluidos en una némina mensual, la Intervencion comprobara como

requisitos adicionales
» Que existe propuesta del Concejal Delegado de Recursos Humanos.

» Que conste informe del técnico/a de Recursos Humanos en sentido
favorable en él se detalle: nombre de los beneficiarios, nUmero de puesto
de trabajo, clase (funcionario o laboral), categoria profesional, importe a
abonar y, en su caso, el niumero de horas realizadas y el precio de la hora.
Dicho Informe debera contener pronunciamiento expreso acerca de si la
propuesta se adecua o no a la legislacion vigente y si su tramitacion se

adecua a lo establecido en la Base de ejecucion n° 28.
J) En la_concesion de anticipos de néminas se verificara:

» Que existe informe del Area de Recursos Humanos en sentido favorable
en el que indique si dicho anticipo cumple con los requisitos legales para

su concesion

» Que existe informe de la Tesoreria en el que se sefiale que el interesado

no tiene pendiente de reintegrar cantidad alguna por anticipos.

K) Otros expedientes de personal de reconocimiento de derechos (trienios o

grado personal consolidado), se verificara como requisito adicional

> Que existe informe de recursos humanos de que el solicitante esta al
servicio del Ayuntamiento, y que cumple los requisitos para el

reconocimiento del trienio o grado personal consolidado.

K.- Aprobacion y reconocimiento de la cuota de la Seguridad Social,

» Existe Informe favorable del departamento de Recursos Humanos on

relacion a la liquidacion practicada

L . Expedientes relativos a contribuciones al plan de pensiones de los empleados

de la entidad local , se verificarda como requisito adicional:
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> Que las ndminas estan informadas por de Recursos Humanos de la entidad en

sentido favorable y que se proponen para su autorizacién al 6rgano

competente.

M.- En el caso de las ayudas por Accion Social, la Intervencion comprobara que :

» Aprobacién de la convocatoria de ayudas de accidén social: Existencia de

acuerdo o convenio regulador de las ayudas sociales, o en su caso,

» Concesion de ayudas de accién social: Si no se ha aprobado convocatoria
previa, existencia de acuerdo o convenio regulador de las ayudas sociales, o

en su caso, bases generales y especificas.

Existe informe de Recursos Humanos sobre el importe individual, condicion
del trabajador y adecuacion al convenio regulador, o en su caso, bases

generales y especificas.

» Reconocimiento de la obligacion: Existe Informe favorable de la Jefe de

Seccidon de Recursos Humanos.

N.En el caso de premios por jubilacion anticipada que existe resolucion
favorable de la Seguridad Social y que el funcionario ha cancelado todos los

préstamos o anticipos concedidos por la Corporacion

0. En los expedientes de otras indemnizaciones se verificara adicionalmente lo

siguiente:

» En los casos de dietas por asistencias a 6érganos de seleccidn, acta expedida
por el Secretario del Tribunal que comprenda los dias de asistencia y del

grupo en que se encuentra cada miembro

» Comprobacién que se adjuntan propuestas de liquidacion de las
indemnizaciones por razén del servicio firmadas por los responsables

correspondientes

> "Existe informe de Recursos Humanos sobre existencia, en su caso, de
autorizaciéon para formar parte de una comisidbn que permita percibir una

cantidad diferente a la de la categoria correspondiente del trabajador
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» Existe informe de RRHH sobre el correcto devengo de los importes de

acuerdo con lo establecido en las bases de ejecucion n° 34

P. Resto de expedientes en materia de personal, no se establece ningun

requisito basico adicional

Base 592.4.- En las Subvenciones:

1.  Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva.

A) En la aprobacion de la convocatoria

» Que existen las bases reguladoras de la subvencion, y que han sido,

en su caso, publicadas en el Boletin oficial provincial.

» Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los
que se imputan las subvenciones y la cuantia total maxima de las
subvenciones convocadas, asi como, en su caso, el establecimiento
de una cuantia adicional maxima, en aplicacion del articulo 58 del

Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

» Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las
solicitudes y que estos son conformes con los establecidos en las

correspondientes bases reguladoras.

» Que si se trata de un expediente de aprobacién del gasto por la
cuantia adicional maxima, en aplicacion del articulo 58 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones, una vez obtenida la
financiacion adicional, se verifica que no supera el importe

establecido en la convocatoria.

» El informe preceptivo del responsable de la seccion o servicio,
debera valorar si la Ayuntamiento tiene o no competencia propia
para ejercerla, En el caso de ejercicio de competencia no propia, se
han solicitado los informes preceptivos previstos en el articulo 7.4

LRSAL, y estos resultan favorables.

» La subvencion convocada esta en el Plan Estratéegico de

Subvenciones previamente aprobado.
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B) En la concesion de la subvencion

>

Existe informe del érgano instructor en el que conste expresamente
que de la informacién que obra en su poder se desprende que los
beneficiarios propuestos cumplen con todos los requisitos

necesarios para acceder a las mismas.

Existe informe del o6rgano colegiado correspondiente sobre la

evaluacion de las solicitudes

Que la propuesta de resolucion del procedimiento expresa el
solicitante o la relacion de solicitantes a los que se va a conceder y

su cuantia..

Que, en su caso, se han justificado los gastos relativos subvenciones
anteriormente percibidas por el beneficiario, siempre que el plazo

establecido para su presentacion hubiera finalizado.

Que los beneficiarios no tienen deudas en ejecutiva por reintegro de

subvenciones concedidas por el Ayuntamiento.

2. Subvenciones de concesion directa.

A) En las fases de aprobacion y concesiéon de subvenciones nominativas.

>

>

Que la concesion directa se ampara en alguna de los supuestos que,
segun la normativa vigente, se habilitan para utilizar este

procedimiento en los articulos 22 LGS

Acreditacion en la forma establecida en la normativa reguladora de
la subvencion que el beneficiario se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social, y que no esta
incurso en las prohibiciones para obtener dicha condicién, previstas
en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003 General de

Subvenciones

Que la subvencion convocada esta en el Plan Estratégico de

Subvenciones
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Que los beneficiarios no tienen deudas en ejecutiva por reintegro de

subvenciones concedidas por el Ayuntamiento.

El informe preceptivo del responsable de la seccién o servicio,
debera valorar si la Ayuntamiento tiene o no competencia propia

para ejercerla,

En el caso de egjercicio de competencia no propia, se han solicitado
los informes preceptivos previstos en el articulo 7.4 LRSAL, y estos

resultan favorables.

En el caso de ayudas de emergencia se constatara que el propuesto
como beneficiario cumple con los requisitos estipulados en el art.2
de la Ordenanza reguladora de la concesion de ayudas econémicas

de emergencia social municipal.

Expedientes comunes de las justificaciones

A) En la aprobacion de la justificacion de las subvencion, se comprobara:

>

>

Al tratarse de subvenciones en las que la normativa reguladora
prevé que los beneficiarios deben aportar garantias, se acredita la

existencia de las mismas.

Al tratarse de pagos a cuenta, se prevén en la normativa reguladora

de la subvencion

Se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de
la subvencién, que el beneficiario estd al corriente de las
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es

deudor por resolucion de procedencia de reintegro.

Se acompaifa certificado del responsable de la unidad gestora
acreditativo de la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la
finalidad que determind la concesién de la subvencion, informando,

en definitiva, favorablemente la justificacion presentar
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B) Ampliacion y distribucion del crédito

>

Al tratarse de expedientes de aprobacion del gasto por la cuantia
adicional del articulo 58 del RLGS, que no se supera el importe
establecido en la convocatoria una vez obtenida la financiacion

adicional.

Que en el informe del jefe de la delegacién, consta que dicha

subvencion esta incluida en el plan estratégico de subvenciones.

C) Cambio objeto o condiciones de la subvencion

>

Solicitud y/o memoria del beneficiario justificativa del cambio

solicitado.

Propuesta motivada del 6rgano correspondiente que propuso la
concesion, en la que conste expresamente que: - No se perjudican
derechos de terceros. - Se trata de una actividad equivalente que
respeta las condiciones y finalidad de la convocatoria asi como los
criterios de valoracion establecidos. - Si se cambian las condiciones
o se modifica la resolucion, las mismas estaban previstas en las

bases reguladoras.

Informe técnico en el que conste expresamente que no ha vencido

el plazo inicial de ejecucion vy justificacion.

D) Prérroga plazo de justificaciéon

>

4.

Consta informe técnico donde consta expresamente que esta
prevista la posibilidad de prérroga o que no esta prohibida en la
convocatoria, que no ha vencido el plazo inicial de justificacion y
que la ampliacion del plazo establecido para la presentacion de la
justificacion no exceda de la mitad del mismo, en cumplimiento
del articulo 70.1 RLGS.

Para el resto de expedientes de subvenciones y ayudas publicas a

los que no les es de aplicacion la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

Subvenciones, los extremos adicionales seran los siguientes:
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» Con caracter general, los establecidos en el apartado anteriores
relativo a los expedientes de subvenciones y ayudas publicas a los
que resulte de aplicacion la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, en la medida que dichos extremos sean

exigibles de acuerdo con su normativa reguladoras.

» Si el expediente se instrumenta a través de un convenio, ademas de
verificarse lo establecido con caracter general en el punto anterior,
deberan comprobarse los extremos que resulten de aplicacion de
acuerdo con el tipo de convenio, establecidos en el Acuerdo del
Consejo de Ministros de 15 de junio de 2021, respecto al ejercicio
de la funcién interventora en régimen de requisitos basicos en el
ambito de convenios y transferencias a comunidades autoénomas

realizadas de conformidad con el articulo 86 de la LGP.

5. Convenios con Entidades Colaboradoras de la LGS

A) Suscripcion

> Que el objeto del convenio a celebrar con la Entidad Colaboradora
no esté comprendido en los contratos regulados por la Ley de

Contratos del Sector Publico.

> Acreditaciéon en la forma establecida en la normativa reguladora de
la subvencion, de que la entidad colaboradora se halla al corriente
de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y que no
esta incurso en las prohibiciones para obtener dicha condicion,
previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003,

de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
> Que existe informe del servicio juridico en sentido favorable

> Que no tiene una duracion superior a la legalmente prevista y, en
el caso de que se haya previsto la posibilidad de prérroga del

convenio, que ésta no supera el plazo legalmente establecido.

B) Prorroga y modificaciones

R —
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» Que esta prevista en el convenio
» Que consta informe del servicio juridico en sentido favorable

» Que, en su caso, no se superan los limites de duracion previstos en

el convenio
C) Reconocimiento de la obligacion
> Que se acredita la formalizacidon del convenio

» Para aquellas subvenciones en que su normativa reguladora prevea
que las entidades colaboradoras deben aportar garantias, que se

acredita la existencia de dichas garantias.

6. Premios sin solicitud

A) Autorizacion del gasto
» Informe del técnico del area gestora justificativo del premio

» Informe del técnico del drea gestora que se acredita, en la
forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que el
beneficiario esta al corriente de las obligaciones tributarias y ante la
Seguridad Social, y que no estd incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condicion, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo
13 de la LGS.

» Memoria que regula la concesion de los premios.

» Informe del técnico del area que se acredita que el borrador
del convenio cumple lo previsto en el art 28 de la LGS e informe

favorable del servicio juridico sobre su contenido
B) Disposicion del gasto

» Al tratarse de concesion directa, que existe informe propuesta
sobre la concesion directa en base a la memoria o bases reguladoras

aprobada
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»  Que los beneficiarios del premio estan al corriente con la SS,

AEAT y Recaudacion municipal.

»  Que los beneficiarios del premio no estan incursos en las
prohibiciones del art 13 de la LGS.

C) Justificacion

» Informe del técnico que se entiende justificada la subvencion
en base al art 30.7 de la LGS.

> Que se acredita, en la forma establecida en la normativa
reguladora de la subvencidon, que el beneficiario esta al corriente de
les obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es

deudor por resolucion de procedencia de reintegro.

» Informe del técnico de que se cumple lo previsto en el art 88.3
del RGS.

7 . Premios con solicitud

A) Autorizacion del gasto

» Bases reguladoras de los Premios
» Publicacién en el BOP de las Bases Reguladoras
» Informe justificativo del técnico

» Premio incluido en el Plan Estratégico de Subvenciones

vigentes.
B) Disposicion del gasto
> *Informe propuesta del técnico

> Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de
la subvencion, que el beneficiario esta al corriente de las obligaciones
tributarias y ante la Seguridad Social, y que no esta incurso en las

prohibiciones para obtener dicha condicion, previstas en los apartados

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
Pagina 136



AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

2'y 3 del articulo 13 de la LGS.

»  Que el informe del drea consta que dicha subvencion esta incluida en

el plan estratégico de subvenciones.
C) Justificacion

» Informe del técnico de que se cumple lo previsto en el art 88.3
del RGS.

> Que se acredita, en la forma establecida en la normativa
reguladora de la subvencion, que el beneficiario esta al corriente de
les obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es

deudor por resolucion de procedencia de reintegro

» Que se acompafia informe del éarea favorable de Ia

justificacion.

Base 592.5.- En los expedientes de contratacion:

1. Contratos de obras.

1.A) Obras en general:
A) En la aprobacion del expediente se comprobara que:

> Existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de Proyectos o
Técnico Municipal al que se hayan confiado estas funciones, al tratarse
de un presupuesto base de licitacidn igual o superior a 500.000,00 euros,
IVA excluido, o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y

estanqueidad.

» Se incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras
del proyecto no afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, al
tratarse de un presupuesto base de licitacién inferior a 500.000,00 euros,
IVA excluido.

» Existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo, y estd informado

juridicamente favorable por la Secretaria General.
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» Si se utiliza un modelo de Pliego de Clausulas Administrativas (PCA), el
contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado

favorablemente por la Secretaria General.

» Existe acta de replanteo previa en la que se comprueba la realidad
geométrica de la obra y la disponibilidad de los terrenos precisos para
su normal ejecucién. En las obras de infraestructuras hidraulicas, de
transportes y de carreteras se dispensa del requisito de disponibilidad
de los terrenos, si bien no podra iniciarse la ejecuciéon hasta que no se

haya formalizado la ocupacion.

» Si se trata de un PCAP o documento descriptivo que, para determinar la
mejor oferta, establece una pluralidad criterios de valoracion
(adjudicacion), estos estan directamente vinculados con el objeto del
contrato en base a la mejor relacidon calidad-precio y se establecen con

arreglo a criterios econdémicos y cualitativos

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo establece, para la determinacién de la mejor oferta, criterios
directamente vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un
Unico criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el
articulo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico; si el Unico
criterio a considerar es el precio, se verificard que éste sea el del precio
mas bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de
adjudicacion basados en la mejor relaciéon calidad-precio, que se

establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el
de didlogo competitivo se verificara asimismo que en la seleccién de la
mejor oferta se toma en consideracion mas de un criterio de

adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.

» Si se trata de un PCAP documento descriptivo o expediente que
establece varios criterios de adjudicacion o un Unico criterio distinto del
precio, se definen los parametros objetivos para identificar las ofertas

anormalmente bajas.

» Si se trata de un PCAP documento descriptivo o expediente que
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establece criterios cuya ponderacion dependa de un juicio de valor, la
documentacidon se presenta en sobre o archivo electronico

independiente del resto de la proposicién.

» Se verifica que el PCAP o documento descriptivo establece al menos una
de las condiciones especiales de ejecucion del articulo 202 LCSP y la
obligacion del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los

trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

» Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el
procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las
condiciones previstas en el articulo 159.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico. En caso de que este procedimiento se tramite seguin lo
previsto en el articulo 159.6 de dicha Ley, se verificard que no se supera
el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de

adjudicacion no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

» Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con
negociacion, concurren los supuestos previstos en los articulos 167 o
168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar este tipo de

procedimiento.

» Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo, se
cumple con alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 LCSP,
y en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los
participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y consta la

retencion de crédito correspondiente.

» Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares
la posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204
de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el porcentaje
previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la
modificacion no podrd suponer el establecimiento de nuevos precios

unitarios no previstos en el contrato.

» Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares
la utilizaciéon de la subasta electrénica, verificar que los criterios de

adjudicacion a que se refiere la misma se basen en modificaciones
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referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles

de ser expresados en cifras o porcentajes..

Existe informe de la Secretaria General de la Corporaciéon en sentido

favorable relativo a la aprobacién del expediente de contratacion.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo establece, contempla para la determinacion de la solvencia
alguno de los medios previstos en la normativa contractual, o, en su

caso, la exigencia de clasificacion.

B) En la adjudicacién del contrato-

>

Cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta
formulada por ella o, en caso contrario, que existe decision motivada del

organo de contratacion.

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacion a los
licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico

correspondiente.

Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas
obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley

de Contratos del Sector Publico.

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el
articulo 102.7 LCSP, se detallan en el mismo los extremos previstos en las

letras a), b) y c) del articulo citado.

Se acredita la constitucion de garantia definitiva, salvo en el caso de
contratos adjudicados mediante el procedimiento abreviado simplificado
del articulo 159.6 LCSP.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha
presentado la documentacién justificativa de las circunstancias a que se

refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023

Pagina 140



AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la
verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o
de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de
la Unidn Europea, con las dos siguientes excepciones, en el procedimiento
abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en
el que solo se examinara que se ha aportado el compromiso al que se
refiere el articulo 752 de la Ley y en el procedimiento abreviado
tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido

la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

» Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya constituido
Mesa de contratacién, que existe conformidad del proponente a la
clasificacion o la solvencia acreditada por el contratista propuesto
adjudicatario, con la exigida en el pliego de clausulas administrativas

particulares

» Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya constituido
Mesa de contratacion, que existe informe de valoracion de las
proposiciones y propuesta de adjudicacién a favor del licitador que ha

obtenido mayor puntuacion

» Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario esta

al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.
C) En la modificacion de contratos:

» En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 204 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato
se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el limite previsto en
los mismos, y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos

en el contrato.

» En el caso de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo
establecido en el articulo 204, que se acompafia informe técnico en
sentido favorable que justifique los extremos previstos en el articulo

205 de la Ley de Contratos del Sector Publico y que no se superan los
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porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

Que existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de

Proyectos, si procede.

Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, y
no resulte procedente por razén de la cuantia, que al expediente se
incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no

afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable y, en su

caso, dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la CCAA.
Que existe acta de replanteo previo.

Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su

conformidad

D) En la revision de precios:

>

> Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.

El Pliego de Clausulas Administrativas Particulares establece la formula

de revision aplicable.

> Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que

no se incluye otra formula de revision diferente en los pliegos.

> Consta informe del servicio juridico en sentido favorable.

E) En el reconocimiento de la obligacién por certificacion de obra:

>

Existe certificacion, autorizada por el facultativo director de la obra y con

la conformidad de los servicios correspondientes del 6rgano gestor.

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 2402 LCSP esta
posibilidad esta prevista en el PCAP y se ha presentado la garantia

exigida.

Cuando la certificacion de obra incluya revision de precios, para su
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abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
103.5 de la Ley de Contratos del Sector Publico y que se aplica la
férmula de revision prevista en el pliego de clausulas administrativas

particulares

» Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o
superior con motivo del siguiente pago al 90 por ciento del precio del
contrato, incluidas, en su caso, las modificaciones aprobadas, que se
acompafia, cuando resulte preceptiva, comunicacién efectuada a la
Intervencion General de la Administracion del Estado para la designacion
de un representante que asista a la recepcion, en el ejercicio de las
funciones de comprobacion material de la inversion, conforme a lo
sefialado en el segundo parrafo del articulo 198.2 de la Ley de Contratos

del Sector Publico

» Al efectuar pagos directos a subcontratistas, la posibilidad esta
contemplada en el PCAP, conforme a la DA 51 LCSP.

» Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
regulan las obligaciones de facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica, cuyo importe

resulta coincidente con el de la relacion valorada y certificacion expedida.

> Al tratase de la primera certificacién en contratacion conjunta de proyecto
y obra, existe proyecto informado por la Oficina de Supervisién de
Proyectos, el proyecto ha sido aprobado por el 6rgano de contratacion y

existe acta de replanteo previa.

» En la primera certificacion tras la adjudicacién del contrato y/o

modificacidon del contrato

oQue se acompafa certificado que acredite que no se ha

interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la

adjudicacion o de los recursos interpuestos. En este segundo

supuesto, deberd comprobarse igualmente que ha recaido

resolucion expresa del 6rgano que ha de resolver el recurso, ya sea

desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el
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levantamiento de la suspension.
oQue se acredita la formalizacion del contrato.
oQue se incorpora el acta de comprobacion del replanteo

oQue se acredita la constitucion de la garantia definitiva ( en la

primera certificacion tras la modificacion)

F) En el reconocimiento de la obligacion por certificacion final de obra:

>

>

G) En el

Existe certificacion final, autorizada por el facultativo director de la obra.
Que existe informe de la Oficina de Supervisién de Proyectos, si procede.

Que se acompafa acta de conformidad de la recepcién de la obra o, en
su caso, acta de comprobacidén a la que se refiere el articulo 168 del
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas o acta de comprobacion y medicion a la que se refiere el articulo
246.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico

Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar que se
cumplen los requisitos exigidos por el articulo 103.5 de la Ley de
Contratos del Sector Publico y que se aplica la féormula de revision

prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
regulan las obligaciones de facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica, cuyo importe

resulta coincidente con el de la relacion valorada y certificacion expedida.
reconocimiento de la obligacion por liquidaciéon del contrato:

Existe informe del facultativo director de la obra.

Que existe informe de la Oficina de Supervisidn de Proyectos, si procede.

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria de acuerdo con lo

previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
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regulan las obligaciones de facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica, cuyo importe

resulta coincidente con el de la relacion valorada y certificacion expedida.

» Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar que la
revision de precio se encuentre expresamente prevista en los pliegos de
clausulas administrativas particulares y el contrato y que cumplen los

requisitos recogidos en la normativa contractual.
H) En el pago de intereses de demora:
> Existe informe de servicio juridico en sentido favorable.
> Que existe una cuantificacién de los importes y conceptos.
I) En el caso del pago de una indemnizacion a favor del contratista:
> Existe informe de Servicio Juridico en sentido favorable

»  Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la

lesidn indemnizable.

» Que, en su caso, existe dictamen del Consejo de Estado u érgano

consultivo de la Comunidad Autébnoma
J) En la resolucion del contrato:
» Existe informe de la Servicio Juridico en sentido favorable.
» Que se acredita la audiencia al contratista

» Que, en caso de oposicion del contratista, existe dictamen del Consejo

de Estado u organo consultivo de la Comunidad Auténoma

K) Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo
competitivo o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la

celebracion del contrato o desistimiento del procedimiento:

» Que, en su caso, esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o

documento descriptivo.
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L) Reajuste de anualidades:

» Que existe informe del Servicio en los términos del 96 del Reglamento

General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas

» Que en el expediente consta la audiencia al contratista y la

conformidad del mismo.
M)Ampliacion del plazo de ejecucion:

» Que existe acuerdo de prorroga dentro del plazo de ejecucion del

contrato.

1.B) Contratacion conjunta de proyecto y obra:

La fiscalizacion de estos expedientes se realizara con arreglo a lo previsto

para los de obras en general, con las siguientes especialidades:
1.B.1). Caso general:
A) Aprobacion y compromiso del gasto:

De acuerdo con el articulo 234 de la Ley de Contratos del Sector Publico la
fiscalizacion se pospone al momento inmediato anterior a la adjudicacion, debiendo

comprobarse como extremos adicionales:

» Que se aporta justificacion sobre su utilizaciéon de conformidad con el

articulo 234.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

> Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a que el proyecto

deba ajustarse.

» Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso,
documento descriptivo, informado por el Servicio Juridico en sentido

favorable

» Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar
que el contrato a celebrar es de naturaleza analoga al informado por el

Servicio Juridico en sentido favorable
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» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo establece, para la determinacién de la mejor oferta, criterios
vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un Unico criterio,
éste este relacionado con los costes, de acuerdo con el articulo 146.1 de
la Ley de Contratos del Sector Publico; si el unico criterio a considerar es
el precio, se verificara que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos
en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la
mejor relacion calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios

economicos y cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el
del didlogo competitivo se verificara asimismo que en la seleccidon de la
mejor oferta se toma en consideracion mas de un criterio de

adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.

» Cuando se prevea la utilizacion de varios criterios de adjudicacién o de
un Unico criterio distinto del precio, que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo establece los

parametros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los
criterios cuya ponderaciéon dependa de un juicio de valor ha de
presentarse en sobre o archivo electronico independiente del resto de la

proposicion.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales de
ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la Ley de Contratos
del Sector Publico y la obligacion del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio

colectivo sectorial de aplicacion.

» Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién un
procedimiento con negociacién, comprobar que concurre alguno de los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos

del Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.
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Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacidon el didlogo
competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de
aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos del Sector Publico vy,
en el caso de que se reconozcan primas O compensaciones a los
participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantia de las

mismas y que consta la correspondiente retencidon de crédito.

Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares
la posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204
de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el porcentaje
previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la
modificacion no podra suponer el establecimiento de nuevos precios

unitarios no previstos en el contrato.

Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares
la utilizacién de la subasta electrénica, verificar que los criterios de
adjudicacion a que se refiere la misma se basen en modificaciones
referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles

de ser expresados en cifras o porcentajes.

Cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta
formulada por ella o, en caso contrario, que existe decision motivada del

organo de contratacion.

Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya constituido
Mesa de contratacion, que existe conformidad del proponente a la
clasificacion o la solvencia acreditada por el contratista propuesto
adjudicatario, con la exigida en el pliego de clausulas administrativas

particulares.

Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya constituido
Mesa de contratacion, que existe informe de valoracién de las
proposiciones y propuesta de adjudicacién a favor del licitador que ha

obtenido mayor puntuacién

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de

anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacién a
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los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio

técnico correspondiente.

Cuando se utilice un procedimiento con negociacién, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas
obtenidas en la negociacion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley

de Contratos del Sector Publico.

Cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios
provisionales de conformidad con el articulo 102.7 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado

precepto.
Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha
presentado la documentacion justificativa de las circunstancias a que se
refieren las letras a) a ¢) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la
verificacién de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado
del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector
Publico o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado

miembro de la Unién Europea.

Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario esta

al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

B) Certificaciones de obra: Cuando se fiscalice la primera certificacion, debera

comprobarse, junto a los requisitos sefialados en las certificaciones de obra, los

siguientes:

» Que existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de

Proyectos y aprobado por el érgano de contratacion.
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Que se acompafa certificado que acredite que no se ha interpuesto
recurso especial en materia de contratacion contra la adjudicacion o de
los recursos interpuestos. En este segundo supuesto, debera
comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del érgano
que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos

interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspension.

Que existe acta de replanteo previo.

1.B.2 Cuando, en el caso del articulo 234.5 de la Ley de Contratos del Sector

Publico, no sea posible establecer el importe estimativo de la realizacion de las

obras:

A) Aprobacion y compromiso del gasto:

» En el momento inmediatamente anterior a la adjudicacion del
contrato deberan ser objeto de comprobaciéon los extremos previstos
en relacion con la aprobacion y compromiso del gasto para el caso
general de contratacién conjunta de proyecto y obra, a excepcién de
la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente en

relacion con el gasto derivado de la ejecucion de las obras.

B) Previamente a la aprobacion del expediente de gasto correspondiente a la

ejecucion de las obras, que de acuerdo con el articulo 234.5 de la Ley de

Contratos del Sector Publico es posterior a la adjudicacion del contrato, seran

objeto de comprobacion los siguientes extremos:

» Que existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de

Proyectos y aprobado por el 6rgano de contratacion.

> Que existe acta de replanteo previo.

1.B.3 Supuestos especificos de liquidacion del proyecto.

» Que se acompafa acta de recepcion o certificado en los que se

manifieste la conformidad con los trabajos.

» Que se aporta factura por la empresa adjudicataria, de acuerdo con lo

previsto en la normativa reguladora las obligaciones de facturacion
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» Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar Que
la revision de precio se encuentre expresamente prevista en los pliegos
de clausulas administrativas particulares y el contrato y que cumplen los

requisitos recogidos en la normativa contractual.

2) Contratos de suministros.

2.A) Suministros en general
A) . En la aprobacion del expediente se comprobara que:

> Existe Pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso,
documento descriptivo y esta informado favorablemente por la Secretaria

General.

> Existe Pliego de prescripciones técnicas del suministro o, en su caso,

documento descriptivo.

» Si se utiliza un modelo de Pliego de Clausulas Administrativas (PCA), el
contrato a celebrar es de naturaleza analoga al informado por la Secretaria

General en sentido favorable.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo establece, para la determinacién de la mejor oferta, criterios
vinculados directamente al objeto del contrato; que cuando se utilice un
Unico criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el
articulo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico; si el Unico criterio
a considerar es el precio, se verificard que éste sea el del precio mas bajo;
y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicacién
basados en la mejor relacion calidad-precio, que se establezcan con arreglo

a criterios economicos y cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del
didlogo competitivo se verificara asimismo que en la seleccion de la mejor
oferta se toma en consideracién mas de un criterio de adjudicaciéon en base

a la mejor relacion calidad-precio.

> Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece

varios criterios de adjudicacion o un unico criterio distinto del precio, se
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definen los parametros objetivos para identificar las ofertas anormalmente

bajas.

Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que establece
criterios  cuya ponderacion dependa de wun juicio de valor, |la
documentacidon se presenta en sobre o archivo electronico independiente

del resto de la proposicion.

Se verifica que el PCAP o documento descriptivo establece al menos una
de las condiciones especiales de ejecucion del articulo 202 LCSP y la
obligacion del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los

trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el
procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las
condiciones previstas en el articulo 159.1 de la Ley de Contratos del Sector
Publico. En caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en
el articulo 159.6 de dicha Ley, se verificara que no se supera el valor
estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de adjudicacion

no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con
negociacion, concurren los supuestos previstos en los articulos 167 o 168
de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar este tipo de

procedimiento.

La duraciéon del contrato prevista en el PCAP o en el documento
descriptivo se ajusta a lo previsto en el articulo 29 LCSP, 5 afos, incluyendo

posibles prérrogas.

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo, se
cumple con alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 LCSP, y
en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los
participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y consta la

retencion de crédito correspondiente.

Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la

posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la
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Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el porcentaje previsto no
es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificacién no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el

contrato.

Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizacién de la subasta electrénica, verificar que los criterios de
adjudicacion a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas
al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser

expresados en cifras o porcentajes.

Existencia de informe razonado del servicio que promueve la contratacion
motivando la naturaleza y extension de las necesidades a cubrir, la

idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas.

Existe informe favorable de la Secretaria General de la Corporacion relativo

a la aprobacion del expediente de contratacion

Que el PCAP establece para la determinacion de la solvencia medios de los

previstos en la normativa contractual

B.)En la adjudicacion del contrato.

» Cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta
formulada por ella o, en caso contrario, que existe decisién motivada

del 6érgano de contratacion.

» Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacién a
los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio

técnico correspondiente

> Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que
existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas, de las razones para su aceptacién o rechazo y de
las ventajas obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo

dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico.
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Al tratarse de un contrato con precios provisionales de
acuerdo con el articulo 102.7 LCSP, se detallan en el mismo los

extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del articulo citado.

Se acredita la constitucion de garantia definitiva, salvo en el
caso de contratos adjudicados mediante el procedimiento abreviado
simplificado del articulo 159.6 LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario
ha presentado la documentacion justificativa de las circunstancias a
que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de
Contratos del Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la
de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien,
que se acredita la verificacién de alguna o todas esas circunstancias
mediante certificado del ROLECE o de la correspondiente base de
datos nacional de un Estado miembro de la Union Europea, con las
dos siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado
tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que sélo se
examinard que se ha aportado el compromiso al que se refiere el
articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado
conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la

Mesa, en el que no procedera la aplicacién de este extremo

Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya
constituido Mesa de contratacion, que existe conformidad del érgano
proponente de la solvencia acreditada por el contratista que se
propone como adjudicatario, con la exigida en el pliego de clausulas

administrativas particular.

Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya
constituido Mesa de contratacion, que existe informe de valoracion
de las proposiciones y propuesta de adjudicacion a favor del licitador

que ha obtenido mayor puntuacion.

» Acreditacién de que el licitador que se propone como adjudicatario

esta al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad

Social
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C) En la revision de precios:

» Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
» El PCAP establece la formula de revision aplicable.

» Si se ha aprobado una formula tipo con el contrato, se verifica que

no se incluye otra formula de revision diferente en los pliegos.

» Consta informe del servicio juridico en sentido favorable.

D. En la modificacion de contratos:

> Al tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la
posibilidad de modificar el contrato esta prevista en el PCAP, no supera
el limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y no se incluyen
nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de
modificaciones no previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo
establecido en el articulo 204 LCSP, se acompafia informe técnico
justificativo de los extremos previstos en el articulo 205 LCSP y no se

superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.
» Que existe informe juridico de Secretaria General en sentido favorable

> Existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la

Comunidad Autonoma.

E. Abonos a cuenta:

> Existe la conformidad del Servicio con el suministro realizado o

fabricado.

» Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198.3 LCSP, esta
posibilidad estd prevista en el PCAP y se ha presentado la garantia

exigida.

» Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, se cumplen
los requisitos exigidos por el articulo 103 LCSP y no estd expresamente

excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.
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» Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de
conformidad con lo establecido en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturaciéon y

en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de factura electronica.

» Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser
igual o superior con motivo del siguiente pago al 90 por ciento del precio
del contrato, incluidas, en su caso, las modificaciones aprobadas, que se
acompafia, cuando resulte preceptiva, comunicacién efectuada a la
Intervencion General para la designacion de un representante que asista a
la recepcion, en el ejercicio de las funciones de comprobaciéon material de
la inversion, conforme a lo sefialado en el segundo parrafo del articulo
198.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

» Al efectuar pagos directos a subcontratistas, la posibilidad esta
contemplada en el PCAP, conforme a la DA 51 LCSP.

» En su caso, que se acompafa certificado que acredite que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del
organo que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o

recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspension.

> Que se acredita la formalizacion del contrato

F. Entregas parciales y liquidacion:

» Que se acompafa acta de conformidad de la recepcion del
suministro, o en el caso de arrendamiento de bienes muebles,

certificado de conformidad con la prestacion.

» Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que
se regulan las obligaciones de facturacion y, en su caso, en la Ley

25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica.
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» Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar que
se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 103.5 de la Ley de
Contratos del Sector Publico y que se aplica la formula de revision

prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

» En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo
301.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que dicha opcion esta

prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

G. En las prorrogas de los contratos que:

H)

» Esta prevista en los pliegos de clausulas administrativas.

» Que no se superan los limites de duracion previstos por el pliego de

clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo.
> Existe informe del servicio juridico en sentido favorable

» En los supuestos del ultimo apartado del articulo 29.4 LCSP (cuando
al vencimiento de un contrato no se hubiera formalizado el nuevo
contrato que garantice la prestacion de servicios a realizar por el
contratista) se justifica en el expediente la concurrencia de los requisitos
exigidos por el mismo para poder prorrogar el contrato (se ha publicado
el correspondiente anuncio de licitacién del nuevo contrato con una
antelacion minima de 3 meses respecto de la fecha de finalizacién del

contrato originario), y que su duracidén no supera los 9 meses.
» Que consta audiencia al contratista

En el pago de intereses de demora:
» Existe informe de Secretaria General en sentido favorable.
» Que existe resolucién de la solicitud de abono de intereses.

» Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de
acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de

facturacion.
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1) En el caso del pago de una indemnizacién a favor del contratista:
> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

> Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha

ocasionado la lesién indemnizable.

» Que, en su caso, existe dictamen del Consejo de Estado. u organo

equivalente de la Comunidad Auténoma

» Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de
acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de

facturacion
J) En /a resolucion del contrato:
> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable.

> Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere
Dictamen del Consejo de Estado u o6rgano equivalente de la Comunidad
Auténoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta en el

expediente.
> Se acredita la audiencia al contratista

K) . Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o

desistimiento del procedimiento:

> Que, en su caso, esta circunstancia esta prevista en el pliego,

anuncio o documento descriptivo.
2.B).. Contrato de suministro de fabricacion:.

> Cuando el pliego de clausulas administrativas particulares determine
la aplicacion directa de las normas del contrato de obras, se comprobaran los
extremos previstos para dicho tipo de contrato. En otro caso, dichos extremos

seran los especificados para suministros en general.

2.C) Suministro de fabricacion bajo la modalidad de abono total del precio
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» Se aplicara lo dispuesto en los extremos generales, respecto de los contratos

de obra bajo la modalidad de abono total del precio.

3) Contratos de servicios.

3. A) Servicios en general
A) En la aprobacion del gasto se comprobara:

> Existe Pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso,
documento descriptivo y esta informado favorablemente por la

Secretaria General.

» Existe Pliego de prescripciones técnicas del suministro o, en su caso,

documento descriptivo.

» Si se utiliza un modelo de Pliego de Clausulas Administrativas (PCA),
el contrato a celebrar es de naturaleza analoga al informado por la

Secretaria General en sentido favorable.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece, para la determinacion de la mejor
oferta, criterios vinculados directamente al objeto del contrato; que
cuando se utilice un Unico criterio, éste esté relacionado con los
costes, de acuerdo con el articulo 146.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico; si el Unico criterio a considerar es el precio, se
verificard que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que
figuren una pluralidad de criterios de adjudicacién basados en la
mejor relacion calidad-precio, que se establezcan con arreglo a

criterios econémicos y cualitativos.

» En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea
el del didlogo competitivo se verificara asimismo que en la seleccion
de la mejor oferta se toma en consideracién mas de un criterio de

adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.

» Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que

establece varios criterios de adjudicacién o un unico criterio distinto
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del precio, se definen los parametros objetivos para identificar las

ofertas anormalmente bajas.

Si se trata de un PCAP, documento descriptivo o expediente que
establece criterios cuya ponderacién dependa de un juicio de valor, la
documentaciéon se presenta en sobre o archivo electronico

independiente del resto de la proposicion.

Se verifica que el PCAP o documento descriptivo establece al menos
una de las condiciones especiales de ejecucion del articulo 202 LCSP
y la obligacion del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales
de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de

aplicacion.

Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el
procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las
condiciones previstas en el articulo 159.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico. En caso de que este procedimiento se tramite segun
lo previsto en el articulo 159.6 de dicha Ley, se verificara que no se
supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los
criterios de adjudicacion no hay ninguno evaluable mediante juicios
de valor.

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento con
negociacion, concurren los supuestos previstos en los articulos 167 o
168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar este tipo

de procedimiento.

La duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento
descriptivo se ajusta a lo previsto en el articulo 29 LCSP, 5 afios,

incluyendo posibles prérrogas.

Si se trata de un expediente donde se utiliza el dialogo competitivo,
se cumple con alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167
LCSP, y en el caso de que se reconozcan primas 0 compensaciones a
los participantes, en el documento descriptivo se fija su cuantia y

consta la retencion de créedito correspondiente.
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Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del
articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el
porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y
que la modificacion no podra suponer el establecimiento de nuevos

precios unitarios no previstos en el contrato.

Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la utilizacion de la subasta electronica, verificar que los
criterios de adjudicacién a que se refiere la misma se basen en
modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o

porcentajes.

Existencia de informe razonado del servicio que promueve la
contratacién motivando la naturaleza y extension de las necesidades

a cubrir, la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas.

Existe informe favorable de la Secretaria General de la Corporacién

relativo a la aprobacién del expediente de contratacion

Que el objeto del contrato estd perfectamente definido, de manera
que permita la comprobacién del exacto cumplimiento de las

obligaciones por parte del contratista.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece, contempla para la determinacion
de la solvencia alguno de los medios previstos en la normativa

contractual, o, en su caso, la exigencia de clasificacién.

Se verifica, en particular, que no nos encontramos ante una relacion

de caracter laboral.

En la adjudicacion del contrato

. Cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta

formulada por ella o, en caso contrario, que existe decisién motivada del

organo de contratacion.
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> Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en
presuncion de anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del

servicio técnico correspondiente.

»  Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas
obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de

Contratos del Sector Publico.

> Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con
el articulo 102.7 LCSP, se detallan en el mismo los extremos previstos en las

letras a), b) y c) del articulo citado.

> Se acredita la constitucién de garantia definitiva, salvo en el caso de
contratos adjudicados mediante el procedimiento abreviado simplificado del
articulo 159.6 LCSP

>  Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario
ha presentado la documentaciéon justificativa de las circunstancias a que se
refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector
Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a
cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de alguna o
todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores
y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base de
datos nacional de un Estado miembro de la Union Europea, con las dos
siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado
conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que s6lo se examinara que se ha
aportado el compromiso al que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el
procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando
se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este

extremo.

> Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya

constituido Mesa de contratacion, que existe conformidad del &rgano
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proponente de la solvencia acreditada por el contratista que se propone como

adjudicatario, con la exigida en el pliego de clausulas administrativas particular.

> Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya
constituido Mesa de contratacién, que existe informe de valoracion de las
proposiciones y propuesta de adjudicacién a favor del licitador que ha

obtenido mayor puntuacion.

> Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario

esta al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
C) En la modificacion de contratos:

» Al tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la
posibilidad de modificar el contrato esta prevista en el PCAP, no supera el
limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y no se incluyen
nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de
modificaciones no previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo
establecido en el articulo 204 LCSP, se acompafa informe técnico
justificativo de los extremos previstos en el articulo 205 LCSP y no se

superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.
» Que existe informe juridico de Secretaria General en sentido favorable

» Existe dictamen del Consejo de Estado u dérgano equivalente de la

Comunidad Auténoma.

D) En la revision de precios:
> Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
> El PCAP establece la formula de revisién aplicable.

»> Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que

no se incluye otra férmula de revision diferente en los pliegos.

» Consta informe del servicio juridico en sentido favorable.
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E) En el abonos a cuenta:

> Existe la conformidad del servicio correspondiente valorando el

trabajo parcial ejecutado.

> Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198.3 LCSP, esta

posibilidad esta prevista en el PCAP y se ha presentado la garantia exigida.

> Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, se cumplen
los requisitos exigidos por el articulo 103 LCSP y no esta expresamente

excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

» Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de
conformidad con lo establecido en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién y en
la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénica.

» Al tratarse de abonos a cuenta cuyo importe acumulado va a ser
igual o superior al 90% del precio del contrato, incluidas las modificaciones,
se acompafa comunicaciéon a la Intervencion para que asista a la

comprobacién material de la inversién, conforme al articulo 198.2 LCSP.

» Al efectuar pagos directos a subcontratistas, la posibilidad esta
contemplada en el PCAP, conforme a la DA 51 LCSP.

» En su caso, que se acompafa certificado que acredite que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos. En este segundo
supuesto, debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucion
expresa del o6rgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el

levantamiento de la suspension.
» Que se acredita la formalizacién del contrato
F) En el entregas parciales y liquidacion del contrato:

» Se acompafa acta de conformidad de la recepcion o certificado

donde consta la conformidad con los trabajos
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» Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de
conformidad con lo establecido en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que
aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion y en la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénico

» Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar que
se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 103.5 de la Ley de Contratos
del Sector Publico y que se aplica la férmula de revision prevista en el pliego

de clausulas administrativas particulares.

» En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo
309.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que dicha opcion esta

prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
G. En las prorrogas de los contratos que:
> Esta prevista en los pliegos de cldusulas administrativas.

> Que no se superan los limites de duracion previstos por el

pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo.
> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

> En los supuestos del ultimo apartado del articulo 29.4 LCSP
(cuando al vencimiento de un contrato no se hubiera formalizado el nuevo
contrato que garantice la prestacion de servicios a realizar por el contratista)
se justifica en el expediente la concurrencia de los requisitos exigidos por el
mismo para poder prorrogar el contrato (se ha publicado el correspondiente
anuncio de licitacion del nuevo contrato con una antelacion minima de 3
meses respecto de la fecha de finalizacién del contrato originario), y que su

duracién no supera los 9 meses.
> Que existe conformidad, o en su caso, audiencia al contratista.

H). En el pago de intereses de demora:

> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

» Que existe una cuantificacion de los importes y conceptos.
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» Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de
acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de

facturacion.
I) En el caso del pago de una indemnizacion a favor del contratista:
> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

> Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado la

lesidn indemnizable.

» Que, en su caso, existe dictamen del Consejo de Estado. u dérgano

equivalente de la Comunidad Auténoma.

> Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de acuerdo

con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de facturacion.

J) En la resoluciéon del contrato:

> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable.

» Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del
Consejo de Estado u drgano equivalente de la Comunidad Auténoma, de

acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta en el expediente
» Que se acredita la audiencia del contratista

K) Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato

o desistimiento del procedimiento:

> Que, en su caso, esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio

o documento descriptivo.

R —
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3.B) En los expedientes relativos a contratos de servicios que tengan por
objeto servicios financieros o bien la creacion e interpretacion artistica y
literaria y los de espectaculos, de caracter privado conforme a lo dispuesto en el
articulo 25.1 a) LCSP,

» Los extremos adicionales seran los mismos que para el contrato de
servicios, en las fases de autorizacion y disposicion del gasto. Para el
resto de expedientes, se comprobara lo mismo que para el contrato

de servicios, en la medida que dichos requisitos resulten aplicables

4) Contratos tramitados a través de acuerdos marco y sistemas dinamicos

de adquisicion. Contratacion centralizada.
4.A. Acuerdos marco.

4.A.7 Adjudicacion del acuerdo marco:

A) Con caracter previo a la apertura de la licitacion, se comprobaran los
extremos contemplados en el apartado denominado de aprobacion del gasto para

los distintos tipos de contratos

B) Adjudicacion del acuerdo marco: Se comprobaran los extremos
contemplados en el apartado correspondiente para los distintos tipos de contratos,
a excepcion, en su caso, del relativo a la acreditacion de la constitucion de la

garantia definitiva.

4.A.2 Adjudicacion de contratos basados en un acuerdo marco.

> En su caso, acreditacion de la constitucién de la garantia definitiva.

> En el caso de que el acuerdo marco se haya concluido con mas de
una empresa y proceda una nueva licitacién para adjudicar el contrato
basado, conforme a lo establecido en el articulo 221.4 de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que se invita a la licitacion a todas las empresas o, en su

caso, a un minimo de tres o al minimo que fije el acuerdo marco.

> En el caso de que el acuerdo marco se haya concluido con mas de

una empresa y todos los términos estén establecidos en el acuerdo, cuando

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
Pagina 167



Sl

% AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA
X
&

* %

no se celebre una nueva licitacion, que dicha posibilidad estaba prevista en el

pliego, en su caso, y concurre el supuesto previsto.

> En el caso de que se celebre la licitaciéon a través de una subasta
electrénica, que su utilizacién se hubiera previsto en los pliegos reguladores

del acuerdo marco.

> Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario

esta al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Socia
4.B. Sistemas dinamicos de adquisicion.

4.B..1 Implementacion del sistema:

Previamente a la publicaciéon del anuncio de licitacion, se comprobaran los
extremos del generales establecidos en la Base 57 del presente acuerdo con
excepcion del crédito adecuado y suficiente y érgano competente, y ademas, como
extremos adicionales, los contemplados en el apartado denominado de aprobacion

del gasto, segun el tipo de contrato.

4.B.2 Adjudicacion de contratos en el marco de un sistema dinamico. Se

comprobaran los requisitos generales de la Base 57 y ademas los siguientes

sistemas extremos adicionales

» Que, en su caso, se ha publicado el anuncio previsto por la normativa

contractual

» Que se ha invitado a todas las empresas admitidas en el sistema o, en su

caso, a todas las empresas admitidas en la categoria correspondiente.
» Los relativos a la adjudicacion para cada tipo de contrato.

5. Contratos de concesion de obras.

a) En la aprobacion del expediente se comprobara que:

> Existe estudio de viabilidad o, en su caso, de viabilidad econdmico

financiera.
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»  Que existe anteproyecto de construccion y explotacion de las obras,
si procede, con inclusion del correspondiente presupuesto que comprenda

los gastos de ejecucion de las obras.

»  Que existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos, si procede. Cuando no exista informe de la Oficina de
Supervision de Proyectos, y no resulte procedente por razon de la cuantia,
que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras
del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la

obra.

»  Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su
caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Juridico en sentido

favorable

»  Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas,
verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza analoga al informado

por el Servicio Juridico en sentido favorable
»  Que existe acta de replanteo previo.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece, para la determinacion de la mejor oferta,
criterios vinculados al objeto del contrato, que se toma en consideracién
mas de un criterio de adjudicacion y que cuando figuren una pluralidad de
criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-precio, que

se establezcan con arreglo a criterios econémicos y cualitativos.

Asimismo, cuando se prevea la posibilidad de que se efectien aportaciones
publicas a la construccion o explotacion asi como cualquier tipo de
garantias, avales u otro tipo de ayudas a la empresa, que figura como
criterio evaluable de forma automatica la cuantia de la reduccién que

oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas en el expediente.

En el caso de que la licitacion obedezca a una previa resolucion del
contrato de concesion por causas no imputables a la Administracion, que
se establece en el pliego o documento descriptivo como Unico criterio de

adjudicacion el precio y que en el expediente se incluye justificacién de las
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reglas seguidas para la fijacion del tipo de licitacion de acuerdo con lo
dispuesto en los articulos 281 y 282 de la Ley de Contratos del Sector

Publico.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los parametros objetivos para identificar

las ofertas anormalmente bajas.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentacién
relativa a los criterios cuya ponderacion dependa de un juicio de valor ha
de presentarse en sobre o archivo electronico independiente del resto de la

proposicion.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece al menos una de las condiciones
especiales de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la Ley de

Contratos del Sector Publico

»  Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion un
procedimiento con negociacion, comprobar que concurre alguno de los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del

Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.

»  Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el dialogo
competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicacion
del articulo 167 de la Ley de Contratos del Sector Publico, y, en el caso de
que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, verificar
que en el documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que

consta la correspondiente retencién de crédito.

» Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del
articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el
porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la
modificacibn no podra suponer el establecimiento de nuevos precios
unitarios no previstos en el contrato.
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» Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la utilizacién de la subasta electrénica, verificar que los criterios
de adjudicacion a que se refiere la misma se basen en modificaciones
referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles

de ser expresados en cifras o porcentajes.

»  Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo

previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

» Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece, contempla para la determinacion de la
solvencia alguno de los medios previstos en la normativa contractual, o, en

su caso, la exigencia de clasificacion
B). En la adjudicacion del contrato se comprobara que:

» Cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta
formulada por ella o, en caso contrario, que existe decision motivada del

organo de contratacion.

» Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacién a los
licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico

correspondiente.

» Cuando se utilice un procedimiento con negociacién, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas
obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de

Contratos del Sector Publico.

» Cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios
provisionales de conformidad con el articulo 102.7 de la Ley de Contratos
del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de adjudicacién los

extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

»  Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva.
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»  Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario
ha presentado la documentacion justificativa de las circunstancias a que se
refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la
verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o
de la correspondiente base de datos nacional de un Estado miembro de la

Unidn Europea.

> Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya
constituido Mesa de contratacion, que existe conformidad del érgano
proponente de la solvencia acreditada por el contratista que se propone
como adjudicatario, con la exigida en el pliego de clausulas administrativas

particular.

» Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya
constituido Mesa de contratacion, que existe informe de valoracién de las
proposiciones y propuesta de adjudicacién a favor del licitador que ha

obtenido mayor puntuacion.

»  Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario

esta al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.
C. En la modificacién de contratos:

»  En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 204 de la Ley
de Contratos del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el contrato se
encuentra prevista en los pliegos, que no supera el limite previsto en los
mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el
contrato. En el caso de modificaciones no previstas, 0 que no se ajusten a lo
establecido en el articulo 204, que se acompafa informe técnico justificativo
de los extremos previstos en el articulo 205 de la Ley de Contratos del Sector
Publico y que no se superan los porcentajes maximos previstos en dicho

articulo.

»  Que, en su caso, se acompafia informe técnico justificativo de que
concurren las circunstancias previstas en la letra b) o en el penultimo parrafo

del apartado 2 del articulo 270 de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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» Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos, si procede. Cuando no exista informe de la Oficina
de Supervisidn de Proyectos, y no resulte procedente por razén de la cuantia,
que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del

proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
> Que, en su caso, existe acta de replanteo previo.
»  Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable
> En su caso, existe dictamen del 6rgano consultivo competente

»  Existe informe de la Oficina Nacional de Evaluacion previsto en el
articulo 333 LCSP, y si se aparta de sus recomendaciones, existe informe

motivado al respecto.
D). En la revision de precios:

» Que, en los contratos en los que pueda preverse la revision de precios, se
cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 de la Ley de Contratos
del Sector Publico y que el pliego de clausulas administrativas particulares
establece la férmula de revisién aplicable. En el caso de que para el
contrato que se trate se haya aprobado una féormula tipo, se verificard que

no se incluye otra formula de revision diferente en los pliegos.
» Consta informe del servicio juridico en sentido favorable.

E). Financiacion parcial de la construccion de la obra por parte de la

Administracion:

£).1 Abonos por aportaciones durante la construccion:

» Que existe certificaciéon, autorizada por el facultativo Director de la obra y

con la conformidad de los servicios correspondientes del 6rgano gestor.

» En su caso, que se aporta factura por la empresa adjudicataria, de acuerdo

con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de facturacién
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Que la aportacion publica esta prevista en el pliego o documento

descriptivo.

En caso de efectuarse anticipos de los previstos en el articulo 240.2 de la
Ley de Contratos del Sector Publico, que tal posibilidad esta contemplada en
el pliego de clausulas administrativas particulares y que se ha prestado la

garantia exigida.

Cuando la certificacion de obra incluya revision de precios, para su abono,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 103.5 de la
Ley de Contratos del Sector Publico y que se aplica la formula de revisién

prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

En el caso de la certificacion final, que esta autorizada por el facultativo
Director de la obra, que existe informe de la Oficina de Supervision de
Proyectos, si procede, y que se acompafa acta de comprobacion a la que se
refiere el articulo 256. Asimismo, cuando se incluya revision de precios, para
su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
103.5 de la Ley de Contratos del Sector Publico y que se aplica la férmula

de revision prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

En su caso, que se acompafa certificado que acredite que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacién contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del
organo que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o
recursos interpuesto o acordando el levantamiento de la suspension o

acordando el levantamiento de la suspension
Que se acredita la formalizacion del contrato

E.2 Abonos por aportaciones al término de la construccion:

» Que existe acta de comprobacién y que la aportacion publica esta

prevista en el pliego o documento descriptivo.
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» Que se aporta factura por la empresa adjudicataria, de acuerdo
con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de

facturacion.

E.3 Abonos en caso de que la financiacion de la construccion de la obra se

realice a través de subvenciones o préstamos reintegrables, de acuerdo con

el articulo 265 de la Ley de Contratos del Sector Publico. Se comprobaran

los extremos previstos en la base 57

» Que la aportacion publica esta prevista en el pliego o documento

descriptivo.

F) Abono al concesionario de la retribucion por la utilizacion de la obra:

» Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar
que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 103.5 de la
Ley de Contratos del Sector Publico y que se aplica la formula de
revision prevista en el pliego de clausulas administrativas

particulares.

» Que se aporta factura por la empresa concesionaria de acuerdo
con lo previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula por el que se
regulan las obligaciones de facturacién y, en su caso, en la Ley

25/2013, de 27 de diciembre, de Impulso de la factura electrénica.

» En el caso de que la retribucion se efectie mediante pagos por
disponibilidad, que se aplican los indices de correccion
automaticos por nivel de disponibilidad previstos en el pliego,

cuando proceda.

» En su caso, que se acompafa certificado que acredite que no se ha

interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
deberd comprobarse igualmente que ha recaido resolucidon expresa del
organo que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o

recursos interpuesto o acordando el levantamiento de la suspension

|
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> Que se acredita la formalizacidon del contrato

G). Aportaciones publicas a la explotacion, previstas en el articulo 268 de /a

Ley de Contratos del Sector Publico: Se comprobaran los extremos generales

» Que la aportacion publica esta prevista en el pliego o documento

descriptivo.

H). Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de

Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria,
de acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las

obligaciones de facturacion.

l). Indemnizacion a favor del contratista:

Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable
Que existe informe técnico.

Que, en su caso, existe dictamen del oérgano consultivo

competente

Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria,
de acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las

obligaciones de facturacion.

J) Resolucién del contrato:

» Que, en su caso, existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable.
» Que, en su caso, existe dictamen del érgano consultivo competente

> Que se acredita la audiencia del contratista
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K) Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo
competitivo o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la

celebracion del contrato o desistimiento del procedimiento:

> Que, en su caso, esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio

o documento descriptivo.

L). Pago al autor del estudio de viabilidad que no hubiese resultado

adjudicatario de la correspondiente concesion:

> Que el pliego de clausulas administrativas particulares no prevé que
el pago de la compensacién sea realizado por el adjudicatario de la

concesion.
> Que se aportan los justificantes de los gastos realizados.

6) Contratos de concesion de servicios.

A) . En la aprobacion del expediente se comprobara que:

> Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad

econdmico financiera.

» Cuando comprenda la ejecucion de obras, que existe anteproyecto de

construcciéon y explotacién de la obra.

» Cuando comprenda la ejecuciéon de obras, que existe proyecto
informado por la Oficina de Supervision de Proyectos, si procede. Cuando
no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, y no resulte
procedente por razdon de la cuantia, que al expediente se incorpora
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la

estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra

» Existe informe preceptivo del responsable de la Seccién o Servicio
exponiendo los antecedentes y disposiciones legales en las que funda su

criterio en la tramitacion del expediente.

> Cuando comprenda la ejecucion de obras, que existe acta de

replanteo previo
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> Existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo, y esta

informado juridicamente favorable por la Secretaria General.

> Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece, para la determinacién de la mejor
oferta, criterios vinculados al objeto del contrato, que se toma en
consideracion mas de un criterio de adjudicaciéon y que cuando figuren
una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion
calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econédmicos y

cualitativos.

> Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los parametros objetivos para

identificar las ofertas anormalmente bajas.

> Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentacion
relativa a los criterios cuya ponderacién dependa de un juicio de valor
ha de presentarse en sobre o archivo electronico independiente del

resto de la proposicion.

> Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece al menos una de las condiciones
especiales de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la Ley

de Contratos del Sector Publico

> Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion un
procedimiento con negociacion, comprobar que concurre alguno de los
supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos

del Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.

> Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el
didlogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de
aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos del Sector Publico, v,
en el caso de que se reconozcan primas O compensaciones a los
participantes, verificar que en el documento descriptivo se fija la cuantia

de las mismas y que consta la correspondiente retencién de crédito.
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> Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del
articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el
porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que
la modificacion no podra suponer el establecimiento de nuevos precios

unitarios no previstos en el contrato.

> Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la utilizaciéon de la subasta electronica, verificar que los
criterios de adjudicacion a que se refiere la misma se basen en
modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos

cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

> La duracién del contrato prevista en el PCAP o el documento
descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector

Publico

> Existe informe de la Secretaria General de la Corporacion

relativo a la aprobacién del expediente de contratacion

B. En la adjudicacion del contrato del contrato

» Cuando se haya constituido mesa, que se adjudique a la propuesta

formulada por ella o, en caso contrario, que existe decision motivada

del 6rgano de contratacion.

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacion a
los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio

técnico correspondiente.

Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas
obtenidas en la negociacion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley

de Contratos del Sector Publico.
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» Cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios
provisionales de conformidad con el articulo 102.7 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos previstos en las letras a), b) y ¢) del citado

precepto.
» Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

» Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha
presentado la documentacion justificativa de las circunstancias a que se
refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la
verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado
del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector
Publico o de la correspondiente base de datos nacional de un Estado

miembro de la Union Europea.

» Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya constituido
Mesa de contratacion, que existe conformidad del érgano proponente
de la solvencia acreditada por el contratista que se propone como
adjudicatario, con la exigida en el pliego de clausulas administrativas

particular.

> Cuando, de acuerdo con la normativa aplicable, no se haya
constituido Mesa de contratacion, que existe informe de valoracién de
las proposiciones y propuesta de adjudicacion a favor del licitador que

ha obtenido mayor puntuacion.

» Acreditaciéon de que el licitador que se propone como adjudicatario
estd al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad

Social
Q). En la modificacion de contratos:

» Al tratarse de modificaciones previstas segun el articulo 204 LCSP, la
posibilidad de modificar el contrato esta prevista en el PCAP, no supera el

limite maximo del 20% del precio inicial del contrato, y no se incluyen
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nuevos precios unitarios no previstos en el contrato. En el caso de
modificaciones no previstas en el PCAP, o que no se ajustan a lo
establecido en el articulo 204 LCSP, se acompafa informe técnico
justificativo de los extremos previstos en el articulo 205 LCSP y no se

superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

» Que, en su caso, se acompafia informe técnico justificativo de que concurren

las circunstancias previstas en el articulo 290 Ley 9/2017.
» Que existe informe juridico de Secretaria General en sentido favorable

> Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o
conjuntamente, es superior al 20% del precio inicial del contrato, IVA
excluido, y su precio es igual o superior a 6.000.000,00 euros, existe
dictamen del Consejo de Estado u organo equivalente de la Comunidad

Auténoma.

» Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su

conformidad
D). En la revision de precios.
> Se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 LCSP.
> El PCAP establece la formula de revisién aplicable.

> Si se ha aprobado una férmula tipo con el contrato, se verifica que no se

incluye otra féormula de revision diferente en los pliegos.
> Que existe informe del servicio juridico en sentido favorable

E.- Abonos al contratista

E.7 Abonos al concesionario

» Al tratarse de abonos que incluyen revisiéon de precios, se cumplen los
requisitos exigidos por el articulo 103 LCSP y no esta expresamente excluida la

posibilidad de revisién en el PCAP ni en el contrato.
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> Se aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de
conformidad con lo establecido en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que
aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién y en la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de factura electrénica.

» En su caso, que se acompafa certificado que acredite que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la adjudicacion o de
los recursos interpuestos. En este segundo supuesto, deberda comprobarse
igualmente que ha recaido resolucion expresa del érgano que ha de resolver el
recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el

levantamiento de la suspension.
> Que se acredita la formalizacién del contrato.

» Cuando comprenda la ejecucion de obras, que se incorpora el acta de

comprobacién del replanteo

» Cuando comprenda la ejecucion de obras, que a la finalizacion de la misma

se incorpora el acta de recepcion.

» Que la aportaciéon publica esta prevista en el pliego o documento

descriptivo.

E.2 Abonos al concesionario por la retribucion del servicio:

> Que la aportacidon publica estd prevista en el pliego o documento
descriptivo.
> Que se aporta factura por la empresa adjudicataria, de acuerdo con lo

previsto en la normativa reguladora las obligaciones de facturacién.

E.3. Abonos se realizan mediante subvenciones o prestamos reintegrables:

> Que la aportacidn publica esta prevista en el pliego o documento descriptivo

» ASe aporta factura expedida por la empresa adjudicataria de conformidad con lo
establecido en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento
gue regula las obligaciones de facturacion y en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre,

de factura electronica.
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F). En las prorrogas de los contratos que:
» Esta prevista en los pliegos de clausulas administrativas.

» La duraciéon del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo

se ajusta a lo previsto en la normativa contractual vigente

> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

> Que consta audiencia al contratista
G). En el pago de intereses de demora:
> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

» Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de acuerdo
con lo previsto en la normativa reguladora de las obligaciones de

facturacion.
H). En el caso del pago de una indemnizacién a favor del contratista:
> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

» Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha

ocasionado la lesidén indemnizable.

» Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen
del Consejo de Estado u drgano equivalente de la Comunidad
Autonoma, de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen

consta en el expediente.

» Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de
acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora de las

obligaciones de facturacion.
). En la resolucion del contrato:
> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

> Que se acredita la audiencia al contratista
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> Que en caso de oposicién del contratista, existe dictamen del Organo

consultivo competente

K) Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo
competitivo o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la

celebracion del contrato o desistimiento del procedimiento:

> Que, en su caso, esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio

o documento descriptivo.

L. Pago al autor del estudio de viabilidad que no hubiese resultado

adjudicatario de la correspondiente concesion:

> Que el pliego de clausulas administrativas particulares no prevé que
el pago de la compensacion sea realizado por el adjudicatario de la

concesion.
> Que se aportan los justificantes de los gastos realizados.

7 Ejecucion contratos de gestion de servicios publicos

A) Modificacion del contrato

» En el caso de modificaciones previstas, que la posibilidad de modificar el
contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de la
licitacion, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al que

como maximo pueden afectar.

» En el caso de modificaciones no previstas, que se acompafa informe
técnico justificativo de los extremos previstos en la normativa

contractual.

» Que, en su caso, se acompafa informe técnico justificativo de que
concurren las circunstancias previstas en el articulo 258 del Texto

Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico

» Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervision

de Proyectos, si procede.
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» Cuando no exista informe de la Oficina de Supervisién de Proyectos, y
no resulte procedente por razon de la cuantia, que al expediente se
incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no

afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

» Cuando comprenda la ejecucion de obras, que, en su caso, existe acta

de replanteo previo.
» Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable
» En su caso, existe dictamen del Organo Consultivo competente.

» Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su

conformidad.
B) Revision de precios

» Que la revision de precio se encuentre expresamente prevista en los
pliegos de clausulas administrativas particulares y el contrato y que

cumplen los requisitos recogidos en la normativa contractual
» Que existe informe del servicio juridico en sentido favorable
C) Abonos al contratista

» En su caso, que se acompafa certificado que acredite que no se ha
interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del
organo que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o

recurso interpuestos, o acordando el levantamiento de la suspension.
> Que se acredita la formalizacion del contrato.

» Cuando comprenda la ejecucion de obras, que se incorpora el acta de

comprobacién del replanteo.

» Cuando se incluya revision de precios, para su abono comprobar que

se cumplen los requisitos exigidos por la normativa contractual.
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» Que, en su caso, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de
acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de

facturacion.

» Cuando comprenda la ejecucion de obras, que a la finalizacion de la

misma se incorpora el acta de recepcion.
» Que la aportacion esta prevista en el pliego

D) Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de

cobro
> Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

> Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de
acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de

facturacion

E)Pago Indemnizacién a favor del contratista

> Existe informe de Secretaria General en sentido favorable

» Existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento ha ocasionado

la lesion indemnizable.

» Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere Dictamen del
Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la Comunidad Autonoma,
de acuerdo con el articulo 191 LCSP, este dictamen consta en el

expediente.

> Que, si procede, se aporta factura por la empresa adjudicataria, de
acuerdo con lo previsto en la normativa reguladora las obligaciones de

facturacion
F) Resolucion del contrato
» Existe informe de servicio juridico en sentido favorable.

> Que se acredita la audiencia al contratista
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» Que, en caso de oposicion del contratista, existe dictamen del Consejo

de Estado u 6rgano consultivo de la Comunidad Auténoma

G) Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo
competitivo o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia

a la celebracion del contrato o desistimiento del procedimiento

» Que, en su caso, esta circunstancia esta previsto en el pliego, anuncio o

documento descriptivo

8. Expedientes de ejecucion de trabajos por la propia Administracion: contratos

de colaboracion con empresarios particulares y encargos a medios propios

personificados.

8.1. Contratos de colaboracion con empresarios particulares.
A) Aprobacion del expediente

» Que concurre alguno de los supuestos previstos en el articulo 30 de
la Ley de Contratos del Sector Publico y que el importe del trabajo a
cargo del empresario colaborador, tratdndose de supuestos de
gjecucion de obras incluidas en las letras a) y b) del apartado 1 de
dicho articulo, no supere el 60 por ciento del importe total del

proyecto.

» Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su
caso, documento descriptivo, informado por el Servicio Juridico

favorablemente

» Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas,
verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza analoga al

informado por el Servicio Juridico favorablemente

» Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos, si procede. En su caso, cuando no exista
informe de la Oficina de Supervisién de Proyectos, y no resulte
procedente por razén de la cuantia, que al expediente se incorpora
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a

la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
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Que existe pliego de prescripciones técnicas del contrato o, en su

caso, documento descriptivo.
Que existe acta de replanteo previo, en su caso.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece, para la determinacion de la mejor
oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando se
utilice un Unico criterio, éste esté relacionado con los costes, de
acuerdo con el articulo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector
Publico; si el Unico criterio a considerar es el precio, se verificard que
éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que figuren una
pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion
calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos

y cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicaciéon propuesto sea
el de dialogo competitivo asimismo se verificara que en la seleccion
de la mejor oferta se toma en consideracién méas de un criterio de

adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.

Cuando se prevea la utilizacion de varios criterios de adjudicacion o
de un Unico criterio distinto del precio, que el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo establece los

parametros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo prevé, cuando proceda, que la documentacion
relativa a los criterios cuya ponderacion dependa de un juicio de
valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico independiente

del resto de la proposicion.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece al menos una de las condiciones
especiales de ejecucidon que se enumeran en el articulo 202.2 de la
Ley de Contratos del Sector Publico y la obligacion del adjudicatario
de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al

Convenio colectivo sectorial de aplicacion.
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» Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el
procedimiento abierto simplificado, comprobar que se cumplen las
condiciones previstas en el articulo 159.1 de la Ley de Contratos del

Sector Publico.

En caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en el
articulo 159.6 de dicha Ley, se verificard que no se supera el valor
estimado fijjado en dicho apartado y que entre los criterios de

adjudicacion no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

» Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién un
procedimiento con negociacion, comprobar que concurre alguno de
los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de

Contratos del Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.

» Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el didlogo
competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de
aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos del Sector Publico,
y, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los
participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantia de

las mismas y que consta la correspondiente retencion de crédito.

» En su caso, que la duracién del contrato prevista en el pliego de
clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo se

ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

» Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la posibilidad de modificar el contrato en los términos del
articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el
porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y
que la modificacion no podra suponer el establecimiento de nuevos

precios unitarios no previstos en el contrato.

» Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas
particulares la utilizaciéon de la subasta electrénica, verificar que los
criterios de adjudicacién a que se refiere la misma se basen en

modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
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cuantificables 'y susceptibles de ser expresados en cifras o

porcentajes.

B) Adjudicacion del expediente:

>

Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta
formulada por la Mesa, que existe decision motivada del érgano de

contratacion al respecto.

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacion a
los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio

técnico correspondiente.

Cuando se utilice un procedimiento con negociacidon, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las
ventajas obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo

dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

Cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios
provisionales de conformidad con el articulo 102.7 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del

citado precepto.
Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario
ha presentado la documentacion justificativa de las circunstancias a
que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de
Contratos del Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la
de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien,
que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias
mediante certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base de datos
nacional de un Estado miembro de la Uniéon Europea, con las dos

siguientes excepciones, en el procedimiento abierto simplificado
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tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que sélo se
examinard que se ha aportado el compromiso al que se refiere el
articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado
conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la

Mesa, en el que no procedera la aplicacidon de este extremo.

Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario
esta al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad

Social.

C) Modificaciones del contrato:

>

En el caso de modificaciones previstas segun el articulo 204 de la Ley
de Contratos del Sector Publico, que la posibilidad de modificar el
contrato se encuentra prevista en los pliegos, que no supera el limite
previsto en los mismos, y que no se incluyen nuevos precios unitarios
no previstos en el contrato. En el caso de modificaciones no previstas,
0 que no se ajusten a lo establecido en el articulo 204, que se
acompana informe técnico justificativo de los extremos previstos en el
articulo 205 de la Ley de Contratos del Sector Publico y que no se

superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.

Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable y, en su

caso, dictamen del Consejo de Estado.

En su caso, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos. Cuando no exista informe de la Oficina de
Supervision de Proyectos, y no resulte procedente por razén de la
cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de
que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o

estanqueidad de la obra.

En su caso, que existe acta de replanteo previo.
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D) Abonos durante la ejecucion de los trabajos:

>

Que existe certificacién o documento acreditativo de la realizaciéon de
los trabajos y su correspondiente valoracion, o que se aportan los

justificantes de los gastos realizados.

En el caso de que se realicen pagos anticipados, que tal posibilidad
estuviera prevista en los pliegos y que el contratista ha aportado la

correspondiente garantia.

En su caso, que se aporta factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se regulan las obligaciones de facturacién y, en
su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la

factura electronica.

Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser
igual o superior con motivo del siguiente pago al 90 por ciento del
precio del contrato, incluidas, en su caso, las modificaciones
aprobadas, que se acompafia, cuando resulte preceptiva,
comunicaciéon efectuada a la Intervencion General o para la
designacion de un representante que asista a la recepcion, en el
gjercicio de las funciones de comprobacion material de la inversion,
conforme a lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 198.2 de la

Ley de Contratos del Sector Publico.

En caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, comprobar
que tal posibilidad esta contemplada en el pliego de clausulas
administrativas particulares, conforme a la disposicion adicional 51.2

de la Ley de Contratos del Sector Publico.

E. Prérroga del contrato:

>

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas

particulares.

Que no se superan los limites de duracién previstos por el pliego de

cldusulas administrativas particulares o el documento descriptivo.
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Que se acompafa informe del Servicio Juridico en sentido favorable

En el supuesto de que resulte de aplicacion lo establecido en el
ultimo parrafo del articulo 29.4 de la Ley de Contratos del Sector
Publico, que consta justificacion en el expediente y que se ha
publicado el correspondiente anuncio de licitacion del nuevo contrato

en el plazo sefialado en dicho precepto.

H. Liquidacion:

» Que se acompafa certificacion o acta de conformidad de la recepcion

de las obras, o de los bienes de que se trate.

» Que se aportan los justificantes de los gastos realizados, o las

correspondientes relaciones valoradas.

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de

Supervision de Proyectos, si procede.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el
que se regulan las obligaciones de facturacion y, en su caso, en la Ley

25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica.

8.2. Encargos a medios propios personificados previstos en el articulo 32 de la

Ley de Contratos del Sector Publico.

A) Encargo:

> Que se reconoce en los estatutos o acto de creacidn de la entidad

destinataria del encargo la condicion de medio propio personificado
respecto del poder adjudicador que hace el encargo, con el
contenido minimo previsto en la letra d) del articulo 32.2 de la Ley de

Contratos del Sector Publico.

Que mas del 80 por ciento de las actividades del ente destinatario del
encargo se lleven a cabo en el gjercicio de los cometidos que le han
sido confiados por el poder adjudicador que hace el encargo, por

otros poderes adjudicadores respecto de los que tenga |la
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consideracion de medio propio o por otras personas juridicas
controladas por los mismos poderes adjudicadores, de conformidad
con lo sefialado en la letra b) de los apartados 2 y 4 del articulo 32
de la Ley de Contratos del Sector Publico. A estos efectos, se
verificara que se hace mencién al cumplimiento de esta circunstancia
en la Memoria integrante de las ultimas Cuentas Anuales auditadas

en las que resulte exigible.
Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos, asi como acta de replanteo previo. Cuando
no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, y no
resulte procedente por razén de la cuantia, que al expediente se
incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no

afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Que se incorporan los documentos técnicos en los que se definan las
actuaciones a realizar asi como su correspondiente presupuesto,
elaborado de acuerdo con las tarifas aprobadas por la entidad

publica de la que dependa el medio propio personificado.

Que las prestaciones objeto del encargo estén incluidas en el ambito

de actuacion u objeto social de la entidad destinataria del mismo.

Que el importe de las prestaciones parciales que el medio propio
vaya a contratar con terceros, en su caso, conforme a la propuesta de
encargo, no exceda del 50 por ciento de la cuantia del encargo, con
las excepciones previstas en el articulo 32.7 de la Ley de Contratos

del Sector Publico.

En el supuesto de que el encargo prevea pagos anticipados conforme
a lo sefalado en el articulo 21.3 de la Ley General Presupuestaria, que
en el mismo se exige, en su caso, a la entidad encomendada la

prestacion de garantia suficiente.
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B) Modificaciones del encargo:
> Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

> En su caso, que existe proyecto informado favorablemente por
la Oficina de Supervisién de Proyectos, asi como acta de replanteo previo.
Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, y no
resulte procedente por razén de la cuantia, que al expediente se
incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no

afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

> Que se incorporan los documentos técnicos en los que se
definan las actuaciones a realizar asi como su correspondiente
presupuesto, elaborado de acuerdo con las tarifas aprobadas por la

entidad publica de la que dependa el medio propio personificado.

> Que las prestaciones objeto de la modificacion del encargo
estén incluidas en el ambito de actuacion u objeto social de la entidad

destinataria del mismo.

> Que el importe de las prestaciones parciales que el medio
propio vaya a contratar con terceros, en su caso, conforme a la propuesta
de modificacion, no exceda del 50 por ciento de la cuantia del encargo
inicial y sus modificaciones, con las excepciones previstas en el articulo
32.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

C) Abonos durante la ejecucion de los trabajos:

» Que existe certificacion o documento acreditativo de la realizacion de
los trabajos y su correspondiente valoracion asi como justificacién del
coste efectivo soportado por el medio propio para las actividades que

se subcontraten.

» En el caso de efectuarse pagos anticipados que se ha prestado, en su

caso, la garantia exigida.

» En su caso, que se aporta factura por la entidad destinataria del
encargo de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 1619/2012, de

30 de noviembre, por el que se regulan las obligaciones de
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facturacién y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de

impulso de la factura electrénica.
D) Liquidacion:

» Que se acompaia certificacion o acta de conformidad de las obras,
bienes o servicios, asi como su correspondiente valoracién y, en su
caso, justificacion del coste efectivo soportado por el medio propio

para las actividades subcontratadas.

» Que, en su caso, existe proyecto informado favorablemente por la

Oficina de Supervision de Proyectos, si procede.

» En su caso, que se aporta factura por la entidad destinataria del
encargo de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se regulan las obligaciones de
facturacién y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de

impulso de la factura electrénica.

9.Contratos menores:

» Mismos requisitos adicionales a los establecidos en la fase de

reconocimiento de la obligacion de cada tipo de contrato

Base 592.6.- Expedientes urbanisticos

1. Expedientes de gasto derivados de expropiacion forzosa

Depositos previos
» Que existe declaracion urgente de ocupacion de bienes
» Que existe acta previa a la ocupacién.
» Que existe hoja de depdsito previa a la ocupacion
e) Indemnizacion por rapida ocupacion
» Que existe declaracion urgente de ocupacion de bienes

» Que existe acta previa a la ocupacién.
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» Que existe hoja de depdsito previa a la ocupaciéon

f) Determinacion del justiprecio para procedimientos ordinarios y de

mutuo acuerdo

» Que existe la propuesta a qué hace referencia el art.25.a) del Decreto de
26 de abril de 1957 por el que se aprueba el reglamento de la Ley de

Expropiacion Forzosa.

» Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes con el

valor del bien objeto de la expropiacion.

g) Determinacion del justiprecio por Jurado Provincial de Expropiacion u

organo analogo

» Que se aporta resolucion administrativo o judicial cuyo acatamiento

se propone

» Que se acompafa liquidacion derivada de la ejecucion de la

resolucién
h) Pago o consignacion del precio justo
» No se preven requisitos basicos adicionales.

i) Pago de intereses de demora por retraso en la determinacion del

justiprecio y el pago

» Que se acompana informe con la liquidacion de los periodos,

conceptos y cantidades cuyo abono se propone.
Base 59°.7.- Expedientes patrimoniales

1. Adquisicion y/o arrendamiento de bienes.

A) Autorizacion del gasto:

> Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

sobre los aspectos juridicos de la contratacién.

> Al tratarse de una adquisicibn o arrendamiento por
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procedimiento abierto (concurso), existe pliego de condiciones.

> Que existe informe de valoracién pericial previa en la
adquisicion o informe técnico que recoge el estudio de mercado en

el caso de arrendamiento.
ii. En la fase de disposicion del gasto, se comprobara:

> Que existe informe de Secretaria General en sentido favorable

sobre la propuesta de adjudicacion.

> Al tratarse de una adquisicion directa del bien, concurren las
circunstancias previstas en la normativa y existe oferta de venta con
expresion del precio, el plazo de vigencia de la oferta y de las
condiciones del contrato; y si es arrendamiento, concurren las

circunstancias previstas en la normativa.

> Al tratarse de una adquisicion por procedimiento abierto
(concurso), existe decision motivada del érgano competente para la
adjudicacion cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la

propuesta formulada por la Mesa.

> Se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario
esta al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad

Social.
¢) Prérroga y novacion

» Que, en su caso, existe informe técnico, que recogerd el

correspondiente estudio de mercado.

» Que, en su caso, existe informe del Servicio juridico en sentido

favorable sobre los aspectos juridicos de la propuesta

D) Reconocimiento de la obligacion

> Que existe conformidad de los servicios responsables con la

prestacion realizada
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> Que se aporta factura del adjudicacion, de acuerdo con lo
previsto en la normativa reguladora de las obligaciones de

facturacion.
Base 592.8.- Otros expedientes

1. Convenios de colaboracion con otras entidades publicas o con

personas fisicas o juridicas sujetas a derecho privado

A) Suscripcion:

» Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable
sobre el texto del convenio. Cuando se utilice un modelo
normalizado, verificar que el convenio a celebrar es de
naturaleza analoga al informado favorablemente por el Servicio

Juridico.

» Que en el convenio figura la cuantia maxima de los
compromisos econdmicos que se asumen por las partes y su
distribucion temporal por anualidades, de acuerdo con lo

previsto en la legislacion presupuestaria.

» Que en el convenio se contempla un mecanismo de
seguimiento, vigilancia y control de la ejecucién del convenio y

de los compromisos adquiridos por los firmantes.
B) Modificacion o prérroga:
> Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

> Cuando el acuerdo implique la variacidon o asuncion de nuevos
compromisos econdémicos, verificar que se establece la cuantia
maxima de los mismos y su distribucion temporal por anualidades, de

acuerdo con lo previsto en la legislacion presupuestaria.
C) Reconocimiento de la obligacion:

> Que se acompaniia certificacion expedida por la comisiéon o por

el responsable del mecanismo de seguimiento, vigilancia y control
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previsto en el convenio, acreditativo del cumplimiento de los

requisitos establecidos en el mismo para realizar los pagos.

> En el caso de efectuarse pagos anticipados, que no se supera
el importe previsto en el convenio para aquéllos y, en su caso, que se

ha prestado la garantia exigida.

> En el supuesto del articulo 52.2 b) de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, que el importe a
abonar resultante de la liquidacion no supera el limite maximo de

compromisos economicos previsto en el convenio.

> Que se acredita la formalizacién del Convenio.

D) Resolucién.

> Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

2 Convenios interadministrativos a suscribir entre organismos

publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes

de una misma Administracién Publica y convenios con sujetos de

derecho privado.

A) Suscripcion:

> Que existe informe del Servicio Juridico sobre el texto del

convenio. Cuando se utilice un modelo normalizado, verificar que el
convenio a celebrar es de naturaleza analoga al informado por el

Servicio Juridico.

> Que en el convenio figura la cuantia maxima de los

compromisos econdémicos que se asumen por las partes y su
distribucion temporal por anualidades, de acuerdo con lo dispuesto

en la legislacién presupuestaria.

> Que en el convenio se contempla un mecanismo de
seguimiento, vigilancia y control de la ejecucion del convenio y de los

compromisos adquiridos por los firmantes.
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> En el supuesto de que el convenio prevea pagos anticipados,
que no se supera el limite maximo previsto por el articulo 21.3 de la
Ley General Presupuestaria y que, en su caso, se exige la prestacion

de garantia.
B) Modificacion o prorroga:
> Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable

> Cuando el acuerdo implique la variacion o asuncion de nuevos
compromisos economicos, verificar que se establece la cuantia
maxima de los mismos y su distribucion temporal por anualidades, de

acuerdo con lo previsto en la legislacion presupuestaria.

> En el supuesto de que se estipulen pagos anticipados o se
modifiquen los mismos, que no se supera el limite maximo previsto
por el articulo 21.3 de la Ley General Presupuestaria y que, en su

caso, se exige la prestacion o la ampliacién de la garantia.
C) Reconocimiento de la obligacion:

> Que se acompaniia certificacion expedida por la comisiéon o por
el responsable del mecanismo de seguimiento, vigilancia y control
previsto en el convenio, acreditativa del cumplimiento de los

requisitos establecidos en el mismo para realizar los pagos.

> En el caso de efectuarse pagos anticipados, que no se supera
el importe previsto en el convenio para aquéllos y, en su caso, que se

ha prestado la garantia exigida.

> En el supuesto del articulo 52.2 b) de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, que el importe a
abonar resultante de la liquidacion no supera el limite maximo de

compromisos econémicos previsto en el convenio.
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D) Resolucion.

> Que existe informe del Servicio Juridico en sentido favorable.

3. Transferencias a entes dependientes

A) Aprobacion y compromiso de gastos:

> Que exista peticion de la entidad al 6rgano gestor de los

créditos del Ayuntamiento
B) Reconocimiento de la obligacion:

> Solo se prevén requisitos generales

4. Responsabilidad de caracter patrimonial

> Que existe informe técnico del Servicio cuyo funcionamiento

haya ocasionado la presunta lesion indemnizable.
> Que existe informe Juridico en sentido favorable

> Si se trata de una reclamacion de responsabilidad patrimonial
de importe igual o superior a 50.000 euros, existe Dictamen del
Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la Comunidad Auténoma,

de acuerdo con el articulo 81.2 de la Ley 39/2015

> Ha prescrito el derecho a reclamar por el transcurso de un afo
desde que se ha producido el hecho o el acto que ha motivado la
indemnizacion o se ha manifestado su efecto lesivo, o concurren
cualquiera de las otras causas previstas en el articulo 67.1 de la Ley
39/2015.

5. Ejecucion de Sentencias,

» Consta documento original de la sentencia o copia compulsada.

» Resolucion del 6rgano encargado del cumplimiento de la sentencia

acordando expresamente su pago.

» Si se trata de ejecucion provisional de una sentencia no firme que
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condena al pago de cantidades, se ha comprobado la existencia de

resolucion judicial en la que se adopte dicha medida.
» Si procede abono de costas procesales, ademas:
« La resolucion judicial que impone las costas.
« la tasacion realizada por el secretario judicial.

 la resolucion que aprueba la tasacion y, en su caso, la que

resuelve su impugnacion.

6. Actos resolutorios de recursos administrativos con efectos economicos

> Existe informe del servicio juridico en sentido favorable

7.. Para Otros Gastos imputables a Capitulo 2 distintos de contratos, tales

como liquidaciones tributarias, cuotas comunidades, honorarios de

registradores y similares:
> Existe conformidad del Centro Gestor con el gasto realizado.

8. En los gastos por asistencia a érganos colegiados del Ayuntamiento de

Guia de lIsora, en concepto de asistencias, dietas y locomocion y

cualquier otro tipo de indemnizacion:

> Existe certificado de asistencia expedido por el Secretario del érgano

colegiado.

9 Aportaciones grupos politicos:

» Que las cuantias se ajustan a las fijadas por el Pleno

» En su caso, en la primera aportaciéon que se efectle tras la constitucion de

la Corporacion, que se acredita la constitucion del grupo politico
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Base 592.9.- Clausula de cierre

> Para el resto de expedientes no tasados en laa presente base, se aplicaran los

requisitos generales y los aspectos adicionales fijados en la Resolucion de 2

de junio de 2008, de la Intervencién General de la Administracién el Estado,
por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de 30 de mayo
de 2008, por el que se da aplicacidn a la prevision de los articulos 152 y 147
de la Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcién
interventora en régimen de requisitos basicos, o la Resolucion de 25 de julio
de 2018, de la Intervencion General de la Administracion del Estado por la
que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de 20 de julio de 2018,
por el que se da aplicacion a la prevision de los articulos 152 y 147 de la
Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcion interventora
en régimen de requisitos basicos, o la Resolucion de 16 de junio de 2021, de
la Intervencion General de la Administracion del Estado, por la que se
publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de 15 de junio de 2021, por el
que se modifica el de 30 de mayo de 2008, por el que se da aplicacién a la
prevision de los articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaria,
respecto al ejercicio de la funcidn interventora en régimen de requisitos

basicos que por su naturaleza sean aplicables a las entidades locales.
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Subseccion Tercera. De los Reparos.

BASE 60?.- PROCEDIMIENTO DE DISCREPANCIA

A.Si la Intervencién General se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la

forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus

reparos por escrito.

Dichos reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en las

normas en las que se apoye el criterio sustentado y deberan comprender todas las

objeciones observadas en el expediente.

B. El reparo suspendera la tramitacion del expediente en las fases de autorizacion,

disposicion, reconocimiento de la obligaciéon u ordenacién de pagos, hasta que

sea solventado en los casos siguientes:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no se

considere adecuado.

b) Cuando se base en el hecho de que no hubieran sido fiscalizados los actos

que dieren origen a las érdenes de pago.

c) Cuando el reparo derivare de comprobaciones materiales de obras,

suministros, adquisiciones y servicio

d) Cuando el gasto se proponga a un érgano que carezca de competencia

para su aprobacion.

e) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites

esenciales.

f) Cuando se estime que la continuacién de la gestion administrativa pudiera

causar quebrantos econémicos a el Ayuntamiento o a un tercero.

g) Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacién justificativa
del reconocimiento de la obligacion o del pago o no se acredite

suficientemente el derecho de su perceptor.
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C. En relacion con lo dispuesto en el articulo 216.2.c) del Texto Refundido de la

Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se consideran requisitos o tramites

esenciales todos los requisitos basicos, adicionales y otros aprobados por el

Pleno que se han determinado en las bases anteriores, las cuales son la

adaptacion de los Acuerdos de los Consejos de Ministros vigentes de 30 de

mayo de 2008, modificado el 1 de julio de 2011; y del Acuerdo de 20 de julio

de 2018, este ultimo en materia de contratacion, todo ello, en funcion de lo
dispuesto en el articulo 13 del RD 424/2017, de 28 de abril.

D.En los supuestos de reparo suspensivo, se seguira el siguiente procedimiento

de discrepancias:

a) Informe del 6rgano gestor que incluya una explicacién de las actuaciones

realizadas y las observaciones que estime convenientes respecto del
Informe de la Intervencion, manifestando expresamente si estd o no de
acuerdo con el contenido del reparo formulado por la Intervenciéon. En el
caso de que el reparo afecte a propuestas de subvenciones en régimen de
concurrencia, el informe podrad realizarlo el o6rgano colegiado
correspondiente, y en el de subvenciones directas la Alcaldia o Concejal

delegado proponente.

b) Si estuviera de acuerdo con el contenido del reparo, formulara en el plazo

de quince dias nueva propuesta de resolucion o acuerdo en el sentido de
rectificar, modificar, anular o revocar, segin corresponda, la resoluciéon o
acuerdo objeto de reparo, para adoptar una nueva resolucién o acuerdo en
el que queden subsanadas las discrepancias o irregularidades detectadas, y
debera remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencion al objeto de que

emita el correspondiente Informe de fiscalizacion.

Si no estuviera de acuerdo con el reparo formulado planteard a la
Intervencién discrepancia por escrito en el plazo de quince dias. La
discrepancia debera ser necesariamente motivada con cita de los preceptos
legales en los que sustente su criterio. En el caso de estar la Intervencion
de acuerdo con las alegaciones, el Centro gestor podra proseguir con la
tramitacion del expediente. En caso de persistir las discrepancias, el Centro
gestor dara traslado del expediente a la Alcaldia-Presidencia o al Pleno,

segun corresponda, para su resolucion:
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1) La resoluciéon de discrepancias efectuada por la
Alcaldia-Presidencia o el Pleno a favor de los centros
gestores permitira que el 6rgano que deba dictar la
resolucion administrativa continie su tramitacion. La
Secretaria General del Ayuntamiento comunicara al centro
gestor afectado y a la Intervencion General el acuerdo
adoptado sobre la resolucién de discrepancia por la
Alcaldia-Presidencia o por el Pleno. No obstante, en la
parte dispositiva de la resolucidon administrativa debera

hacerse constar la resolucion de la discrepancia.

2) La resolucion de discrepancias efectuada por Alcaldia o
el Pleno a favor de la Intervencidon obligara al 6rgano
gestor a formular nueva propuesta de resolucion o
acuerdo en el que queden subsanadas las discrepancias o
irregularidades detectadas, y debera remitir de nuevo las
actuaciones a la Intervencion al objeto de que emita el

correspondiente Informe de fiscalizacion.

3) Resuelta la discrepancia se podra continuar con la
tramitacién del expediente dejando constancia, en todo
caso, de la adecuacion al criterio fijado en la resolucion
correspondiente o, en su caso, a la motivacién para la no
aplicacion de los criterios establecidos por el érgano de

control.

4) La resolucion de la discrepancia por parte de Alcaldia o
el Pleno sera indelegable, debera recaer en el plazo de

quince dias y tendra naturaleza ejecutiva.

d) Si en plazo de quince dias el érgano gestor no se manifestara, se
considerara aceptado el reparo y el Presidente ordenara la formulacién de
nueva propuesta de resolucion o acuerdo en el que queden subsanadas las

discrepancias o irregularidades detectadas.
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BASE 612.- OMISION DE LA FUNCION INTERVENTORA

En los casos en los que la Intervencion sea preceptiva y se haya omitido, no
se podra reconocer la obligacion, ni tramitar el pago, ni intervenir favorablemente

estas actuaciones hasta que se conozca y se resuelva la mencionada omision.

Si la Intervencion, al conocer el expediente observa alguna de las omisiones
indicadas en el apartado anterior, lo manifestard asi al departamento que lo haya
iniciado y emitira a la vez su opinion respecto de la propuesta, con la finalidad de
que, uniendo este informe a las actuaciones, pueda, el titular del departamento que
lo inici6, someterlo a la decision la Alcaldia o al Pleno de la Corporacién para que
adopte la resolucion que proceda. La emision de la opinion en los casos en que la
fiscalizacion sea preceptiva y se hubiera omitido, no supondra la transformacién del
acto invalido, sino que simplemente se entendera “convalidado” el acto a los

efectos de su pago.

Se entiende que la Intervencién tiene conocimiento de un expediente
cuando se le ha remitido para ser fiscalizado, no teniendo este efecto la presencia
de la Intervencion en un organo en el que se adopte un acuerdo con omision de la

fiscalizacion.

Aun cuando exista consignacion, si la objecion se basa en una falta absoluta
de procedimiento, la convalidacién, en el sentido antes indicado, correspondera al
organo titular de la competencia, Alcaldia o Pleno, y no al 6rgano que ostente la
competencia por delegacion. Si existe crédito presupuestario la convalidacion la

realizara la Alcaldia - Presidencia, y si no la realizara el Pleno.

En caso que la convalidacion la efectie la Alcaldia, se dara cuenta al Pleno,

por el procedimiento establecido.

Este informe no tendra naturaleza de fiscalizacion, y en él constaran los

siguientes extremos:

a) Descripcidn detallada del gasto, con inclusidon de todos los datos necesarios
para su identificacion, haciendo constar, al menos, el objeto del gasto, el
importe, la naturaleza juridica, la fecha de realizacion, el concepto

presupuestario y ejercicio econémico al que se imputa.
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b)  Exposicion de los incumplimientos normativos que, a juicio del interventor
informante, se produjeron en el momento en que se adoptd el acto con
omision de la preceptiva fiscalizacion o intervencion previa, enunciando

expresamente los preceptos legales infringidos.

c¢) Constatacion de que las prestaciones se han llevado a cabo
efectivamente y de que su precio se ajusta al precio de mercado, para lo
cual se tendran en cuenta las valoraciones y justificantes aportados por
el 6rgano gestor, que habra de recabar los asesoramientos o informes

técnicos que resulten precisos a tal fin.

d) Comprobacion de que existe crédito presupuestario adecuado y

suficiente para satisfacer el importe del gasto.

e) Posibilidad y conveniencia de revision de los actos dictados con
infraccion del ordenamiento, que sera apreciada por el interventor en
funcién de si se han realizado o no las prestaciones, el caracter de éstas
y su valoracién, asi como de los incumplimientos legales que se hayan
producido. Para ello, se tendra en cuenta que el resultado de la revision
del acto se materializara acudiendo a la via de indemnizacion de dafios y
perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial de la
Administracion como consecuencia de haberse producido un
enriquecimiento injusto en su favor o de incumplir la obligacién a su
cargo, por lo que, por razones de economia procesal, soélo seria
pertinente instar dicha revision cuando sea presumible que el importe de

dichas indemnizaciones fuera inferior al que se propone.

En todo caso, para que la obligacion sea satisfecha necesitara ser
convalidada, convalidacion que se tramitara, por razones de economia de
procedimiento, acudiendo a la via de la indemnizacion de dafios y perjuicios
derivada de la responsabilidad patrimonial de la Administracion como consecuencia

de haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor.

A efectos de unificar este procedimiento resultara de aplicacion la

Instruccion de Intervencidon n°1/2022 sobre la omisidon de la funcidn interventora.
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SECCION I1I. FISCALIZACION POSTERIOR: CONTROL FINANCIERO

BASE 622.- OBJETO FISCALIZACION POSTERIOR DEL GASTO

A). Tendra por objeto comprobar el grado de cumplimiento de la legalidad,
el funcionamiento en el aspecto econdmico financiero del servicio u organismo y la

conformidad con las disposiciones legales que le son de aplicacion.

B). Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada a que se
refieren las Bases anteriores seran objeto de otra plena con posterioridad, ejercida
sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que
dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante la aplicacion de técnicas de
muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones
aplicables en cada caso y determinar el grado del cumplimiento de la legalidad en
la gestion de los créditos. Todo ello se realizara en el marco del Plan Anual de
Control Financiero que apruebe la Intervenciéon y en el ambito de la auditoria

publica.

BASE 63°.- INFORMES CONTROL FINANCIERO

El resultado de las actuaciones de control permanente y de las auditorias se
documentara en informes escritos, en los que se expondran de forma clara, objetiva
y ponderada los hechos comprobados, las conclusiones obtenidas, las
recomendaciones y las deficiencias que deben ser subsanadas mediante una

actuacion correctora inmediata.

Dichos informes se remitirdn a los destinatarios especificados en los articulos
36 y 37 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abiril, por el que se regula el régimen

juridico del control interno de las entidades del Sector Publico Local.

BASE 642.- FISCALIZACION DE INGRESOS

La fiscalizacion previa de los derechos e de ingresos de la Tesoreria del
Ayuntamiento de Guia de Isora, se realiza a través del control inherente a la toma
de razén en contabilidad y el control posterior, habiendo sido acordado esto por el

Pleno en sesion plenaria de 5 de octubre de 2018.
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El control posterior de los derechos e ingresos de la Tesoreria de la Entidad
Local y la de sus organismos auténomos se efectuard mediante el ejercicio del

control financiero.
BASE 652.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

En la gestion de devoluciones de ingresos se distinguira el reconocimiento del
derecho a la devolucidn, cuyo origen sera la realizacion de un ingreso indebido u

otra causa legalmente establecida, y el pago de la devolucion.

1. El procedimiento para el reconocimiento y ejecucion del derecho a la devolucion
de ingresos indebidos por ingresos duplicados y/o excesivos, de naturaleza
publica y privada, se aplicara cuando concurra alguna de las siguientes

circunstancias, y tendran naturaleza no presupuestaria:
» Que se haya producido una duplicidad en el ingreso.
» Que la cantidad ingresada haya sido superior a la debida.

» Que se hayan ingresado cantidades correspondientes a deudas

después de haber transcurrido los plazos de prescripcion.

» Que el ingreso se haya producido por cualquier otro error, siempre
gue no concurra la obligacion de ingresar, y dicho error no se haya

apreciado en alguno de los procedimientos de revision.

En estos casos se comprobard que el ingreso efectivamente se realizd, que no
habia sido objeto de devolucion anterior, y que obedece a una de las causas
anteriores, y se procederd a ordenar su devolucion, en la forma que proceda, al
perceptor legitimo y por la cuantia debida. Con el abono de los intereses de

demora correspondientes

2. El resto de las devoluciones de ingreso declarados indebidos en un
procedimiento de revision del acto de liquidacidon o por cualquier otra causa
distinta a las del punto segundo, los expedientes deberan incoarse por la seccién
gestora del ingreso, y las devoluciones estaran sujetas a fiscalizacion previa
limitada de la ordenacién y el pago material de la devolucion, y se comprobara

que:
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a) Existe decreto anulacidon de la liquidacion indebidamente practicada y de

devolucién del ingreso dictado por 6rgano competente.
b) La imputacion presupuestaria es la adecuada.

c) El pago se realiza a perceptor legitimo y por la cuantia debida.
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CAPITULO XI
REMISION DE INFORMACION.

BASE 662.- SUMINISTRO DE INFORMACION EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY
ORGANICA 2/2012 Y OTRA INFORMACION A SUMINISTRAR

Todos los expedientes relativos a la aplicacion de los principios de la Ley

Organica 2/2012 de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera (marco

presupuestario, lineas fundamentales del presupuesto general para el ejercicio

siguiente y obligaciones de suministro de informacién previstas en la antecitada

Ley) seran elaborados, aprobados y remitidos segun el siguiente procedimiento:

a)

d)

La Corporacion Municipal elaborara y acreditara los datos (por ejemplo
con una memoria econdmica o de alcaldia explicativa) y los remitira a

esta Intervencion para que se emita informe en aquellos casos en que sea

procedente por ésta o por los servicios municipales competentes segun el

expediente concreto.

Se aprobara el expediente correspondiente, en los casos en que sea de

preceptiva aprobacién por la Alcaldia, debiendo remitirlo de nuevo a la

Intervencién General para su remision al debido 6rgano destinatario

(Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas)

El Interventor del Ayuntamiento serd el encargado de remitir la
informacion aprobada al Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas. Para ello los responsables de los datos a remitir deberan
previamente elaborarlos y acreditarlos con una antelacion suficiente para

permitir su envio.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones de remision de la
informacion, tanto en lo relativo a los plazos establecidos, el correcto
contenido e idoneidad de los datos requeridos o el modo de envio,
origine un requerimiento de cumplimiento por parte de la Orden
HAP/2105/2012, se exigira la responsabilidad al personal que

corresponda.
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La informacion a suministrar se puede clasificar en periédica y no periédica.
La periddica es la relativa a las siguientes materias: plan presupuestario a medio
plazo, lineas fundamentales del proyecto de presupuesto, presupuesto inicial o
prérroga, ejecucion trimestral del presupuesto, liquidacion del presupuesto, cuentas
anuales, informacién de personal, pasivos contingentes, actualizaciones del plan de
tesoreria y detalle de la deuda viva, informes de seguimiento de los planes
economico-financieros, planes de ajuste, coste efectivo de los servicios y morosidad
y periodo medio de pago, y acuerdos y resoluciones contrarios a reparos
formulados por intervencion y anomalias detectadas en materia de ingresos, asi

como sobre acuerdos adoptados con omision del tramite de fiscalizacién previa.

La no periddica se refiere a las siguientes cuestiones: medidas para evitar el
riesgo de incumplimiento, planes econdémico-financieros, informacion para el
Inventario de entes del sector publico y local y para la Base de Datos Nacional de
Entidades Locales, informacion por incumplimiento del periodo medio de pago a
proveedores, informacion sobre operaciones de préstamo y emision de deuda,
informacién de subvenciones a la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS)
con arreglo a lo establecido en los articulos 35 a 41 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones, y texto de convenios y demas datos relativos a los
acuerdos de delegaciéon o convenios de colaboracion con el Ayuntamiento que
impliquen obligaciones financieras o compromisos de pago con cargo de la
Comunidad Auténoma (articulo 57 bis de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de bases del

régimen local).
BASE 672.- REMISION AL TRIBUNAL DE CUENTAS

Ademas de la remision de la Cuenta General, en la forma y plazos previstos
en el TRLHL; deben remitirse, la informacién establecida en la Resolucion de 70 de
Julio de 2015, de la Presidencia del Tribunal de Cuentas, por el que se publica el
Acuerdo del Pleno de 30 de junio de 2015, por el que se aprueba la Instruccion que
regula la remision telemadtica de informacion sobre acuerdos y resoluciones de las
entidades locales contrarios a reparos formulados por interventores locales y
anomalias detectadas en materia de ingresos, asi como sobre acuerdos adoptados
con omision del tramite de fiscalizacion previa (BOE Num. 170, de 17 de julio de
2015), y el articulo 15.6 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se

regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
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Local, con ocasion de la remision de la cuenta general, que dispone que el 6rgano
interventor remitira anualmente al Tribunal de Cuentas, y en su caso al 6rgano de
control externo autonomico correspondiente, todas las resoluciones y acuerdos
adoptados por el Presidente de la Entidad Local y por el Pleno de la Corporacion
contrarios a los reparos formulados, en su caso, a la opinion del 6rgano
competente de la Administracion que ostente la tutela al que se haya solicitado
informe de conformidad, asi como un resumen de las principales anomalias
detectadas en materia de ingresos, debiéndose acompafarse a la citada
documentacién, en su caso, lo informes justificativos presentados. Todo ello
conforme a lo establecido en la Resolucion de 70 de julio de 2015 de /a
Presidencia del Tribunal de Cuentas, por el que se publica el Acuerdo del Pleno de
30 de junio de 2015, por el que se aprueba la Instruccion que regula la remision
telemdética de informacion sobre acuerdos y resoluciones de las entidades locales
contrarios a reparos formulados por interventores locales y anomalias detectadas en
materia de ingresos, asi como sobre acuerdos adoptados con omision del tramite
de fiscalizacion previa (BOE Num. 170, de 17 de julio de 2015).

En el informe de Intervencion la Cuenta general, se hara constar el resultado
de la fiscalizacion plena posterior de los ingresos del Ayuntamiento, segun lo

establecido en la Base 642.
BASE 682.- COSTE EFECTIVO DE LOS SERVICIOS

El célculo del coste efectivo de los servicios tendra en cuenta, a partir de lo
regulado en el articulo 116 ter de la Ley de Bases de Régimen Local, lo establecido
en la Orden HAP/2075/2014, de 6 de noviembre, por la que se establecen los
criterios de célculo del coste efectivo de los servicios prestados por las entidades
locales, y en la Resoluciéon de 23 de junio de 2015, de la Secretaria General de
Coordinacién Autondmica y Local, por la que se especifican los elementos incluidos
en los anexos de la Orden HAP/2075/2014, de 6 de noviembre, por la que se
establecen los criterios de calculo del coste efectivo de los servicios prestados por

las entidades locales.

Corresponde a la Intervencion la remision de toda la informacion
econdmico-financiera incluida relativa al calculo del coste efectivo de los servicios,

correspondiendo el calculo no solo a Intervencién sino también a todos aquellos
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empleados municipales con funciones que tengan que ver con la informacion

requerida.
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CAPITULO XII
TRANSPARENCIA. ESPECIAL REFERENCIA A LA TRANSPARENCIA ECONOMICA Y
PRESUPUESTARIA DEL AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

BASE 692.- NORMAS DE TRANSPARENCIA

El Ayuntamiento de Guia de Isora publicara de forma periddica y actualizada,
con la periodicidad debida establecida por la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
Transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno (LTAIPyBG), la
informacion cuyo conocimiento sea relevante para garantizar la transparencia de su
actividad relacionada con el funcionamiento y control de la actuacién publica, asi

como aquella que sea de obligatoria publicacion.

Debe ser objeto de publicacion la siguiente informacion:

Informacion institucional y organizativa (articulo 6.1 LTAIPyBG). Con un

plazo maximo de actualizacién de caracter cuatrimestral.

- Transparencia politica (articulo 8.f,g y h LTAIPyBG). Con un plazo maximo

de actualizacidn de caracter cuatrimestral.

- Informacién sobre planificacion (articulo 6.2 LTAIPyBG). Dada la
obligacion de publicacion en el plazo maximo de un mes desde la
aprobacion de planes o programas, deberemos entender que en el
mismo plazo deberan publicarse las modificaciones o actualizaciones, con
la clausula general de actualizacion cuatrimestral como mecanismo

subsidiario.

- Informacién de relevancia juridica (articulo 7 LTAIPyBG). Con un plazo

maximo de actualizacidn de caracter cuatrimestral.

- Informacién sobre contratos (articulo 8.a LTAlyBG). Con un plazo maximo
de actualizacién trimestral, si bien respecto a la publicaciéon de datos

estadisticos regira el plazo general cuatrimestral.

- Informacién sobre convenios, encomiendas de gestiébn y encargos a
medios propios (articulo 8.b LTAIPyBG). Con un plazo maximo de

actualizacion de caracter cuatrimestral.
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- Informacién sobre subvenciones (articulo 8.c LTAIPyBG). Con un plazo

maximo de actualizacion de caracter cuatrimestral.

- Informacion presupuestaria, financiera y estadistica (articulo 8.d y e LTA).
Se concreta en la base siguiente, teniendo en cuenta que el plazo

maximo de actualizacion es cuatrimestral.

Asi como cualquier otra informacién que se considere conveniente dar

publicidad a través del portal de Transparencia.

La informacién sujeta a las obligaciones de transparencia sera publicada en
pagina web del Ayuntamiento de Guia de Isora (http://www.guiadeisora.org), en el
portal de transparencia, de forma gratuita y facilmente identificable, de una manera
segura, estructurada y comprensible, garantizando la no discriminacién tecnoldgica
y la accesibilidad universal; presentada en formatos abiertos, reutilizables duraderos

y de facil reproduccién y acceso.

En cualquier caso es de aplicacion al respecto lo establecido en la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién y buen

gobierno y en la precitada LTA.

BASE 702.- TRANSPARENCIA ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA

Recogera la siguiente informacion econdmica y presupuestaria, segun la
siguiente estructura referida al “gjercicio corriente y al cierre del ejercicio anterior’; y
teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 8.1.d LTAIPyBG y en el articulo 6.2
del Real Decreto 635/2014, de 25 de julio, por el que se desarrolla la metodologia
de calculo del periodo medio de pago a proveedores de las Administraciones
Publicas y las condiciones y el procedimiento de retencién de recursos de los
regimenes de financiacion, previstos en la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de

Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera:

a)  Presupuestos del Ayuntamiento de Guia de Isora. Recogera la

siguiente informacion:

> Resumen capitulos ingresos y gastos.

> Clasificaciéon econdmica Presupuesto de Ingresos.
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DISPOSICION FINAL

A todo lo que no esté previsto en las presentes Bases le sera de
aplicacién lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, el Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como las normas que desarrollen a las
anteriores. Cuantas dudas se susciten en la aplicacion de las presentes Bases, seran

resueltas por la Alcaldia - Presidencia, previo informe de la Intervencion.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE

En Guia de Isora, a la fecha que figura al margen.
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ANEXO I. Modelo solicitud de retencion de crédito (RC)

SOLICITUD DE

Ilustre ’A}-“uutamiento de RETENCI c‘) N DE CR E DITO
Guia de Isora (RC)

DATOS

I Area/Centro Gestor | | N2 Expte. Electrénico | ‘

I Aplicac. Presupuestaria | ‘ Denom.Aplicacidon |

I N2 Proyecto Gasto | ‘ Denom.Proyecto | ‘
Finalidad

DESCRIPCION DETALLADA DEL GASTO PROPUESTO

Detalle Importe
Subtotal 0,00 €
IGIC (si procede)
TOTAL 0,00 €

En Guia de Isora.

Légica de Firma:

El solicitante Concejal Delegado del Area (1) Conforme: El Concejal responde
de la Unidad Administrativa gestora

Gestora del Gasto del crédito

{1)En el supuesta de que el Concejal Delegado del Area que tramita la solicitud de RC no sea quien gestiona los créditos donde se imputarén los gastos debera ser
Conformada la solicitud por el Concejal responsable de la Unidad Administrativa gestora de los créditos donde se imputar el gasto.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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ANEXO Il. Solicitud de anulacién de retencion de crédito

SOLICITUD DE ANULACION
DE RETENCION DE CREDITO
(RCY)

Tlustre Ayuntamiento de

Guia de Isora

Area/Centro Gestor

N°RC

Importe Total

Importe de baja

CAUSA/MOTIVO

En Guia de Isora.

Logica de Firma:

El solicitante

Concejal Delegado del Area (1) Conforme: El Concejal responde
de la Unidad Administrativa gestora

Gestora del Gast o F
estora defbasto del crédito

(1)En el supuesto de que el Concejal Delegado del Area que tramita |3 solicitud de RC no sea quien gestiona los créditos donde se imputaran los gastos deberd ser
Conformada |a solicitud por el Concejal responsable de la Unidad Administrativa gestora de los créditos donde se imputars el gasto

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO lll. Modelo de Alta y Modificacion de datos de Terceros

Guiade

ISORA

Caracter Natural

SOLICITUD DEALTA O
MODIFICACION DE TERCEROS

OD.

M
320

Ayuntamiento de Guia de Isora

Calle del Ayuntamiento, 4 | 38680 Guia de Isora
Santa Cruz de Tenerife | Canarias | Espaiia
tel. 922 850 100 | fax 922 850 03 54

V1.0 - XX/XX/XXXX

www.guiadeisora.org

[ ALTA || MODIFICACION

DATOS DEL TERCERO

POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

Nombre y Apellidos

NIF NIE o CIF

En representacién de:

NIF NIE o CIF

Calle

Plant. ‘

Pta ‘

N° ‘

Blog. ‘

Esc. ‘

‘ Municipio

Provincia ‘

Codigo Postal ‘

Email

Teléfono

Fax ‘

Q En el caso de ser notificado ;Desea que se realice de forma electronica? (Es necesario aportar direccion de correo electronico) I:I

Autoriza al Ilustre Ayuntamiento de Guia de Isora para que las cantidades que deba percibir sean ingresadas en la cuenta del banco o caja de ahorros resefiada:

Aportar alguno delos siguientes documentos:

yfirmados por suentidad bancaria.

CERTIFICADO BANCARIO.

1 - Certificado de titularida y niimero de cuenta obtenida de forma telemitica a través de la web/cajero de su entidad bancaria.
2 - Copia de lalibreta de ahorro u otro documento bancario donde figure daramente los datos de la titularidad y mimero de cuenta, y que estén sellados

DOCUMENTOS QUE SUSTITUYEN AL CERTIFICADO BANCARIO.

Introdudr los datos bancarios del tercero que a continucacion se indican y sellar el documento por parte de su endidad bancaria,

Digitos [BAN

* Codigo SWIFT / BIC:

*NOTA : Aportar solo en caso de cuentas extranjeras

CERTIFICAMOS, que la cuenta sefialada en este documento figura abierta en esta entidad a nombre del tercero reflejado como titular de la cuenta.

En Guia de Isora, a de de

Firma

GENERAR DOCUMENTO

L FORMULARIO ¥ PULSE EL BOTON GENERAR PARA IMPRIMIR/CREAR POF DEFINITIVO.

ATENCION: ESTE DOCUMENTO NG ES APTC PARA SU PRESENTACIGN. RELLE

Se le infarma que el responsable del iratamiento es el llustre Ayuntamiento de Guia de Isora. Sus datos persenales serdn tratados con la finalidad de gestionar de forma integral, incluyendo la tramitacion y el
control de los . La base legitima del tratamiento es. con caracter principal. | ejercicio de poderes piblicos conferides conforme la nommativa aplicable en esta
materia. En atencién a los fines descritos sus datos per podran ser ¥l terceros, ‘2n base 3 una obligacion legal. Asimismo. no estan previstas transferencias intemaciona-
les de sus datos personales. Por (itime, se pone en su conocimiento que podré ejervitar sus derechos de acoese, rectificacion y supresién, asi como otros derechos, come se explica en la informacién adicional,
pudiende consultar |a misma en Ia siguiente URL: https-/guisdeisora. sedeslectronica.2s
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO IV.a. Solicitud de aplazamiento de Pago

(-—-.[“ SOLICITUD DE
=

.
.

APLAZAMIENTO DE PAGOS

Ayuntamiento

* £ 2 e
Guia de Isora Pagina 1

A2

. Concejalia de Economia y
Hacienda

Calle del Ayuntamiento, 4 | 38680 Guia de Isora
Santa Cruz de Tenerife | Canarias | Espana
tel. 922 850 100 | fax 922 850 03 54

www.guiadeisora.org POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

SOLICITANTE

Nombre o razén social DNI/CIF/NIE

Calle Esc. Plant. Pta.

Ne ‘

Blog. ‘

Provinda ‘ Cédigo Postal

Localidad ‘

Correo Electronico ‘ Teléfono

Nombre o razén social DNI/CIF/NIE ‘
Calle Ne Blog. ‘ Esc. ‘ Plant. ‘ Pta
‘ Localidad H Provincia ‘ Codigo Postal ‘
Teléfono

Correo Electrénico ‘

DEUDA Y PROPUESTA DE PAGO OBJETO DEL APLAZAMIENTO:

Concepto tributario

Deuda a aplazar | Meses que se desea aplazar: (Expresado en meses, con un maximo de 24 meses)

€ 0,00 1 mes

No se concederan aplazamientos superiores a 2 afos (24 meses)

No se admitirdn las solicitudes de aplazamiento de deudas con un importe inferior a 100€.

MOTIVACION DE SOLICITUD Y PROPUESTA DE PAGO:

Declaro bajo responsabilidad que mi situacion econémica-financiera me impide de forma transitoria efectuar el pago de la deuda
resenada en los plazos establecidos y propongo pagar al vencimiento de los meses anteriormente resefiados.

AUTORIZO, al Ayuntamiento de Guia de Isora al cargo en la cuenta bancaria resefiada a continuacién del/los importe/s del principal e
intereses que en su caso se apr'l.leben.

Cod. Banco

N° cuenta

[ [ 1 1 [ |

Cod. Sucursal Dig. Con.
NI
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SOLICITUD DE

Ayunivagilents APLAZAMIENTODE PAGOS
Guia de Isora Pagina 2

Concejalia de Economia y
Hacienda

Calle del Ayuntamiento, 4 | 38680 Guia de Isora
Santa Cruz de Tenerife | Canarias | Espafia

tel. 922 850 100 | fax 922 850 03 54
www.guiadeisora.org

DOCUMENTACION ACRED! ACION ECONOMICO- FINANCIERA DEL S
. Copia de la liquidacién / Autoliquidacién.
. Copia de DNI/NIE/CIF.
. Documento bancario donde figure que el solicitante es titular de la cuenta donde se cargaran los pagos.
. En caso de actuar mediante representante, debe acompanarse un documento que acredite la representacion.

Garantias ofrecidas (para deudas de importe superior a 10.000€)

. Aval solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de caucién emitido a favor de este
Ayuntamiento, por un importe que cubra el importe de la deuda, de los intereses de demora que se generen y del 25% de la suma
de ambas cantidades.

. Cuando se justifique mediante documento emitido por una entidad financiera la imposibilidad de obtener dicho aval o certificado
0 que su aportacién compromete gravemente la viabilidad de la actividad econ6mica, este Ayuntamiento puede admitir otras garantias
que consistan en hipoteca, prenda, fianza personal y solidaria u otra que se estime suficiente. Ademas, debera aportar una Declaracion
Responsable de incapacidad de obtener aval para garantizar la operacién del fraccionamiento o aplazamiento solicitado.

. El solicitante conoce la obligacion de satisfacer los intereses de demora que se generen con ocasion del aplazamiento
o fraccionamiento solicitado

Firma del solicitante.

En Guia de Isora, a de de

Se le informa que el responsable del tratamiento es el Iltre. Ayuntamiento de Guia de Isora. Sus datos personales seran tratados con la finalidad de gestionar de
forma integral los actos dictados en via de gestién tributaria. La base legitima del tratamiento es, con caracter principal, el ejercicio de poderes publicos
conferidos conforme la normativa aplicable en esta materia. En atencion a los fines descritos sus datos personales podran ser comunicados a terceros,
fundamentalmente, en base a una obligacion legal. Asimismo, no estan previstas transferencias internacionales de sus datos personales. Por ultimo, se pone en
su conocimiento que podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion y supresion, asi como otros derechos, como se explica en la informacién adicional,
pudiendo consultar la misma: https://guiadeisora.sedeelectronica.es
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO IV.b. Solicitud de fraccionamiento de Pago

[-—’ SOLICITUD DE

. .
"~ |

FRACCIONAMIENTO DE PAGOS

Ayuntamiento

P2l Guia de Isora Pagina 1

. Concejalia de Economia y
Hacienda

.
.

Calle del Ayuntamiento, 4 | 38680 Guia de Isora
Santa Cruz de Tenerife | Canarias | Espafa
tel. 922 850 100 | fax 922 850 03 54

www.guiadeisora.org
POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

SOLICITANTE

Nombre o razén social DNI/CIE/NIE |

Calle ‘ N° ‘ Blog. ‘ Esc. Plant. ‘ ’ Pta. ‘
| Localidad ‘ Provincia ‘ | Codigo Postal ‘

| Correo Electronico ‘ “l'ﬁ‘l(’&mn

REPRESENTANTE

Nombre o razén social DNI/CIF/NIE

N ‘ Pta

Blog ‘

Esc |

Plant |

Calle ‘

Provindia ‘ Cédigo Postal

Localidad ‘

Teléfono

Correo Electrénico ‘

DEUDA OBJETO DEL FRACCIONAMIENTO:

Concepto tributario

Importe a fraccionar (indicar cuantias y periodo)

Importe de la deuda a fraccionar (€)* Periodo maximo de fraccionamiento (meses) Importe Deuda

Importes de 100€ hasta 500€ 8 meses

Importes de 501€ hasta 1.000€ 12 meses

Importes de 1.001€ hasta 5.000€ 24 meses Periodo a fraccionar (meses)
Importes de 5.001€ hasta 50.000€ 36 meses

Importes de mas de 50.000€ 48 meses

* No se admitiran las solicitudes de fraccionamientos de deudas con un importe a fraccionar inferior a 100€.

MOTIVACION DE SOLICITUD Y PROPUESTA DE PAGO:

Declaro bajo responsabilidad que mi situacion econémica-financiera me impide de forma transitoria efectuar el pago de la deuda rese-
fada en los plazos establecidos, y propongo pagar en los meses anteriormente indicados.

AUTORIZO, al Ayuntamiento de Guia de Isora al cargo en la cuenta bancaria resefiada a continuacién del/los importe/s del principal
e intereses que en su caso se aprueben.

N° cuenta

Cad. Banco Céd. Sucursal
IIllllll | [ [ 1 [ | [ [ |

Dig. Con. |

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023

Pagina 226



** AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

(——) SOLICITUD DE

FRACCIONAMIENTO DE PAGOS

Ayuntamiento
Guia de Isora Pégina 2

Concejalia de Economia y
Hacienda

Calle del Ayuntamiento, 4 | 38680 Guia de Isora
Santa Cruz de Tenerife | Canarias | Espafa

tel. 922 850 100 | fax 922 850 03 54
www.guiadeisora.org

NCIERA DEL SOLICI
. Copia de la liquidacién / Autoliquidacién.
. Copia de DNI/NIE/CIF.
. Documento bancario donde figure que el solicitante es titular de la cuenta donde se cargaran los pagos.
. En caso de actuar mediante representante, debe acompariarse un documento que acredite la representacion.

Garantias ofrecidas (para deudas de importe erior a 10.000€;

. Aval solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de caucién emitido a favor de este
Ayuntamiento, por un importe que cubra el importe de la deuda, de los intereses de demora que se generen y del 25% de la suma
de ambas cantidades.

. Cuando se justifique mediante documento emitido por una entidad financiera la imposibilidad de obtener dicho aval o certificado
0 que su aportacién compromete gravemente la viabilidad de la actividad econémica, este Ayuntamiento puede admitir otras garantias
que consistan en hipoteca, prenda, fianza personal y solidaria u otra que se estime suficiente. Ademas, debera aportar una Declaracién
Responsable de incapacidad de obtener aval para garantizar la operacion del fraccionamiento o aplazamiento solicitado.

. El solicitante conoce la obligacién de satisfacer los intereses de demora que se generen con ocasién del aplazamiento
o fraccionamiento solicitado

Firma del solicitante

En Guia de Isora, a de de

Se le informa que el responsable del tratamiento es el Iltre. Ayuntamiento de Guia de Isora. Sus datos personales seran tratados con la finalidad de gestionar de
forma integral los actos dictados en via de gestion tributaria. La base legitima del tratamiento es, con caricter principal, el ejercicio de poderes publicos
conferidos conforme la normativa aplicable en esta materia. En atencién a los fines descritos sus datos personales podran ser comunicados a terceros,
fundamentalmente, en base a una obligacién legal. Asimismo, no estan previstas transferencias internacionales de sus datos personales. Por ultimo, se pone en
su conocimiento que podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion y supresion, asi como otros derechos, como se explica en la informacién adicional,
pudiendo consultar la misma: https://guiadeisora.sedeelectronica.es
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CESION DE DERECHOS DE COBRO (ENDOSO)

Art. 200 de la Ley de Contratos del Sector Piblico
de 8 de Noviembre de 2017

Calle del Ayuntamiento, 4 | 38680 Guia de Isora
Santa Cruz de Tenerife | Canarias | Espafia
tel. 922 850 100 | fax 922 850 03 54

www.guiadeisora.org .
POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

N DE DERECHOS DE COBRO DEL A TAMIENTO DE GUIiA DE ISORA QUE SE CEDEN:

DESCRIPCION IMPORTE DERECHO  IMPORTE QUE SE CEDE
TOTAL |€ 0,00 €0,00
TIPO DE PERSONA: FisICA [ | JURIDICA [ ] ;FIGURA EN EL PADRON DE HABITANTES? SI[ | NO []
Nombre y Apellidos ‘ NIF NIE o CIF ‘
Calle Ne Blog. ‘ Esc. ‘ Plant. ‘ Pta. ‘
‘ Municipio Codigo Postal Provincia ‘
Email Teléfono Fijo Teléfono Movil ‘
DATOS DEL/LA ENDOSATARIO/A
TIPO DE PERSONA:  FisICA [ | JURIDICA [ ] (FIGURA EN EL PADRON DE HABITANTES? sI[] No []
‘ Nombre y Apellidos ‘ NIF NIE o CIF ‘
‘ Calle ‘ Ne Blog. ‘ Esc. ‘ Plant. ‘ Pta. ‘
‘ Municipio Codigo Postal Provincia ‘
‘ Email ‘ Teléfono Fijo. Teléfono Movil ‘
INFORMACION BANCARIA Cuenta Corriente (Digitos IBAN)
| || | [ [ I |
| L[| I \ . L I | | | I | .‘. | L [ | 1] |
CODIGO [BAN CODIGO ENTIDAD CODIGO SUCURSAL DC CODIGO CUENTA CORRIENTE
Mediante el presente documento el CEDENTE arriba consignado cede irrevocablemente al ENDOSATARIO, que igualmente se determina , los derechos de cobro

frente al AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA arriba relacionados, solicitando que el referido crédito sea abonado a la cuenta corriente titular del mismo.

EL TITULAR ENDOSANTE (CEDENTE) EL ENDOSATARIO (CESIONARIO)

Aceptamos el presente ENDOSO y manifestamos conformidad con los datos precedentes:

Firmado: Firmado:

Se le informa que el responsable del tratamiento es el lltre. Ayuntamiento de Guia de Isora. Sus datos personales seran tratados con la finalidad de la gestion de la totalidad del fujo
econémico-financiers del Aymmtamiento. La base legitima del tratamiento es, con carécter principal, el ejercicio de paderes piiblicos conferidos conforme la normativa aplicable en esta
materia. En atencitn a los fines descritos sus datos personales podran ser comunicados a terceros, fundamentalmente, en base a una obligacion legal. Asimismo, no estin previstas
transferencias internacionales de sus datos personales. Por tltimo, se pone en su conocimienta que podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacién y supresion, asi como otros
derechos, como se explica en la informacién adicional, pudiendo consultar la misma: https://guiadeisora.sedeclectronica.es

R —
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO 2023
Pagina 228



** AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO VI. Solicitud de Autorizacion de Comisiones de Servicios

SOLICITUD DE AUTORIZACION A
COMISIONES DE SERVICIOS,
GESTIONES DE CARACTER OFICIAL,
ASISTENCIAS A CURSOS DE CAPACITACION Y
PERFECCIONAMIENTO Y OTROS SUPUESTOS
ANALOGOS

Ilustre Ayuntamiento de

Guia de Isora

Nombre y Apellidos: | DNI: I

Puesto de Trabajo:

Area / Seccién:

Fecha y hora salida:

Fecha y hora llegada

Lugar desplazamiento:

Razoén / Motivo:

Mévil (sms)

DComisiones de Servicios

DAsistencia a cursos de capacitacion y perfeccionamiento
Tipo: [participacién en tribunales de oposiciones y concursos
DOtros supuestos (Especificar)

Autoridad/Trabajador peticionario

A soportar por
Tipo de Gasto Comis‘\onado. : Aportacion Total
) T Solfcrwta Ayto.
Gastos estimados por _ Anticipo
asistir a la comision de [_JGastos de Manutencién st One 0,00€
servicios o accion [ lGastos de Alojamiento Os Owo 0,00 €
formativa Gastos de Viaje Osi e 0,00 €
[JGastos de Inscripcion Os Owno 0,00 €
: Otros Gastos s COne 0,00 €
Total Gastos Estimados 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Actividad relacionada con el puesto de trabajo: D sl |:| NO

En el caso de acciones formativas justificar la conveniencia, necesidad y oportunidad de

asistir a la misma: (Se debe adjuntar convocatoria y toda aquella documentacién complementaria que se
estime oportuno)

Justificacion de la
necesidad

Examinada la peticién formulada, se autoriza el desplazamiento en comision de servicios de la
persona indicada en la presente propuesta, de conformidad con el RD 462/2002, de 24 de mayo y normas
de desarrollo

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE

Logica de Firma:

2 Elresponsable del Area/Concejalia.
= Aceptacion del comisionado.

=» Autorizacion del Alcalde/sa
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO VI.Bis. Modelo de Cuenta Justificativa de Comisiones de Servicios

INDEMNIZACIONES POR RAZON
DE SERVICIO
lustre ayunta mient ds CUENTA JUSTIFICATIVA

Guia de lsora

Nombre y Apellidos: DHI:
Pussto de Trabaje:
CR irea [ Seesidn:
Ej. Fachay hara sl
E Fecha y hora llegada
j- Qi Luzar cesplezamiento:
i 2Es
ERl oecrete ntarizacion: [
Mavil (sms)
Fondos anticipados (€): [
Iimparte -
He s Grupo = Régimen Total
Grupol 6,67 ME0ia PENSION Grpo L n00¢
Grupo2 16,706 Media Pensidn Grupo 2 0008
Grupe 3 18,11 Wedia Fensien Grupo 3 nooc
Grupol 53,046 Pensice Campleta Grepo 1 BoE
Grupod 37,008 Sansiée Camplota Snepa 1 nooc
Grupod 28,21 Sansiée Camplota Grepa 3 nooc
Total Gastos de manutencién (A)...... 0.00€

Datos del Tercera
Gastos de e Fecha GHIfCIE oo Razbn Sacial Concapte o)
Alajamizmo: |
Total Gastos de alojamiente (B).. 0,00€
Tercara/ CIF f DNI
N fra, Focha = - Concapto Tatal
Gastos de viaje
(i, Easie,
Total gastos de viaje y lecomacisn (C
— Fecha Desde Hasts 1l K. Finalidad u chjeto
Incomocicn
(et peopi)
019
Tatal Gastes de locomocién con vehiculo propio (D).
. . Tercara { CIF J ONMI . N 7
e - GRIFLIF Wormbre Razen Sacil = o
Total Otros gastos [E).. 0,00¢
Tipa de Gaste Total gastos Aplicacien Imperte Anticipade Salde pendiants
(A} Manutencida 000 € R 000
18] Aloamiento 0,00 € oo0e
[C) Locomacién 0,00 € 000€
(D) Locom veh. propio 0,00 € 0,00 £
|E) Dtros gastas 0,00 € 0o0E
000E 0.00€ 0.00€
Total gastos sapartades an |2 Comision de $arvicias (A+B+C+D4E] I 0,00¢€ |
Jemni: bonar a las ] " di segun facturat apo I |
mnizaciones cuyo bol I 000 € |
[] Selicite el abono de las indemnizaciones cuyo reembaolso se solicitan me: te Transferencia Bancaria a lafs siguiente/s cuenta corriente:
Codigo | D.C Codige Cuenta Corrients —
IBAN Cuenta corriente Pais | IBAN | CédigoEntidad | CédigoSucursal | D.C. Cédigo Cuenta Cliente: L
designad I 3
esignada para el ingrese: Es oooe

Atenar de o pr

o en |2 Bace de Ejecuclén 358 del Preg
izad

puscto del Syuntamienta de Gula de lsors, DECLARD, bajo mi secponeabilidad que los gactos justificados
liddad para la gue fueron aut, i

e ajustan & la fi ljuntando al efecto los o i justificantes.

Observaciones: 52 deben adjuntar tarjetas de embarque, justificantes de gastos y justificante de asistencia a la accidn formativa, en su case.

DILGENCIA: Cue se extiende para hacer constar que se ha recbido en esta habilitacion la presente Cuenta Justificativa junto a los documentos que se
resefian apartados por el interesade sin perjuicie de su posterior comprobacian enaras de verificar que dichos documentos se ajustan a los requisitos
previstos en las Bases de Ejecucion del vigente Presupuesto o, en su case, fiscalizaclon por la Intervencidn.
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO VII. Plantilla Cuenta Justificativa pago a Justificar

Ayuntamiento de Guia de Isora

POR LA INTERVENCION DE FONDOS:

Fecha

Intervenido y Conforme:

Fecha:

[Entidad

Importe reintegrado

Cuenta Justificativa de Pagos a Justificar (CJ/PJ)
[Referencia n* Ejercicio IMPORTES PAGOS A JUSTIFICAR
[Perceptor. DNI. APLICACION PRESUPUESTARIA CONCEPTO IMPORTE
Decreto n: Fecha Abono:
Fecha Decreto: Forma de Pago:
[Objeto / Destino: JLimite Justificac.
Observaciones
Justificacion: Total Provision 0,00]
— — — —
Justificantes de Gasto IMPORTE POR PARTIDAS DE PAGOS REALIZADOS
Ne Fecha Nismero Nombre/Denominacion
Doc ‘ Factura | Factura ‘ Proveedor - Perceptor L EmE=ED s
Partida de gastos ..
001 0,00
002 0,00]
003 0,00
004 0,00
005 0,00]
006 0,00
007 0,00
008 0,00]
009 0,00
010 0,00]
A tenor e o previsto en [a Base de Ejecucion 27 del del de Pago 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
Guia de Isora, DECLARO. bajo mi responsabilidad que los gastos realizados se ajustan a la|
finalidad para la que se le concedié el pago a Justificar Provision de fondos .. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
El Perceptor del Pago a Justificar.
Saldo Provision ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o,wm
Firma y fecha LIQUIDACION PAGO A JUSTIFICAR:
Saldo a reintegrar 0,00)Saldo Definitivi 0,00]
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*%ﬁ* AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO VIII. Plantilla Indemnizaciones por razén de servicio —

Liquidacion de asistencia a Tribunales

INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO LIQUIDACION ASISTENCIAS A
TRIBUNALES

Nombre y Apellidos: ‘ DNI: ‘

Proceso Selectivo:

Entidad:

Categoria Tribunal:

Fecha/s realizacion:

Datos del Interesado y del
Tribunal

Tipo: [] Personal Propio de la Entidad/Empresa  [_] Personal Externo

Cuantia de las Asistencias Locomocion
Asistencias por Fechas Origen N°
dia Destino Kms,

Categoria Primera:

Presidente/Secretario: 45,89 0.19

€

\:'ocales 4‘2.83 € 0.19

Categoria Segunda:

Presidente/Secretario: 42,83

€

Euros/dia Importe €/Km | Importe

0,19
Vocales: 39,78 €
Categoria Tercera:
Presidente/Secretario: 39,78
€

[s
Vocales: 36,72 € 0.19

Liquidacion Dietas
Asistencia y Locomocién

Locomocion: 0,19 €/Km

Total importe Asistencias Total importe Locomocion...

Retencion a cuenta del IRPF (%)..........

Liquido a percibir Dietas de Asistencia......... Asistencias+Locomocion...... |:|

(*) 2% en el supuesto de personal externo a la Entidad/empresa y para personal propio el que le corresponda en noémina

[ Solicito que el abono se haga efectivo en el siguiente niimero de cuenta:

Cdédigo Codigo D.C. Cédigo Cuenta Cliente:
Entidad Sucursal

Cuenta corriente designada para el ingreso:

NOTA: Esta solicitud debera acompafiarse del modelo de alta a terceros en caso de existir una nueva alta de datos bancarios, modificacion de los existentes o de
los datos personales

En .a de de 20
El Interesado

R —
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO IX. Declaracion de Gastos de caracter Protocolario

ad) DEC!_ARACIC')N GASTOS
Guia de Tsora DE CARACTER PROTOCOLARIO

AREA/CONCEJALIADELEGACION

D./D3. , en su condicion de Alcaldesa/Concejal, DECLARA, bajo juramento vy
responsabilidad, que el justificante de gasto, por importe de € defecha_/ /[ , con
namero corresponde al siguiente gasto de caracter protocolario:

Gasto

Lugar

Motivo que
justifica su
realizacion

Relacion  de
destinatarios
del gasto

En Guia de Isora

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
(En la fecha que figura al margen)
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO X. Solicitud Horas Extras

ILTRE. AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE GRATIFICACIONES EXTRAORDINARIAS FUERA DE
LA JORNADA ORDINARIA DE TRABAJO.

PERSONAL FUNCIONARIO

CONCEJALIA:

SERVICIO:

DESCRIPCION DEL TRABAJO A
REALIZAR:

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD
DE REALIZAR EL TRABAJO FUERA
DE LA JORNADA ORDINARIA:

RELACION DE TRABAJADORES/AS:

M0 APROXIMADO . = DiA, MES Y ANO DE
APELLIDOS, NOMBRE DNI e DIA, MES Y ANO DE INICIO FINALIZACION

SE SOLICITA LA COMPENSACION SIGUIENTE:
SENALAR LO QUE SE SOLICITA

COMPENSACION EN
TIEMPO DE DESCANSO

ABONO DE HORAS

EXTRAS
Fdo. ) Fdo
Responsable del Area Consentimiento del trabajador

Examinada la peticion formulada, esta Concejalia considera la misma procedente. En consecuencia, se autorizan los
servicios prestados en horas comprendidas fuera de la jornada ordinaria de trabajo por el periodo solicitado.

En Guia de Isora,

CONCEJAL DELEGADO DEL AREA DE RRHH

e ————————
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* AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA
Ey iC«‘
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ANEXO XI. Justificacion Horas Extras

ILTRE. AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CERTIFICADO DE LA REALIZACION DE GRATIFICACIONES EXTRAORDINARIAS FUERA DE LA JORNADA
ORDINARIA DE TRABAJO PREVIAMENTE AUTORIZADOS POR EL CONCEJAL DELEGADO DEL AREA DE
RECURSOS HUMANOS

PERSONAL FUNCIONARIO

Nombre y apellidos:

DNI:
Grupo del trabajador:
Area o Servicio al que esta adscrito

EXPONE que por necesidades del Area/Servicio al que estoy adscrito he realizado horas por
servicios extraordinarios fuera de la jornada laboral conforme al siguiente detalle

DiA Horade |Horade TOTAL |TRABAJOS REALIZADOS
inicio finalizacion |HORAS

SE SOLICITA LA COMPENSACION SIGUIENTE:

SENALAR LO QUE SE SOLICITA

COMPENSACION EN
TIEMPO DE DESCANSO

ABONO DE HORAS
EXTRAS

El/la responsable del area y/o Concejal delegado/a del area manifiesta lo siguiente;

Hago constar la conformidad con la relacion de trabajos de caracter extraordinario realizados
fuera de la jornada ordinaria que por mi han sido ordenados.

Hago constar, que dichos trabajos han sido, realizados de forma efectiva supervisada por mi
como ordenante de las mismas.

En Guia de Isora a la fecha de la firma electrénica

e ————————
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO XIl. Gastos menores (Base 39.1)

ILTRE. AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

SOLICITUD DE RC Y DECLARACION RESPONSABLE DE NO ALTERACION DEL OBJETO
DEL CONTRATO PARA LA REALIZACION DE UN GASTO MENOR

1. DATOS DEL RESPONSABLE DEL GASTO

Unidad tramitadora:
Responsable del gasto:

2. DATOS GASTO MENOR

Tipo de contrato
Objeto
Importe Total
Importe sin IGIC
IGIC
Aplicacion presupuestaria
Contratista

3. SOLICITUD DERC

En base a los datos anteriormente expuestos solicito a la Intervencion Municipal la
expedicion del documento de retencién de crédito en la aplicacion presupuestaria indicada por
el importe sefialado.

4. DECLARARO BAJO MI RESPONSABILIDAD

A) Con la ejecucion del gasto no se altera el objeto del contrato para evitar las reglas
generales de contrataciéon por otros procedimientos o de autorizacién previa de
tramitacion de contrato menor.

B) Que no han sido adjudicados o efectuados otros contratos o gastos de igual o
similar objeto para satisfacer la misma necesidad en el gjercicio que individual o
conjuntamente superen la cifra de 5.000 euros, IGIC excluido.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE

En Guia de Isora, en la fecha que figura al margen

e
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%“ﬁ* AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

ANEXO XIlll. Contratos Menores — Memoria Justificativa (Base 39.2)

(('h) CONTRATO MENOR.

Im_mfl Ayuntamiento MEMORIA JUSTIFICATIVA, SOLICITUD
P Guia de Isora DE RETENCION DE CREDITO (RC)

i Y PROPUESTA DE APROBACION DEL GASTO.

V.1.0 - 18/05/2021

POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

DATOS BASICOS DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD TRAMITADORA: N® DE EXPEDIENTE:

RESPONSABLE DEL CONTRATO:

PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION :

ADJUD'CAC'ON DlRECTA TRAMITACION ORDINARIA

TIPO DE CONTRATO: OBRAS SERVICIOS [I SUMINISTRO E PRIVADO

APLICACION PRESUPUESTARIA

URGENTE

(10
00

OTROS

N APLICACION PRESUPUESTARIA (OPCIONAL) DENOMINACION APLICACION PRESUPUESTARIA (OPCIONAL)

DATOS DEL CONTRATO

DENOMINACION DEL CONTRATO:

DURACION/EJECUCION (NOTA: MENOS DE UN (1) ANO - ART. 29.8 LCSP)

CONTRATISTA

N° PRESUPUESTOS SOLICITADOS (OPCIONAL)

JUSTIFICACION DEL CONTRATISTA PROPUESTO (OPCIONAL)

CONTRATISTA PROPUESTO: NIE/CIF CONTRATISTA PROPUESTO

ATENCION: ESTE DOCUMENTO NO

APTO PARA SU PRESENTACION. RELLENE EL FORMULARIO Y PULSE EL BOTON GENERAR PARA IMPRIMIR/CREAR PDF DEFINITIVO.

R ——————————
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AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

DATOS ECONOMICOS DEL

BASE IMPONIBLE (€) %161c.™ | [161c® IMPORTE (CON LGLC) (€)
0% € 0,00 €0,00

BASE IMPONIBLE (€) %BIGILC. W LGLC(€) IMPORTE (CON LG.LC) (€)
0% €0,00 €0,00

BASE IMPONIBLE (€) %161 ® |[reLc© IMPORTE (CON LGLC) (©)
0% € 0,00 €0,00

OTROS GASTOS: VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (€):

Mota (1): Para indicar el % de I.G.L.C. es necesario introducir el importe con decimales. Ejemplo: 7% = 0,07.
Nota (2): Se establecen varios campos en caso de ser necesario especificar productos o servicios que tengan diferentes porcentajes de .G.1.C

OBJETO DEL CONTRATO
Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL CONTRATO MENOR

PROYECTADO (ART. 29.1 - LSCP)

OBJETQ Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL CONTRATO MENOR PROYECTADO (ART. 28.1 LCSP) (DEBE SER
NECESARIO POR EL CUMPLIMIENTO Y REALIZACION DE FINES INSTITUCIONALES)

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ATENCION: ESTE DOCUMENTO NO ES APTO PARA SU PRESENTACION, RELLENE EL FORMULARIO Y PULSE EL BOTON GENERAR PARA IMPRIMIR/CREAR POF DEFINITI

e
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Que no se estd alterando el objeto del contrato con el fin de evitar la aplicacién de los umbrales del
contrato menor.

En caso de servicios, se hace constar que el Ayuntamiento no dispone de medios humanos y
materiales para realizar el citado contrato.

Alos efectos previstos en el Art. 118 y 131.3 LCSP se seniala que el contratista propuesto ha
manifestado.

a)

o
R

9]

d

=

e)

Que ostenta la representacién de la entidad de referencia, en caso de personas juridicas.

Que tiene plena aptitud, capacidad juridica y de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria
para realizar la prestacién.

Que no estd incursa en prohibiciones para contratar con la Administracién.

Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral, social y de
igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

Que se encuentra al corriente con sus obligaciones tributarias y seguridad social, asi como restantes
condiciones establecidas para contratar con la administracion en la ley 9/2017, de 8 de noviembre de
contratos del sector publico.

Que tiene conocimiento de la obligacién de aportar el correspondiente modelo de Alta/modificacién de
datos de terceros.

En el supuesto de que se trate de un contrato menor de obras se adjunta: (Art.118.2 LCSP).

Presupuesto de obra, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuande normas
especificas asi lo requieran.

Elinforme de la oficina o unidad de supervision puesto que los trabajos afecte a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra, de acuerdo con los articulos 118.2 y 235 LCSP.

Atendiendo a la naturaleza de la obra, resulta innecesario evacuar informe sobre estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra.

Proteccion de datos:

Conforme a lo previsto en Ia Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia
de loa derechos digitales ponemos en su conocimiento que los datos extraidos de este documento serdn
destinados unica y exclusivamente para la finalidad objeto de la misma formado parte de un fichero informatico
cuyo responsable es el Ayuntamiento de Guia de Isora con CIF: P3801900-F, (Calle Ayuntamiento n® 4, Guia de
Isora) a quien podr4 dirigirse para hacer uso de los derechos que le confiere la mencionada Ley Orgénica

Por todo lo expuesto y considerando que el articulo 116.3 de la LCSP sefiala que el expediente de contratacién
requerird la aprobacién del gasto es por lo que SE SOLICITA a la Intervencién de Fondos la expedicion del
oportuno documento de retencién del crédito (RC) en los términos propuestos.

En Guia de Isora

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE.
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ANEXO XIIl.Bis. Contrato Menor - Informe érgano Contrataciéon (Base 39.2)

CONTRATO MENOR. MOD

Ayuntamiento 2 2 5 0

Guia de Isora PROVIDENCIA DEL

ORGANO DE CONTRATACION

V.1.0-18/05/2021

Visto el expediente relativo a la contratacién menor de la siguiente prestacion:
POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

DATOS DEL CONTRATO.

DENOMINACION DEL CONTRATO!

CONTRATISTA PROPUESTO: NIE/CIF:

TIPO DE CONTRATO: OBRAS E SERVICIOS ID SUMINISTRO ID PRIVADO OTROS

DATOS ECONOMICOS DEL CONTRATO

PRECIO DEL CONTRATO (€) %LGILC IMPORTE TOTAL (€)
0% €0,00

PRECIO DEL CONTRATO (€) BILGILC IMPORTE TOTAL (€)
0% €0,00

PRECIO DEL CONTRATO (€) % LG.LC. IMPORTE TOTAL (€)
0% €0,00

Para indicar el % de L.G.L.C. es necesario introducir el importe con decimales. Ejemplo: 7% = 0,07.

DURACION/EJECUCION (NOTA: MENOS DE UN (1) ANO - ART. 29.8 LCSP)

Considerando que la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, restringe considerablemente los contratos menores,
reduciendo sus cuantias, estableciendo nuevos exigencias procedimentales.

Visto asi mismo que en la tramitacién de los expedientes de gastos referidos a contratos menores se requerira la aprobacién del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan
Por otro lado, con caracter con carcter previo o simultineo a la realizacién de gasto debe remitirse a la Intervencién un informe del 6rgano de
contratacion motivando la necesidad del contrato y teniendo en cuenta que las entidades del sector publico no podran celebrar otros contratos
que aquellos que sean necesarios para el cumplimiento y realizacién de sus fines institucionales.

Consta en el expediente de contratacion sucinta memoria justificativa del centro gestor, de fecha .............

donde se ha puesto de manifiesto, entre otros, los siguientes extremos:

s Justificacion de la necesidad que se pretende satisfacer con el contrato menor proyectado (Art. 28.1 LCSP)
# Informe donde se manifiesta que no se esta alterando el objeto del contrato con la finalidad de evitar de los umbrales
para la contratacion menor, (Art. 118.2 LCSP).
® Se informa que el contratista propuesto cuenta con capacidad de obrar, con la habilitacion profesional necesaria para
para realizar la prestacion objeto del contrato y no consta que esté incurso en prohibicién de contratar (Art. 65 y 131.3 LCSP)

Considerando las facultades en favor de la Concejala Delegada de Economia, Hacienda y Cultura con materia de contratacién menor, que
fueron obligados por Decreto de Alcaldia N® 182/2021 de fecha 22 de abril de 2021.

DISPONGO

PRIMERO.-Examinada la documentacion que se acompana, esta Concejalia Delegada de Economia, Hacienda y Cultura, y de conformidad con
el Art. 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 , justifica que se ha cumplido con lo
dispuesto en la mencionada normativa y la celebracién del presente contrato conforme a los motives expresados en la memoria justificativa
del centro gestor, considerando que es la forma mds idénea y eficiente de llevar a cabo los fines del Ayuntamiento.

SEGUNDO. - EMITASE documento de Retencién de Crédito por la Intervencién Municipal.

TERCERO. - EVACUADOS los tramites anteriores traslidese a Secretaria para continuar la tramitacién del expediente.

En Guia de Isora

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE.

GENERAR DOCUMENTO

ATENCION: ESTE DOCUMENTO NQ ES APTO PARA SU PRESENTACION. RELLENE EL FORMULARIO Y PULSE EL BOTON GENERAR PARA IMPRIMIR/CREAR PDF DEFINITIVO.
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ANEXO XIIl.Tris. Contrato Menor — Declaracion Responsable (Base 39.2)

CONTRATO MENOR. MOD

Ayuntamiento 2 2 5 0

Guia de Isora DECLARACION DE RESPONSABLE
DE CONTRATISTA - PERSONAS JURIDICAS EI

V.1.0- 18/05/2021

POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

DATOS DEL RESP!

Nombre y Apellidos

En representacion de:

CIF ‘

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION.

Plant

Calle ‘

Ne ‘

Blog ‘

Esc ‘

Municipio

Codigo Postal ‘

Provincia ‘

A los efectos de su participacion en el contrato menor proyectado, de conformidad con los articulos 113 y 131.3 de la LCSP,
DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD, que en su condicién, segin manifiesta, de representante de la entidad mercantil,
con poderes suficientes para la firma del presente documento, conforme a la propuesta presentada, DECLARA que la empresa,
sus administradores y representantes, asi como el firmante, cumplen las condiciones establecidas para contratar con la
Administracién enla Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espaiiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, manifestando:

1°.- Que ostenta la capacidad de representacién de la entidad de referencia.

2°.- Que tiene plena aptitud, capacidad juridica y de obrar y habitacién profesional necesaria para realizar la prestacion que
constituye el objeto del presente contrato. Asimismo, se compromete expresamente, en caso de resultar adjudicatario a
mantener su cumplimiento durante la vigencia del contrato.

3°.- Que no se encuentra incurso en las prohibiciones para contratar previstas en el articulo 71 de la LCSP).

4°.- Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral, social y de igualdad efectiva entre
mujeres y hombres.

5%.-Que se encuentra al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias (recibos de alta y estar al corriente del pago,
o exento del mismo, del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, la no existencia de deudas con la Administracién del Estado,
con la Comunidad Auténoma de Canarias y con el Ayuntamiento de Guia de Isora) y con la Seguridad Sodal, impuestas por las
disposiciones vigentes, asi como restantes condiciones establecidas para contratar con la Administracién en la Ley 9/2017, de
3 de noviembre de Contratos del Sector Publico.

En el supuesto de ser el licitador propuesto como adjudicatario del contrato se compromete a acreditar la posesion y validez de

los documentos a que se hace referencia en el apartado anterior en cualquier momento en que sea requerido para ello.

A los efectos previstos en el articulo 140.1.4.1.de la LCSP, la direccion de correo electrénico en que efectuar notificaciones es
la siguiente:

Correo Electronico:

Y para que asi conste a los efectos oportunos, firmo la presente declaracion.

GENERAR DOCUMENTO Fecha y firma

ATENCION: ESTE DOCUMENTO NG ES APTO PARA SU PRESENTACION. RELLENE EL FORMULARIO Y PULSE EL BOTON GENERAR PARA IMPRIMIR/CREAR POF DEFINITIVE,

Se le informa que &l del el llustre de Guia de Isora. Sus datos I i tratados con la finalidad de la gestion de proveedres, convenios y contratacion publica
La base legitima del tratamiento s, con caracter principal, el ejercicio de poderes publicos conferidos conforme la normativa aplicable en esta materia. En atencion a los fines descritos sus datos personales

podran ser comunicados a terceros, fundamentalmente, en base a una obligacion legal. Asimismo, no estan previstas transferencias intemacionales de sus datos personales. Por Gltimo, se pone en su
conotimiento que podra ejercitar sus derachos de acceso, rectificacion y supresion, asi como olros derechos, como se explica en la infarmacion adicional, pudiendo consultar la misma en la siguiente URL
hitps /iguiadeisora sedeelectronica es
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CONTRATO MENOR. MOD.

Ayuntamiento 2 2 5 0

Guia de Isora DECLARACION DE RESPONSABLE III
DE CONTRATISTA - PERSONAS FISICAS

V.1.0-18/05/2021

POR FAVOR RELLENAR LOS CAMPOS EN MAYUSCULAS

DATOS DEL RESPONS.

Nombre y Apellidos NIF/NIE ‘
DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION.

Calle N° ‘ Blog. | Esc. Plant. ‘ Pta. |

Municipio

Provincia ‘

Codigo Postal ‘

A los efectos de su participacién en el contrato menor proyectado, de conformidad con los articulos 113 y 131.3 de la LCSP,
DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD, que en su nombre, conforme a la propuesta presentada, el firmante, cumplen las
condiciones establecidas para contratar con la Administracion en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, manifestando:

1°.- Que tiene plena aptitud, capacidad juridica y de obrar y habitacién profesional necesaria para realizar la prestacion que
constituye el objeto del presente contrato. Asimismo, se compromete expresamente, en caso de resultar adjudicatario

mantener su cumplimiento durante la vigencia del contrato.
2°.- Que no se encuentra incurso en las prohibiciones para contratar previstas en el articulo 71 de la LCSP).

3°.- Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral, social y de igualdad efectiva entre

mujeres y hombres.

4°.- Que se encuentra al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias (recibos de alta y estar al corriente del pago,
o exento del mismo, del Impuesto sobre Actividades Econ6micas, la no existencia de deudas con la Administracién del Estado,
con la Comunidad Auténoma de Canarias y con el Ayuntamiento de Guia de Isora) y con la Seguridad Social, impuestas por las
disposiciones vigentes, asi como restantes condiciones establecidas para contratar con la Administracién en la Ley 9/2017, de
3 de noviembre de Contratos del Sector Publico.

En el supuesto de ser el licitador propuesto como adjudicatario del contrato se compromete a acreditar la posesion y validez de

los documentos a que se hace referencia en el apartado anterior en cualquier momento en que sea requerido para ello.

Alos efectos previstos en el articulo 140.1.4.1.de la LCSP, la direccion de correo electrénico en que efectuar notificaciones es
la siguiente:

Correo Electrénico:

Y para que asi conste a los efectos oportunos, firmo la presente declaracién.

Fechay firma

GENERAR DOCUMENTO

ATENCION: ESTE DOCUMENTO NO ES APTO PARA SU PRESENTACION. RELLENE EL FORMULARIO Y PULSE EL BOTON GENERAR PARA IMPRIMIR/CREAR PDF DEFINITIVO.

S leinforma que & responsable del tratamisnto es el llustre Ayuntamiento de Guia de Isora. Sus datos personalés seran tratados con la finalidad de la gestion de proveedores, convenios y contratacion publica
La base legitima del tratamiento es, con caracter principal. el ejercicio de poderes publicas conferidos conforme la normativa aplicable en esta materia. En atencion a los fines descritos sus datos personales.
podran ser i a terceros, &en base a una obligacion legal. Asimismo. no estdn previstas transferencias intemacionales de sus datos personales. Por Ultimo, se pone en su
conocimiento que podra sjercitar sus derschos de accesa, rectificacion y supresion, asi como otros derschos, como se explica en la informacin adicional, pudiendo consultar la misma en Ja siguients URL
hitps://quiadelsora sedeelectronica.es.
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